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INSTRUCAO NORMATIVA SCV - 01/2021

VERSAO: 01
PUBLICACAO: DOE n° 27.925 de 28/01/2021
UNIDADE RESPONSAVEL: Coordenadoria de Gestdo de Convénios e Parcerias

| - FINALIDADE

Dispor sobre as normas, rotinas e procedimentos de controle inerentes as parcerias
institucionais, sem transferéncia de recursos financeiros, incluindo os processos
relacionados ao seu gerenciamento e fiscalizacdo, desde a formalizacdo do

instrumento até o seu arquivamento.

Il - ABRANGENCIA

Abrange a Coordenadoria de Gestdo de Convénios e Parcerias quando da
elaboracdo, execucao e prestacdo de contas dos instrumentos de parcerias tratados
nesta IN no &mbito da Defensoria Publica do Estado de Mato Grosso - DPE/MT, assim
como as intera¢cdes com as unidades envolvidas nos procedimentos de formalizacao,

em especial a Autoridade Superior e a Assessoria Juridica Sistémica.

[l - CONCEITOS

Para fins desta Instrucdo Normativa considera-se:

1. Parceria

Acordo que tem como participes, de um lado a Defensoria Publica do Estado de Mato
Grosso e de outro, orgao da Administracdo Publica direta ou indireta, de qualquer
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esfera de governo ou entre entidades privadas sem fins lucrativos, sem transferéncia
de recursos financeiros, visando a realizacdo de projeto, atividade, servigos ou

eventos de interesse reciproco em regime de mdtua cooperacao.

2. Gerenciamento da Parceria

Planejamento, organizacao, registro e acompanhamento das ac¢des previstas entre as
organizacgdes parceiras, mantendo o foco na administracao, a fim de cumprir o objetivo

firmado e mensurar os resultados obtidos.
3. Objeto

Produto final da parceria institucional, observados o plano de trabalho e as suas

finalidades.

4. Participe

Orgdos e/ou entidades que participam formalmente nas parcerias institucionais, os
quais assumem a responsabilidade pela execucdo do objeto, em razdo de
conveniéncia administrativa e/ou decorrente do interesse publico. As expressdes
Cooperante e Cooperado também sdo denominadas como participes nas parcerias
institucionais.

5. Prazo de Vigéncia

Periodo de duracgéo da parceria institucional.

6. Prestacéo de Contas
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Andlise, controle e avaliacao da execucao da parceria, pelo qual seja possivel verificar
o cumprimento do objeto e o alcance das metas ou resultados previstos no respectivo

instrumento.
7. Termo de Cessao de Uso

Instrumento firmado entre os representantes do Poder Publico, no qual se consente o
uso gratuito de bem publico para outro 6rgéo, a fim de que o utilize nas condi¢bes
estabelecidas no respectivo termo, sendo ato de colaboracéo entre reparticbes
publicas, em que aquela que tem bens desnecessarios aos seus servi¢cos cede 0 USO

a outras que deles esteja precisando.
8. Acordo de Cooperacéo/ Termo de Cooperacao

Instrumento legal que tem por objeto a execucdo descentralizada, em regime de
mutua colaboracéo, de programas, projetos e/ou atividades de interesse comum, que
resulte no aprimoramento das a¢fes de governo, sem gque haja transferéncia de bens

ou recursos financeiros.
9. Plano de Trabalho

Integrante ao instrumento da parceria, independentemente de sua transcricdo, que
evidencia o detalhamento das responsabilidades assumidas pelos participes,
devendo trazer, de forma clara e precisa, todas as informacdes suficientes para a

identificacéo do projeto, atividade, servicos ou eventos de interesse reciproco.
10. Fiscal da parceria

Representante da Administracdo, especialmente designado, na forma da Lei, para
exercer o acompanhamento de fiscalizacéo do instrumento celebrado, devendo anotar
Rua 02, esquina com a rua C, Lote 04, Quadra 04, Setor A

Centro Politico Administrativo, Cuiaba-MT - CEP. 78.049-050
www.defensoriapublica.mt.gov.br



Bt

L
DEFENSORIA PUBLICA DO ESTADO DE MATO GROSSO
SISTEMA DE CONTROLE INTERNO

Sistema de Convénios - SCV

em registro proprio todas as ocorréncias relacionadas com a execucgao do objeto do
instrumento da parceria celebrada, e informar a Administragido sobre eventuais vicios
e irregularidades, bem como propor as solu¢cdes que entender cabiveis para

regularizacdo das faltas e defeitos observados.
11. Fiscalizacéo

Termo relativo a atividade exercida por Agente da Administracdo na qualidade de
fiscal da parceria, com o objetivo de verificar a execugéo do instrumento celebrado e
das ordens complementares emanadas da Administracdo sobre a execucao da
parceria celebrada, em todos os seus aspectos, a fim de identificar desvios e adotar
acdes no sentido de corrigi-los ou, quando for da sua esfera de competéncia, prop6-

las a autoridade superior.
12. Termo aditivo

Formalizacao de alteracdo, modificacdo ou correcdo de uma clausula no instrumento,

vedada a alteracdo da natureza do objeto.
IV - BASE LEGAL E NORMATIVA

e Constituicdo Republica Federativa do Brasil de 1988 (art. 37);
e Decreto Estadual n® 446, de 16 de marco de 2016;

e LeiN°8.666, de 21 de junho de 1993, em especial 0 Art. 116;
e LeiN°13.019, de 31 de julho de 2014, como referéncia,

e LeiN°9.790/99, de 23 de margo de 1999;

e IN Conjunta SEPLAN/SEFAZ/CGE 001/2017, como referéncia.
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V - RESPONSABILIDADES EM RELACAO AOS PROCEDIMENTOS DE
CONTROLE

1. Da Coordenadoria de Gestao de Convénios e Parcerias:

e Especificar as regras gerais e o0s procedimentos de controle nas instrucbes
normativas do SCI atinentes ao Sistema de Convénios e Parcerias, elaboradas ou
atualizadas com base na metodologia apresentada na versao vigente da Instrucao
Normativa SCI-01/2019, submetendo a minuta da IN & andlise da Unidade de Controle
Interno;

e Promover discussfes técnicas periddicas com as unidades que participam dos
processos afetos ao sistema administrativo, visando assegurar que as instrucoes
normativas contenham sempre a correta e atualizada especificacao das regras gerais
e dos procedimentos de controle que se fazem necessarios;

e Monitorar a eficacia dos procedimentos de controle através dos Indicadores de
Controle Interno que forem estabelecidos;

e Orientar as unidades executoras do sistema administrativo e supervisionar a
observancia as regras gerais e dos procedimentos de controle que foram
estabelecidos;

e Comunicar a Unidade de Controle Interno - UCI qualquer irregularidade ou

ilegalidade de que tenha conhecimento, sob pena de responsabilidade solidaria.
2. Das Unidades Executoras do Sistema de Convénios e Parcerias:

e Observar fielmente as regras gerais executar os procedimentos de controle
especificados nas instru¢des normativas no SCI, relacionados aos Sistemas de
Convénios e Parcerias, objetivando a observancia das normas legais e

regulamentares e o cumprimento dos demais objetivos de cada processo;
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e Atender as solicitacfes da Coordenadoria de Gestdo de Convénios e Parcerias na
fase de definicho ou atualizacdo de procedimentos de controle, quanto ao
fornecimento de informacgdes e a participacao nos estudos;

¢ Alertar a Coordenadoria de Gestdo de Convénios e Parcerias sobre alteracdes que
se fizerem necessarias nas rotinas de trabalho, objetivando o aprimoramento dos
procedimentos de controle e o aumento da eficiéncia operacional;

e Manter os servidores orientados para a fiel observancia das regras gerais e dos
procedimentos de controle a que a unidade se sujeita, ho cumprimento de suas
funcdes finalisticas ou no tocante a atividades auxiliares;

e Comunicar a Unidade de Controle Interno - UCI qualquer irregularidade ou

ilegalidade de que tenha conhecimento, sob pena de responsabilidade solidéaria.

3. Da Unidade de Apoio a Gestdo Estratégica - UAGE, quanto as atividades

relacionadas ao gerenciamento por processos:

¢ Disponibilizar informacdes a Coordenadoria de Gestdo de Convénios e Parcerias e
a Unidade de Controle Interno, quando solicitadas, a respeito das atividades atinentes
ao mapeamento de processos, para fins de alinhamento de ac¢des;

e Contemplar nos mapas dos processos as rotinas de trabalho inerentes aos
procedimentos de controle que forem estabelecidos ou revisados, inclusive, quando
aplicavel, os relacionados a geracdo e monitoramento dos Indicadores de Controle
Interno;

e Prestar apoio técnico a Coordenadoria de Gestdo de Convénios e Parcerias na
elaboracdo de mapas provisorios de processos, nas situacdes onde ainda nédo houve
0 mapeamento dos processos de trabalho;

e Comunicar a Unidade de Controle Interno - UCI qualquer irregularidade ou
ilegalidade de que tenha conhecimento, sob pena de responsabilidade solidaria.

4. Da Unidade de Controle Interno - UCI:

Rua 02, esquina com a rua C, Lote 04, Quadra 04, Setor A
Centro Politico Administrativo, Cuiaba-MT - CEP. 78.049-050
www.defensoriapublica.mt.gov.br



ESTN

L
DEFENSORIA PUBLICA DO ESTADO DE MATO GROSSO
SISTEMA DE CONTROLE INTERNO

Sistema de Convénios - SCV

e Prestar orientacao técnica aos 6rgaos centrais de sistemas administrativos quanto
a aplicacdo da metodologia para identificacdo, avaliagdo e definicdo dos
procedimentos de controle afetos aos pontos de controle atinentes aos processos de
trabalho de seu ambito, bem como na elaboracdo ou atualizacdo das Instrucdes
Normativas do SClI,

e Aferir a observancia das regras, responsabilidades e procedimentos definidos nesta
Instrugédo Normativa,;

e Exercer o acompanhamento sobre a efetividade dos procedimentos de controle
mediante andlise dos Indicadores de Controle Interno;

e Através das atividades de auditoria interna e correlatas, avaliar a eficacia dos
procedimentos de controle inerentes a cada sistema administrativo, propondo
alteracdes necessdrias para o aprimoramento dos controles, inclusive, se for o caso,
mediante atualizacédo ou elabora¢édo de novas instrucées normativas;

e Manter atualizado o Manual de Rotinas Internas e Procedimento de Controle, de
forma que contenha sempre a verséao vigente de cada instrugcdo normativa do SCI,
disponibilizando-o em meio documental e/ou digital a todas as Unidades Executoras
do SCI.

VI - PROCEDIMENTOS

As rotinas concernentes as atividades abrangidas ou parcialmente abrangidas por
esta instrucdo normativa estdo especificadas no mapa do processo coédigo GCV
01.01, que podera ser acessado pelo link

https://www.qgp.srv.br/transparencia dpemt/servietthome controle interno.

CAPITULO | - REGRAS GERAIS

1. Na celebracéo de parcerias com a Defensoria Publica do Estado de Mato Grosso,

compete a Autoridade Superior:
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a) Receber via sistema o procedimento de solicitacdo da parceria institucional das
unidades demandantes;

b) Decidir sobre a procedéncia da solicitacédo de formalizacdo da parceria institucional;
c) Determinar a continuidade ou o encerramento da parceria institucional;

d) Determinar o encaminhamento do procedimento & Assessoria Juridica Sistémica,
para emissdo de parecer da minuta do instrumento de parceria institucional,

e) Determinar o arquivamento do procedimento;

1.2. Cabe ao Defensor Publico-Geral resolver os casos omissos em conjunto com a

Coordenadoria de Gestao de Convénios e Parcerias.

2. A Coordenadoria de Gestdo de Convénios e Parcerias compete:

a) Receber as propostas de formalizacdo de parceria institucional, via e-malil
convenios@dp.mt.gov.br e/ou procedimento via sistema,

b) Encaminhar via sistema o procedimento com a proposta de parceria a Autoridade
Superior;

c) Articular os procedimentos entre a Defensoria Publica do Estado de Mato Grosso e
a InstituicAo para a celebragdo de parceria institucional via telefone, reunides
presenciais (Qquando necessario) e via e-mail. As tratativas com a instituicao parceira

sao formalizadas através de trocas de e-mails, no e-mail convenios@dp.mt.gov.br;

d) Solicitar a Instituicdo parceira o envio de oficio que formalize o interesse da parceria
com a Defensoria Publica do Estado de Mato Grosso;
e) Encaminhar a Instituicdo respectiva o oficio e o instrumento da parceria institucional
para apreciacao e aprovacao;
f) Colher assinatura do Defensor Publico-Geral,
g) Manter em arquivo a coOpia dos instrumentos das parcerias institucionais, no
sistema administrativo, planilha de controle salva na rede - Compartilhado
DPMT/coordenadoria de convénios - Instrumentos Vigentes, e planilha e-malil
conveénios;
h) Encaminhar copia da publicagdo oficial do extrato do instrumento da parceria
institucional ao parceiro respectivo;
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i) Comunicar via oficio ao parceiro institucional quando a Defensoria Publica do
Estado de Mato Grosso decidir pelo encerramento da parceria,

j) Comunicar via oficio ao parceiro institucional sobre a intencdo da Defensoria
Publica do Estado de Mato Grosso em dar continuidade na parceria;

k) Elaborar a minuta da parceria institucional,

[) Encaminhar a minuta da parceria institucional & Autoridade Superior, o qual
encaminhara a Assessoria Juridica Sistémica para emisséo de parecer.

m) Encaminhar o extrato do instrumento da parceria institucional a Autoridade
Superior para publicacdo no Diario Oficial Eletrénico da Defensoria Publica do Estado
de Mato Grosso;

n) Sugerir o fiscal titular e fiscal substituto da parceria a Autoridade Superior;

0) Realizar o controle da vigéncia da parceria institucional celebrada pela planilha no
e-mail dos convénios;

p) Acompanhar e fiscalizar o cumprimento do plano de trabalho da parceria
institucional em toda a sua vigéncia.

2.1.0 encaminhamento da minuta da parceria pela Coordenadoria de Gestdo de
Convénios e Parcerias a AJU s6 serd permitido apos determinacgéo/autorizacdo da
Autoridade Superior.

CAPITULO Il - PROCEDIMENTOS DA AUTORIDADE SUPERIOR

1. Os procedimentos relativos as parcerias institucionais serdo iniciados a partir da
apresentacao de proposta de parceria, que podera ter origem externa ou interna, a
qgual sera submetida ao Defensor Publico-Geral para andlise acerca da conveniéncia

de sua tramitacéo;

2. O Defensor Publico-Geral podera delegar a outras autoridades da Administracéo

Superior a responsabilidade de acompanhamento do procedimento;
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3. A qualquer momento da tramitacdo a Autoridade Superior responsavel podera
decidir pelo arquivamento do procedimento, encaminhado este a Coordenadoria de

Gestao de Convénios e Parcerias para ciéncia, registro e arquivo;

4. Apés as andlises iniciais, havendo interesse da Defensoria Publica do Estado de
Mato Grosso na tramitacdo da proposta, esta sera remetida a Coordenadoria de
Gestao de Convénios e Parcerias para instruir o procedimento com a documentacao
pertinente ao caso, realizar tratativas com o parceiro e confeccionar/adequar minuta

e plano de trabalho (quando for o caso) do instrumento que disciplina a parceria;

5. A minuta devera ser encaminhada a Assessoria Juridica Sistémica para analise de

viabilidade juridica;

6. Podendo basear-se na sugestdo da Coordenadoria de Gestdao de Convénios e
Parcerias, a Autoridade Superior nomeara o fiscal da parceria, por meio de portaria a

ser publicada em Diério Oficial.

CAPITULO Il - PROCEDIMENTOS NA COORDENADORIA DE GESTAO DE
CONVENIOS E PARCERIAS

A - QUANDO DA CELEBRACAO DA PARCERIA

1. Recebida da Autoridade Superior a proposta da realizacdo da parceria, 0
procedimento devera ser instruido com a documentacgao pertinente ao caso.

1.1. A CGCP realizara tratativas com o parceiro e confeccionard/adequara minuta e
plano de trabalho (quando for o caso) do instrumento que disciplina a parceria

institucional;

2. Todo procedimento relativo a parceria devera ser instruido com:
a) Cartdo CNPJ do parceiro;
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b) Documento de identificacdo do representante legal da instituicdo ou entidade
parceira,;
c) Ato de nomeacdo ou posse do representante legal da instituicdo ou entidade
parceira;
2.1. Quando se tratar de entidade privada sem fins lucrativos, o procedimento devera
ser instruido com o estatuto social e ata de eleicdo da diretoria, devidamente

registrados em cartorio, ou regimento interno, se for o caso.

3. Sao clausulas essenciais dos instrumentos que tratam essa Instrugdo Normativa as
que estabelecam:

a) Objeto e seus elementos caracteristicos;

b) Regime de execucéo;

c) Prazo de vigéncia,

d) Obrigacao das partes;

e) Casos de rescisao;

f) Legislacao aplicavel;

g) Fiscalizacéo;

h) Obrigatoriedade da publicagéo de extrato do instrumento;

i) Eleicdo de foro para dirimir eventuais controvérsias.

4. O procedimento devera ser remetido pela Autoridade Superior a Assessoria Juridica

Sistémica para andlise juridica da minuta do instrumento da parceria;

5. A Assessoria Juridica Sistémica emitira parecer juridico da minuta do instrumento
da parceria apresentada e remetera os autos a Autoridade Superior para deliberar
acerca do parecer da viabilidade do instrumento da parceria;

6. A Coordenadoria de Gestdo de Convénios e Parcerias realizara ajustes na minuta,
se necessario, conforme determinado pela Autoridade Superior, e a encaminhara ao
parceiro, visando a coleta de assinaturas;
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7. Caso o parceiro requeira modificagdes na minuta, a Coordenadoria de Gestao de
Convénios e Parcerias tomara providéncias nesse sentido, remetendo os autos a
Autoridade Superior para deliberacéo.

7.1. As modificagBes implicardo em novo encaminhamento a Assessoria Juridica

Sistémica, para emissao de parecer,

8. Nenhum instrumento de parceria, e suas eventuais alteracées, podera ser firmado
sem analise da minuta da parceria pela Assessoria Juridica Sistémica e sem

autorizacdo pela Autoridade Superior;

9. Apoés a celebracdo do instrumento, a Coordenadoria de Gestdo de Convénios e
Parcerias encaminhara o extrato do instrumento celebrado a Autoridade Superior para
publicacdo em Diario Oficial, a qual é condi¢céo de sua eficacia;

10. A Coordenadoria de Gestdo de Convénios e Parcerias elaborara a minuta da
Portaria de Fiscal Titular e Fiscal Substituto da parceria, e encaminhara para a
Autoridade Superior, sugerindo o servidor ou 0 membro da Defensoria Publica do

Estado de Mato Grosso para fiscalizar o instrumento recém-celebrado;

11. A Coordenadoria de Gestédo de Convénios e Parcerias devera dar ciéncia ao fiscal
de sua designacao, encaminhando via e-mail: 0 nimero do processo de formalizacao
da parceria, o instrumento da parceria celebrada e a publicacdo da portaria da

nomeacao do fiscal;

12. O fiscal devera:
a) Acompanhar e fiscalizar a execucgéo da parceria, comunicando, a qualquer tempo,
a Coordenadoria de Gestdo de Convénios e Parcerias e/ou Autoridade Superior a

existéncia de fatos que comprometam ou possam comprometer as atividades ou
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metas da parceria institucional e de indicios de irregularidades, bem como as
providéncias adotadas ou que serdo adotadas para sanar os problemas detectados;
b) Emitir relatério semestralmente, contendo informacdes acerca da qualidade e da
necessidade do instrumento da parceria;

c) Anotar/registrar em livro préprio, todas as irregularidades e ocorréncias
relacionadas com a execugdo do instrumento da parceria, e a qualquer tempo,
comunicar formalmente as faltas ou defeitos observados a Coordenadoria de Gestao
de Convénios e Parcerias e/ou Autoridade Superior;

d) Solicitar & Coordenadoria de Gestdo de Convénios e Parcerias esclarecimentos
de davidas relativas ao instrumento da parceria;

e) Realizar o acompanhamento do cumprimento do cronograma de execucao do
instrumento da parceria;

f)  Sugerir, a qualquer tempo, a Autoridade Superior, a interdicdo ou paralisacdo do
instrumento da parceria, quando, efetivamente, constatar uma irregularidade que
possa comprometer a qualidade futura do objeto do instrumento;

g) Expor/manifestar quanto a renovacédo do instrumento da parceria;

h) Caso as providéncias necessarias ultrapassarem sua competéncia, deve solicitar
a seus superiores, em tempo habil, a adoc¢do das medidas convenientes;

i) Comunicar a Unidade de Controle Interno - UCI qualquer irregularidade ou

ilegalidade de que tenha conhecimento, sob pena de responsabilidade solidaria.

13. A Coordenadoria de Gestdo de Convénios e Parcerias encaminhara 1 (uma) via
fisica do instrumento celebrado para a instituicdo parceira ou, quando o instrumento

for celebrado digitalmente, o envio da via sera feito via e-mail.

14. Realizados os tramites para celebracao, a Coordenadoria de Gestdo de Convénios
e Parcerias procedera o arquivamento do procedimento, sem prejuizo da obrigacao

de manter registros a fim de controlar os instrumentos vigentes.

B - QUANDO DA EXECUCAO DA PARCERIA
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1. Durante a execugédo do instrumento, a Coordenadoria de Gestdo de Convénios e
Parcerias realizard seu acompanhamento, em conjunto com o fiscal designado,

observando se o objeto do instrumento esta sendo efetivamente cumprido;

2. A CGCP deverd acompanhar a observancia das clausulas estabelecidas no

instrumento de parceria celebrado;

3. A CGCP lancara os instrumentos de parceria celebrados no sistema administrativo,
planilha de controle salva na rede - Compartilhado DPMT/coordenadoria de convénios
- Instrumentos Vigentes, e na planilha do e-mail da coordenadoria, com numero do
procedimento no qual foi formalizado a celebracdo do instrumento, o objeto do
instrumento, data da assinatura, inicio e término da vigéncia, assim como os fiscais

do instrumento celebrado;

4. A Coordenadoria de Gestao de Convénios e Parcerias ira controlar e acompanhar
a vigéncia do instrumento e, quando se tratar de prorrogacao da parceria, 06 (seis)
meses antes do término da vigéncia informara a Autoridade Superior, por meio de
abertura de procedimento, o qual devera informar a data do término da vigéncia do

instrumento e solicitar autorizacdo para prorrogacao da parceria;

5. Caso haja descumprimento do objeto no procedimento, devera comunicar a

Autoridade Superior, para deliberacéo.
C - DO PLANO DE TRABALHO

1. A CGCP confeccionara Plano de Trabalho, quando for o caso, que sera parte
integrante ao instrumento da parceria a ser celebrada, o qual devera conter:
a) ldentificacdo dos participes;
b) ldentificacdo do objeto a ser executado;
Rua 02, esquina com a rua C, Lote 04, Quadra 04, Setor A

Centro Politico Administrativo, Cuiaba-MT - CEP. 78.049-050
www.defensoriapublica.mt.gov.br



Bt

L
DEFENSORIA PUBLICA DO ESTADO DE MATO GROSSO
SISTEMA DE CONTROLE INTERNO

Sistema de Convénios - SCV

c) Cronograma de execugao;
d) Etapas/agdes/acompanhamento/metas;
e) Obrigacbes dos participes;

f) Previsdo de inicio e fim da execucéo do objeto.
D - NO CASO DE TERMO ADITIVO

1. Recebidos o0s autos com a autorizacdo da prorrogacdo da parceria, a
Coordenadoria de Gestdo de Convénios e Parcerias encaminhara oficio para a
instituicdo parceira solicitando a prorrogacao do termo;

1.1. Caso ndo autorizada a prorrogacdo, dar-se-a ciéncia ao demandante, e
posterior arquivamento do processo;

2. Para elaboracdo do Termo Aditivo no instrumento, deverdo ser observados o0s
mesmos procedimentos que estdo especificados em Regras Gerais - Capitulo Ill, no

que for aplicavel.
E - NO CASO DE RESCISAO

1. A CGCP dara ciéncia a Autoridade Superior pelo descumprimento do objeto da

parceria;

2. A Coordenadoria de Gestao de Convénios e Parcerias e os fiscais determinardo se
houve o descumprimento do objeto da parceria celebrada, informando a Autoridade
Superior e instituicao parceira,;

3. A rescisao da parceria devera ser autorizada pela Autoridade Superior;

4. A CGCP comunicaré a instituicdo parceira sobre a rescisao da parceria;
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5. Devera ser elaborada minuta de rescisdo, observando-se 0S mesmMos
procedimentos que estdo especificados em Regras Gerais — Capitulo I, no que for

aplicavel.
VIl - DAS DISPOSI(}OES FINAIS

1. Os casos omissos nesta Instrucdo Normativa seréo resolvidos em conjunto entre a
Coordenadoria de Gestdo de Convénios e Parcerias e o Defensor Publico-Geral do
Estado;

2. Os esclarecimentos sobre esta Instrucdo Normativa devem ser retirados junto a

Coordenadoria de Gestado de Convénios e Parcerias;

2. Constitui parte integrante desta Instrugcdo Normativa:

a) Anexo | - Matriz de riscos e controles;

b) Anexo Il - Mapa dos Processos.

3. Esta Instrucdo Normativa entra em vigor na data de sua publicagéo.

Aprovada em 26/01/2021.

Mondadia Escobar Alencar

Coordenadora de Gestao de Convénios e Parcerias

Clodoaldo Aparecido Goncalves de Queiroz
Defensor Publico-Geral da Defensoria Publica do Estado de Mato Grosso
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MATRIZ DE RISCOS E CONTROLES
SISTEMA ADMINISTRATIVO: Sistema de Convénios e Parcerias - SCV

Processo ou Atividade: Formalizagao de parcerias institucionais, sem transferéncias
de recursos, incluindo os processos relacionados ao seu gerenciamento e
fiscalizacdo, desde a formalizagdo do instrumento até o seu arquivamento.

Objetivos: Formalizar parcerias entre oOrgaos/instituicdes, a fim de que sejam
resguardadas juridicamente, estabelecendo entre as partes direitos e obrigacoes,
acompanhamento e vigéncia do instrumento.

Base Legal: Constituicdo Republica Federativa do Brasil de 1988 (art. 37); Lei n°
8.666 de 21 de junho de 1993; Lei n° 13.019 de 31 de julho de 2014; Lei n® 9.790 de
23 de margo de 1999; IN Conjunta SEPLAN/SEFAZ/CGE 001/2017; Decreto Estadual
n® 446/2016; Regimento Interno da Defensoria Publica do Estado de Mato Grosso

(Portaria n°® 0486/2019/DPG de 03 de junho de 2019 e suas alteragdes).

RISCOS NIVEL PROCEDIMENTOS MOMENTO DO
DE CONTROLE PROCESSO
Inobservancia das | Alto Acompanhar e fiscalizar a parceria | Em toda sua vigéncia
Obrigacoes
Inobservancia do | Alto 06 (seis) meses antes do término | Durante o acompanhamento
Término da da vigéncia, manifestar-se | da execucéo da parceria por
Vigéncia formalmente sobre a prorrogacéo | parte da Coordenadoria de
da parceria por meio de aditivo Gestdo de Convénios e
Parcerias. (Capitulo Ill, Secao
B, item 4)
Descumprimento Alto Acompanhamento da execucdo do | Durante o acompanhamento
das Etapas do objeto e observancia das clausulas | da execucdo da parceria por
Plano de Trabalho estabelecidas no instrumento de | parte da Coordenadoria de
parceria celebrado; Gestdao de Convénios e
Parcerias. (Capitulo Ill, Se¢éo
B,item1le2)
Desinteresse  da | Médio | Observar se a parceria é realmente | Durante 0 acompanhamento
Continuidade da importante e elaborar termo de | da execucdo da parceria por

Cooperacéao

rescisdo antes do término da

vigéncia da parceria

parte da Coordenadoria de
Gestdo de Convénios e
Parcerias. (Capitulo Ill, Se¢éo
E, item 4 e 5)
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