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INSTRUCAO NORMATIVA SCT-01/2020

Versao: 01

Publicacado: DOE n°27.816 de 17 de agosto de 2020.
Unidade Responsavel: Geréncia de Contratos

| - FINALIDADE

Dispde sobre os procedimentos de formalizacdo e gestdo dos termos contratuais
advindos de Ata de Registro de Pregcos - ARP, adesédo de ARP de outros o6rgéos,
licitagdes nas modalidades Convite, Tomada de Pregos, Concorréncia e Pregao, bem

como de processos de dispensalinexigibilidade de licitagdo, desde a elaboragdo da
minuta contratual até seu encerramento.

Il - ABRANGENCIA

Abrange todas as unidades quanto as regras gerais atinentes a matéria e os
procedimentos na Geréncia de Contratos, apontando as interagcbes com demais unidades
envolvidas nos procedimentos de formalizacdo e alteragcdo de contratos, em especial a
Gerencia de Licitagbes e a Geréncia de Compras.

lll - CONCEITOS

Para fins desta Instrucido Normativa, considera-se:

1. Adesao a Ata de Registro de Prego

Procedimento administrativo realizado por um 6rgao publico, no qual adere a uma Ata de

Registro de Preco oriunda de uma licitagdo, levada a efeito e gerenciada por outro 6rgao
publico, observados os requisitos descritos na lei.

2. Ata de Registro de Preco - ARP

A ARP representa o compromisso estabelecido entre os 6rgaos, os fornecedores e as
condi¢des da aquisi¢ao. Os interessados em fornecer para o setor publico concordam em
manter o prego inalterado por um periodo pré-estabelecido - normalmente, um ano.

3. Aditivo

Formalizagdo de qualquer alteragdo no contrato, seja acréscimo ou supressao,
prorrogacgoes e alteragdes previstas em lei.

4. Apostilamento

Formalizacdo de registros de fatos administrativos. N&o se altera as condicoes
originalmente pactuadas.

5. Area Demandante

Setor que demanda a aquisicao de um bem ou a contratacao de obras e/ou prestacao de
servigos, por meio de Termo de Referéncia ou Projeto Basico.

6. Compras

Toda aquisicdo remunerada de bens para fornecimento de uma s6 vez ou
parceladamente.
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7. Contrato

Contrato € todo e qualquer ajuste entre 6rgéos ou entidades da Administracdo Publica e
particulares, em que se forma um acordo de vontades para a formacgao de vinculo e a
estipulagao de obrigagdes reciprocas, seja qual for a denominagéao utilizada.

8. Dispensa de Licitagao

Quando, de forma diversa, existe a viabilidade de competicdo, mas a lei dispensa ou
autoriza a dispensa de realizagao do certame.

9. Edital

Documento que dispde sobre as regras do procedimento licitatério, vinculado a
Administracao e aos Licitantes.

10. Empenho

O empenho é o primeiro estagio da despesa publica. E ato emanado de autoridade
competente que cria para o Estado obrigagdo de pagamento pendente, ou nao, de
implemento de condicdo. E a garantia de que existe o crédito necessario para a
liquidagdo de um compromisso assumido. O empenho da despesa ndo podera exceder o
limite dos créditos concedidos. E vedada a realizacdo de despesa sem prévio empenho.

11. Fiscal de Contratos

Representante da Administragcao, especialmente designado na forma da lei, para exercer
o0 acompanhamento e a fiscalizagdo da execugao contratual, devendo informar a
Administracdo sobre eventuais vicios, irregularidades ou baixa qualidade dos servigos
prestados pela contratada, propor as solugdes e as sangdes que entender cabiveis para
regularizagao das faltas e defeitos observados.

12. Fiscalizagao

Termo genérico relativo a atividade exercida por Representante da Administragcdo, na
qualidade de fiscal de contrato, ou por Comissao especificamente designada, com o
objetivo de verificar o cumprimento das disposicbes contratuais e das ordens
complementares emanadas pela Administragdo sobre a execug¢ao do instrumento
contratual e seus substitutivos, em todos os seus aspectos, a fim de identificar desvios e
adotar ag¢des no sentido de corrigi-los ou, quando fora da sua esfera de competéncia,
propd-las a autoridade superior.

13. Gerenciamento de contratos

Preparagdo do instrumento contratual e suas alteragbes, verificagdo de regularidade
documental, negociagao, controle e acompanhamento da vigéncia dos contratos,
efetuado pela Geréncia de Contratos.

14. Inexigibilidade de Licitagao

A inexigibilidade aplica-se as situacdes em que a competicdo entre os licitantes € inviavel,
conforme a Lei 8.666/93.

15. Licitagao
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Licitagdo € o processo administrativo responsavel pela escolha da empresa apta a ser
contratada pela administracdo publica para o fornecimento de seus produtos e / ou
servigos. As licitagdes visam principalmente a escolha de op¢des mais vantajosas para os
orgaos publicos, ou seja, a contratacdo de servigos ou compra de produtos com a melhor
qualidade e menor preco. O processo de licitagao deve ser publico e acessivel a todos os
cidadaos.

16. Licitante

E o fornecedor do objeto, podendo ser uma pessoa fisica ou juridica, interessado em
vender para o governo (prefeituras, Estado, ministérios, estatais...).

17. Nota de Empenho

Documento utilizado para registrar as despesas realizadas pela Instituicdo e que identifica
o0 nome do credor, a especificagdo, a importancia da despesa e a dotagao orgamentaria.

18. Processo Administrativo

E a sequéncia de atividades da Administracdo, interligadas entre si, que visa a alcangar
determinado efeito final previsto em lei.

19. Proposta

Oferta de precos e condicbes apresentadas por pessoa fisica ou juridica que pretenda
contratar com a Administracdo, devendo conter, no minimo, 0s seguintes elementos:
descricdo do objeto, indicagdo da marca, quantidade a ser fornecida, prego unitario, prego
total, prazo de validade da proposta e prazo de entrega, inclusive condi¢gdes de garantia.

20. Servigos

E a atividade destinada ao obter determinada utilidade de interesse para a Administracao,
tais como: conserto, instalagcdo, montagem, operagao, conservacédo, demolicdo, reparo,
manutencdo, transporte, locacdo de bens, publicidade, seguro ou trabalho técnico-
profissionais, entre outros.

21. Sistema de Registro de Precgo

Conjunto de procedimentos para registro formal de precos relativos a prestacéo de
servigos e aquisicao de bens, para futuras e eventuais contratacées.

22. Termo de Referéncia

Documento no qual uma instituicdo contratante estabelece os termos pelos quais um
servigo deve ser prestado ou um produto deve ser entregue por potenciais contratados.

IV - BASE LEGAL E NORMATIVA

Lei n° 8.666/93 (Lei de Licitagdes e Contratos da Administragcao Publica),
em especial os artlgos Art. 55, Art. 57, Art. 61, Art. 62, Art. 65 ao Art. 76, entre outros;
Lei n°® 8.245/91 (Lei do Inquilinato) em especial os artigos Art. 22, Art. 27,
Art 35, entre outros;
Decreto Estadual n° 572/2016 (Clausula Anticorrupgéo);
Decreto Estadual n°® 840/2017 (Regulamenta as modalidades licitatorias
vigentes, as aquisigdes de bens, contratagdes de servigos, locagdes de bens moéveis,
imoveis e o Sistema de Registro de Prego no Poder Executivo Estadual, o Cadastro Geral
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de Fornecedores do Estado de Mato Grosso, dispde sobre a concessao de tratamento
diferenciado e simplificado para as microempresas e empresas de pequeno porte nas
licitagcbes publicas no ambito da Administracdo Publica Estadual, e da outras
providéncias.
Decreto Estadual n° 8.199/2006 (Fixa critério para o pagamento), em

espeC|aI os artigos: Art. 01, Art. 02 e Art. 03.

Lei Federal n°12.846/2013 (Lei de Improbidade Administrativa), em especial
o Art. 5°.

V - RESPONSABILIDADES EM RELAGAO AOS PROCEDIMENTOS DE CONTROLE
1. Da Geréncia de Contratos (GC)

Especificar as regras gerais e os procedimentos de controle nas instru¢des
normativas do Sistema de Controle Interno atinentes ao Sistema de Contratos,
elaboradas ou atualizadas com base na metodologia apresentada na versao vigente da
Instru¢do Normativa SCI-01/2019, submetendo a minuta da IN a andlise da Unidade de
Controle Interno;

Promover discussdes técnicas periddicas com as unidades que participam dos
processos afetos ao sistema administrativo, visando assegurar que as instrugoes
normativas contenham sempre a correta e atualizada especificagdo das regras gerais e
dos procedimentos de controle que se fazem necessarios;

Monitorar a eficacia dos procedimentos de controle através dos Indicadores de
Controle Interno que forem estabelecidos;

: Orientar as unidades executoras do sistema administrativo e supervisionar a
observancia as regras gerais e dos procedimentos de controle que foram estabelecidos.

2. Das Unidades Executoras:

Observar fielmente as regras gerais e executar os procedimentos de controle
especificados nas instru¢gdes normativas do do Sistema de Controle Interno, relacionados
ao Sistema Sistema de Contratos, objetivando a observancia das normas legais e
regulamentares e o0 cumprimento dos demais objetivos de cada processo;

Atender as solicitagdes da Geréncia de Contratos na fase de definicdo ou
atualizacdo de procedimentos de controle, quanto ao fornecimento de informacdes e a
participagao nos estudos;
: Alertar a Geréncia de Contratos sobre alteragdes que se fizerem necessarias
nas rotinas de trabalho, objetivando o aprimoramento dos procedimentos de controle e o
aumento da eficiéncia operacional;
: Manter os servidores orientados para a fiel observancia das regras gerais e dos
procedimentos de controle a que a unidade se sujeita, no cumprimento de suas fungdes
finalisticas ou no tocante a atividades auxiliares.

3. Da Unidade de Apoio a Gestao Estratégica (UAGE), quanto as atividades
relacionadas ao gerenciamento por processos:

Disponibilizar informagdes a Geréncia de Contratos e a Unidade de Controle
Interno, quando solicitadas, a respeito das atividades atinentes ao mapeamento de
processos para fins de alinhamento de acoes;

Contemplar nos mapas dos processos as rotinas de trabalho inerentes aos
procedimentos de controle que forem estabelecidos ou revisados, inclusive, quando
aplicavel, os relacionados a geracdo e monitoramento dos Indicadores de Controle
Interno;
: Prestar apoio técnico a Geréncia de Contratos na elaboracdo de mapas
provisorios de processos, nas situacdes onde ainda ndo houve o mapeamento dos
processos de trabalho.

4, Da Unidade de Controle Interno:

www.iomat.mt.gov.br/portal/visualizacoes/html|/16013/#e:16013 4/65



20/08/2020 IOMAT / Visualizacoes

Prestar orientacdo técnica aos 6rgaos centrais de sistemas administrativos
quanto a aplicagdo da metodologia para identificagdo, avaliacdo e definicdo dos
procedimentos de controle afetos aos pontos de controle atinentes aos processos de
trabalho de seu ambito, bem como na elaboracdo ou atualizagdo das Instrucdes
normativas do SCI;

Aferir a observancia das regras, responsabilidades e procedimentos definidos
nesta instrugdo normativa;

Exercer o acompanhamento sobre a efetividade dos procedimentos de controle
medlante analise dos Indicadores de Controle Interno;

Através das atividades de auditoria interna e correlatas, avaliar a eficacia dos
procedimentos de controle inerentes a cada sistema administrativo, propondo alteragdes
necessarias para o aprimoramento dos controles, inclusive, se for o caso, mediante
atuallzagao ou elaboragao de novas instru¢cées normativas;

Manter atualizado o Manual de Rotinas Internas e Procedimentos de Controle,
de forma que contenha sempre a versao vigente de cada instrugdo normativa do SCI,
disponibilizando-o em meio documental e/ou digital a todas as Unidades Executoras do
SCI.

VI - PROCEDIMENTOS

As rotinas concernentes as atividades abrangidas por esta Instrugcdo Normativa estao
especificadas no mapa do processo codigo GAJ-1.1, que podera ser acessado pelo link
https://www.gp.srv.br/transparencia_dpemt/serviet/home_controle_interno.

CAPITULO | - REGRAS GERAIS

1 - As contratacbes deverdao cumprir as exigéncias estabelecidas nas legislagcbes
aplicaveis, notadamente na Lei n° 8.666/93, bem como na presente Instrucdo Normativa.

2 - Todos os contratos referentes as aquisi¢ées de bens e servigos, obras e servigos de
engenharia serao elaborados pela Geréncia de Contratos.

3 - Quando da assinatura do contrato o proponente vencedor devera manter as
mesmas condi¢cdes de habilitagdo exigidas no momento do processo licitatério, devendo
manté-las durante toda vigéncia do contrato.

4 - Apos assinados, os contratos serao juntados aos autos do procedimento licitatorio
que o originar, exceto nas licitagdes realizadas no sistema de registro de pregos, que
formarao autos préprios para cada contratacao.

4.1 - Se injustificadamente o licitante vencedor se recusar a assinar o contrato
deverdo ser adotadas as providencias pertinentes, das quais cabe recurso, na forma e
prazos disciplinados na Lei de Processo Administrativo do Estado de Mato Grosso.

5 - Sera publicado no Diario Oficial do Estado (IOMAT), o extrato dos contratos e termos
aditivos celebrados, no prazo de até o 5° (quinto) dia util do més subsequente a data de
sua assinatura, contendo a descricdo do objeto, valor contratado, partes contratantes,
numero do processo administrativo, dotacdo orcamentaria e prazo para execugao, se
houver.

6 - Das decisdes tomadas no decorrer da execugéo contratual cabera recurso, na forma
e prazos disciplinados na Lei de Processo Administrativo do Estado de Mato Grosso.

7 - Durante a vigéncia do contrato, a contratada podera solicitar a revisdo ou
repactuacao dos pregos para manter o equilibrio econdmico-financeiro obtido na licitacao,
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mediante a comprovacao dos fatos previstos no art. 65, inciso Il, alinea “d”, da Lei n°
8.666/1993, inclusive com demonstracdo em planilhas de custos.

8 -  Os pregos contratados que sofrerem revisdo ndo poderdo ultrapassar os precgos
praticados no mercado, de acordo com pesquisa de precos realizada pela Defensoria
Publica, mantendo-se pelo menos a diferenga percentual apurada entre o valor
originalmente constante na proposta ou, no caso de contratagdo direta, no contrato, e
aquele vigente no mercado a época da licitagdo ou contratagc&o direta.

9 - No caso de locacédo de imoveis, a vantajosidade sera verificada por meio de Laudo
de Avaliagao de Imdvel, realizado por profissional/6rgao que possua capacidade técnica.

10 - Constatado pela Defensoria Publica que o preco contratado esta superior a média
dos precos de mercado, solicitara formalmente a contratada a reducao do preco de forma
a adequa-lo ao praticado no mercado.

10.1 - Inexitosa a negociacédo, a Geréncia de Contratos encaminhara a informacéao a
Autoridade Superior para decisao.

10.2 - A modificagdo do prego contratado por negociagao sera realizada por aditivo ao
contrato.

11 - Podera ser alterado o produto objeto do contrato, a requerimento da contratada,
desde que fique comprovada a impossibilidade ou dificuldade momentanea ou definitiva
de obtencdo do produto anteriormente contratado, nas condicbes pactuadas, e seja
ofertado novo produto com caracteristicas equivalentes ou superiores as do anterior, sem
acréscimos financeiros.

11.1 - A substituigcdo de produto, ainda que temporaria, devera ser registrada por aditivo.

12 - A alteracao do contrato, em decorréncia de revisao, reajuste, renegociagao ou
substituicdo de produto devera ser:

a) previamente submetida a analise técnica e juridica;

b) formalizada por aditamento ou apostilamento, conforme o caso, a ser assinado
pelos representantes da contratada e do contratante, no primeiro caso e pela autoridade
superior da Defensoria Publica no segundo caso.

c) registrada nos autos do contrato e, se houver, no sistema eletrénico de
gerenciamento contratual;

d) publicada no Diario Oficial do Estado de Mato Grosso.

13 - Os contratos prorrogaveis na forma da lei, somente poderao ser prorrogados

caso nao tenha ocorrido interrupgcéo do prazo de vigéncia, mesmo que por um dia.
14 - Devera existir em todos os contratos pelo menos 1 (um) fiscal titular e 1 (um)
fiscal substituto, os quais serdo indicados pelo demandante no momento da confecgao do

Termo de Referéncia/Projeto Basico e nomeados pela Autoridade Superior antes do
encaminhamento para confecgao do contrato.

15 - O arquivo dos documentos fisicos ficara a cargo da Geréncia de Contratos.
CAPITULO Il - PROCEDIMENTOS NA FORMALIZAGAO DE CONTRATOS
A - EM TODAS AS MODALIDADES DE LICITACAO / PREGAO

1- A Geréncia de Contratos recebera da Geréncia de Licitagdes, via sistema de
protocolo, a minuta do edital a que se refere a contratacdo, bem como seus anexos, para
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confecc¢ao da minuta do contrato.

1.1 - A minuta do contrato devera conter as clausulas obrigatérias estabelecidas na
legislacdo vigente e as informagdes do Termo de Referéncia, devendo a Geréncia de
Contratos utilizar-se do Modelo de Minuta Contrato contido no Anexo |l desta Instrucao
Normativa.

1.2 - A minuta do contrato confeccionada sera arquivada/salva na pasta denominada
“Minutas”, cujo caminho na rede é: CAC\Gerencia\GERENCIA DE
CONTRATOS\PROCEDIMENTOS\Sede ano\MINUTAS.

2 - A Geréncia de Contratos tera o prazo de 03 (trés) dias uteis, a contar do dia
seguinte ao recebimento, para a confecgdo da minuta e o encaminhamento do processo
virtual para a Geréncia de Licitagao.

3 - Apds o empenho, o procedimento para aquisicao/prestacdo de servigo sera
devolvido a Geréncia de Contratos para a confeccdo do termo de contrato. Nesta fase,
um servidor da GC, preferencialmente diferente daquele que redigiu a peca contratual,
devera proceder a conferéncia documental e dos dados do empenho, mediante o
preenchimento do checklist de formalizagdo do contrato contido no Anexo Ill desta
Instrugdo Normativa.

4 - Caso a Geréncia de Contratos constate alguma divergéncia, o processo sera
devolvido para ajuste no setor competente, que tera o prazo de até 3 (trés) dias uteis para
correcao e devolucao do processo.

5 - O contrato n&o podera ser firmado sem a analise prévia da Assessoria Juridica
Sistémica e a autorizacdo da Autoridade Superior competente para a ordenagao da
despesa.

6 - O contrato sera gerado pela GC a partir da aprovagédo da minuta pela autoridade
superior, de forma sequencial, sendo a numeragao zerada a cada inicio de ano civil,
seguindo o padrao: Contrato n® numero de sequéncia/ano (Exemplo: Contrato 001/2019)
e sera arquivado/salvo em CAC\Gerencia\GERENCIA DE
CONTRATOS\PROCEDIMENTOS\Sede ano\CONTRATOS.

7 - Realizado o checklist de formalizagao do contrato contido no Anexo Il desta
Instrucdo Normativa, a Geréncia de Contratos encaminhara ao contratado, via e-mail,
uma via do instrumento, em pdf, para assinatura, no prazo de 03 (trés) dias uteis.

8 - A Geréncia de Contratos confeccionara a portaria de nhomeacgao do fiscal,
mediante prévia determinacédo da Autoridade Superior.

8.1. A Geréncia de Contratos solicitara o numero da portaria ao setor responsavel,
preenchera a portaria e salvara na pasta da rede CAC\Gerencia\GERENCIA DE
CONTRATOS\PROCEDIMENTOS\Sede ano\PORTARIA FISCAIS.

9 - Apds o recebimento do instrumento contratual assinado pelo contratado, a
Geréncia de Contratos o encaminhara a Autoridade Superior, que tera o prazo de 03
(trés) dias uteis para devolugao do contrato e da portaria de designacao de fiscais
devidamente assinados.

10 - A Geréncia de Contratos procedera a publicacdo do extrato do contrato e da
portaria de designacgao do fiscal no Diario Oficial do Estado de Mato Grosso.
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10.1. O extrato para publicagdo sera salvo na pasta da rede
CAC\Gerencia\GERENCIA DE CONTRATOS\PROCEDIMENTOS\Sede ano\EXTRATO
DE PUBLICAGCAO.

11 - No dia seguinte ao da publicagdo, um servidor da GC juntara as publicagdes ao
procedimento.

12 - Caso haja garantia contratual, a Geréncia de Contratos solicitara a contratada,
formalmente (por e-mail/oficio), a prestagéo no prazo previsto contratualmente.

13 - Recebida a garantia, um novo procedimento sera aberto e encaminhado a
Coordenadoria de Orgamento Finangas e Contabilidade, para fins de registro, informando
no processo originario do contrato o numero do processo referente a garantia.

14 - A Geréncia de Contratos devera salvar os arquivos na pasta da rede, no
respectivo ano, cujo caminho é: CAC\Gerencia\GERENCIA DE
CONTRATOS\ARQUIVOS\ANO xxxX.

15 - A Geréncia de Contratos dara ciéncia aos fiscais, via e-mail, assim como a
Coordenadoria Administrativa Sistémica - CAS e a Geréncia de Patrimbnio Imobiliario e
Gestao de Servicos.

15.1. O e-mail devera ser encaminhado com confirmacao de leitura e devera conter
0s seguintes documentos:

a) Contrato;

b) Garantia contratual (quando exigido);

c) Empenho;

d) Portaria da nomeacgao dos fiscais;

e) Instrucdo Normativa do SCT acerca da fiscalizagédo contratual.

16 - As informagdes do contrato e dos fiscais deverao ser langadas, por um servidor
da Geréncia de Contratos, no Sistema de Tramitacdo de Processos, Sistema
Administrativo e planilha de controle salva na rede, cujo caminho ¢é
CAC\Gerencia\GERENCIA DE CONTRATOS\ARQUIVOS, arquivo em Excel nomeado
como Controle de Contratos.

17 - A Geréncia de Contratos encaminhara o procedimento para a Geréncia de
Compras proceder com a emissdo de Ordem de Servigo/Fornecimento e registros de
praxe.

18 - Apos o retorno e quando ja autorizado pela Autoridade Superior, a Geréncia de

Contratos devera arquivar o procedimento eletrénico e guardar a via fisica no arquivo da
Geréncia de Contratos com o devido registro em planilha de controle de arquivo
(CAC\Gerencia\GERENCIA DE CONTRATOS\ARQUIVOS).

B- NAS COMPRAS DIRETA/DISPENSA/INEXIGIBILIDADE

1- A Geréncia de Contratos recebera o procedimento para confecgao da minuta do
contrato, baseado no Termo de Referéncia e nos documentos de habilitagéo.

2 - A minuta do contrato devera conter as clausulas obrigatérias, conforme legislacao
vigente, e informag¢des do Termo de Referéncia, utilizando-se da Minuta Modelo de
Contrato (Anexo II).

3 - Quando se tratar de Locagao de Imével, o procedimento devera estar instruido com
no minimo os seguintes documentos:
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a) Proposta do Locador;

b) Projeto Arquitetdnico/Planta Baixa;

c) Laudo de Avaliagao;

d) Matricula atualizada de Inteiro Teor do Imovel;

e) Cépia dos documentos do proprietario, sendo em caso de pessoa fisica um documento
oficial com foto, numero do Cadastro Pessoa Fisica - CPF e comprovante de endereco, e,
em se tratando de pessoa juridica contrato social ou equivalente, documento do
representante legal e certiddes de regularidade fiscal e trabalhista;

f) Informagdes quanto as tratativas relacionadas ao pagamento de taxas e
impostos, se estes serdo por reembolso ou pagamento direto, adequacbes a serem
realizadas pelo locador e locataria, possibilidade de reformas, e outras tratativas
importantes para a confecg¢ao do contrato;

g) Numero da Unidade Consumidora de Energia;

h) Niumero da matricula de fornecimento de agua e hidrémetro;

i) Dados bancérios para pagamento.

4 - Finalizadas as tarefas de sua competéncia, a Geréncia de Contratos efetuara a
juntada da minuta do contrato e encaminhara a Assessoria Juridica Sistémica, desde que
ja determinado previamente a remessa pela Autoridade Superior.

5- Recebido o processo com autorizagdo para contratagdo juntamente com a nota de
empenho, um servidor da GC, preferencialmente diferente daquele que redigiu a peca
contratual, devera proceder a conferéncia documental e dos dados do empenho,
mediante o preenchimento do checklist de formalizagdo do contrato contido no Anexo lll
desta Instrucédo Normativa.

6 - Caso a Geréncia de Contratos constate alguma divergéncia, o processo sera
devolvido para ajuste no setor competente, que tera o prazo de até 3 (trés) dias uteis para
correcao e devolugao do processo.

7 - O contrato ndo podera ser firmado sem a analise prévia da Assessoria Juridica
Sistémica e a autorizagcdo da Autoridade Superior competente para a ordenagao da
despesa.

8 - O contrato sera gerado pela GC a partir da aprovagao da minuta pela autoridade
superior, de forma sequencial, sendo a numeragao zerada a cada inicio de ano civil,
seguindo o padrao: Contrato n°® numero de sequéncia/ano (Exemplo: Contrato 001/2019)
e sera arquivado/salvo em CAC\Gerencia\GERENCIA DE
CONTRATOS\PROCEDIMENTOS\Sede ano\CONTRATOS.

9- Realizado o checklist, a Geréncia de Contratos encaminhara ao contratado, via e-
mail, uma via do instrumento, em pdf, para assinatura no prazo de 03 (trés) dias uteis.

10 - A Geréncia de Contratos confeccionara a portaria de nomeagao do fiscal, mediante
prévia determinacédo da Autoridade Superior.

10.1 - A Geréncia de Contratos solicitara o numero da portaria ao setor responsavel,
preenchera a portaria e salvara na pasta da rede CAC\Gerencia\GERENCIA DE
CONTRATOS\PROCEDIMENTOS\Sede ano\PORTARIA FISCAIS.

11 - Apo6s o recebimento do instrumento contratual assinado pelo contratado, a Geréncia
de Contratos o encaminhara a Autoridade Superior, que tera o prazo de 03 (trés) dias
uteis para devolugdo do contrato e da portaria de designacao de fiscais devidamente
assinados.
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12 - A Geréncia de Contratos procedera a publicacédo do extrato do contrato e da
portaria de designacgao do fiscal, no Diario Oficial do Estado de Mato Grosso.

12.1 - O extrato para publicagcido sera salvo na pasta da rede CAC\Gerencja\GERENCIA
DE CONTRATOS\PROCEDIMENTOS\Sede ano\EXTRATO DE PUBLICAGCAO.

12.2 - No dia seguinte ao da publicagdo, um servidor da GC juntara as publicagbes ao
procedimento.

13 - Caso seja garantia contratual, a Geréncia de Contratos solicitara a contratada,
formalmente (e-mail/oficio), a prestagédo no prazo previsto contratual.

14 - Recebida a garantia, um novo procedimento sera aberto e encaminhado a
Coordenadoria de Orgamento Financas e Contabilidade para fins de registro informando
no processo originario do contrato o numero do processo referente a garantia.

15 - A Geréncia de Contratos devera salvar os arquivos na pasta da rede, no respectivo
ano, cujo caminho é: CAC\Gerencia\GERENCIA DE CONTRATOS\ARQUIVOS\ANO xxxXx.

16 - A Geréncia de Contratos dara ciéncia aos fiscais, via e-mail, assim como a
Coordenadoria Administrativa Sistémica - CAS e a Geréncia de Patrim6nio Imobiliario e
Gestao de Servigos.

16.1 O e-mail devera ser encaminhado com confirmacao de leitura e devera conter
0s seguintes documentos:

a) Contrato;

b) Garantia contratual (quando exigido);

c) Empenho;

d) Portaria da nomeacgao dos fiscais;

e) Instrugcdo Normativa do SCT acerca da fiscalizagc&o contratual.

17 - As informagdes do contrato e fiscais deverdo ser langadas, por um servidor da
Geréncia de Contratos, no Sistema de Tramitacdo de Processos, Sistema Administrativo
e planilha de controle salva na rede, cujo caminho é CAC\Gerencia\GERENCIA DE
CONTRATOS\ARQUIVOS, arquivo em Excel nomeado como Controle de Contratos.

18 - A Geréncia de Contratos encaminhara o procedimento para a Geréncia de Compras
proceder com a emissao de Ordem de Servigo e registros de praxe.

19 - Apds o retorno e quando ja autorizado pela Autoridade Superior, a Geréncia de
Contratos devera arquivar o procedimento eletrénico e guardar a via fisica no arquivo da
Geréncia de Contratos com o devido registro em planilha de controle de arquivo
(CAC\Gerencia\GERENCIA DE CONTRATOS\ARQUIVOS).

C - NAADESAO A ATA DE REGISTRO DE PRECO DE OUTROS ORGAOS
1- A Geréncia de contratos recebera da Autoridade Superior o procedimento instruido,
com autorizagédo para contratacdo e empenho, e juntara o Check- list de formalizagao de

contratos de Adesao (Anexo lll).

1.1. O contrato sera confeccionado obedecendo ao texto basico da minuta
constante no Edital, nos mesmos moldes da Ata a que foi aderida.

2 - O contrato ndo podera ser firmado sem a analise prévia da Assessoria Juridica
Sistémica e a autorizagdo da Autoridade Superior competente para a ordenagao da

www.iomat.mt.gov.br/portal/visualizacoes/html|/16013/#e:16013 10/65



20/08/2020 IOMAT / Visualizacoes
despesa com o devido empenho.

3 - Caso a Geréncia de Contratos constate alguma divergéncia, o processo sera
devolvido para ajuste no setor competente, que tera o prazo de até 3 (trés) dias uteis para
correcao e devolugao do processo.

4 - O contrato sera gerado pela GC a partir da aprovagao da minuta pela autoridade
superior, de forma sequencial, sendo a numeragao zerada a cada inicio de ano civil,
seguindo o padrao: Contrato n® numero de sequéncia/ano (Exemplo: Contrato 001/2019)
e sera arquivado/salvo em CAC\Gerencia\GERENCIA DE
CONTRATOS\PROCEDIMENTOS\Sede ano\CONTRATOS.

5 - Realizado o checklist (Anexo lllI), a Geréncia de Contratos encaminhara ao
contratado, via e-mail, uma via do instrumento em pdf para assinatura, no prazo de 03
(trés) dias uteis.

6 - A Geréncia de Contratos confeccionara a portaria de nomeacéao do fiscal, mediante
prévia determinacédo da Autoridade Superior.

6.1 - A Geréncia de Contratos solicitara o numero da portaria ao setor responsavel,
preenchera a portaria e salvara na pasta da rede CAC\Gerencia\GERENCIA DE
CONTRATOS\PROCEDIMENTOS\Sede ano\PORTARIA FISCAIS.

7 - ApOs o recebimento do instrumento contratual assinado pelo contratado, a Geréncia
de Contratos o encaminhara a Autoridade Superior, que tera o prazo de 03 (trés) dias
Uteis para devolugdo do contrato e da portaria de designacao de fiscais devidamente
assinados.

8 - A Geréncia de Contratos procedera a publicacdao do extrato do contrato e portaria
de designacgéao do fiscal, no Diario Oficial do Estado de Mato Grosso.

8.1 - O extrato o extrato para publicagdo sera salvo na pasta da rede
CAC\Gerencia\GERENCIA DE CONTRATOS\PROCEDIMENTOS\Sede ano\EXTRATO
DE PUBLICACAO.

9 - No dia seguinte ao da publicagdo, um servidor da GC juntara as publicagbes ao
procedimento.

10 - Caso haja garantia contratual, a Geréncia de Contratos solicitara a contratada,
formalmente (e-mail/oficio), a prestagdo no prazo previsto contratualmente.

10.1 - Recebida a garantia, um novo procedimento sera aberto e encaminhado a
Coordenadoria de Orgamento Finangas e Contabilidade para fins de registro, informando
no processo originario do contrato o numero do processo referente a garantia.

11 - A Geréncia de Contratos devera salvar os arquivos na pasta da rede, no respectivo
ano, cujo caminho é: CAC\Gerencia\GERENCIA DE CONTRATOS\ARQUIVOS\ANoO xxxx.

12 - A Geréncia de Contratos dara ciéncia aos fiscais, via e-mail, assim como a
Coordenadoria Administrativa Sistémica - CAS e a Geréncia de Patrimbnio Imobiliario e
Gestao de Servicgos.

13 - O e-mail devera ser encaminhado com confirmacao de leitura e devera conter os
seguintes documentos:

a) Contrato;
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b) Garantia contratual (quando exigido);

c) Empenho;

d) Portaria da nomeacgéo dos fiscais;

e) Instru¢do Normativa do SCT acerca da fiscalizagc&o contratual.

14 - As informacgdes do contrato e fiscais deverdao ser lancadas, por um servidor da
Geréncia de Contratos, no Sistema de Tramitagcdo de Processos, Sistema Administrativo
e planilha de controle salva na rede, cujo caminho é CAC\Gerencia\GERENCIA DE
CONTRATOS\ARQUIVOS, arquivo em Excel nomeado como Controle de Contrato.

15 - A Geréncia de Contratos encaminhara o procedimento para a Geréncia de Compras
proceder com a emissao de Ordem de Servigo e registros de praxe.

16 - Apods o retorno e quando ja autorizado pela Autoridade Superior, a Geréncia de
Contratos devera arquivar o procedimento eletrénico e guardar a via fisica no arquivo da
Geréncia de Contratos com o devido registro em planilha de controle de arquivo
(CAC\Gerencia\GERENCIA DE CONTRATOS\ARQUIVOS).

CAPITULO Il - PROCEDIMENTOS NAS ALTERAGOES CONTRATUAIS
1 - Os Contratos Administrativos poderao ser alterados nos seguintes casos:
1.1. Unilateralmente, pela Administragcdo, por meio de Termo Aditivo:

a) Quando houver modificagao do projeto ou das especificagdes, para melhor adequagao
técnica aos seus objetivos;

b) Quando necessaria a modificagdo do valor contratual, em decorréncia de acréscimo ou
diminuicdo quantitativa de seu objeto, nos limites permitidos pela Lei 8.666/93.

1.1 - Por acordo entre as partes:

a) Quando conveniente a substituicdo da garantia de execucgéo;

b) Quando necessaria a modificacdo do regime de execugcdo da obra ou servigo, bem
como do modo de fornecimento, em face de verificagdo técnica da inaplicabilidade dos
termos contratuais originarios;

c) Quando necessaria a modificagdo da forma de pagamento, por imposi¢cao de
circunstancias supervenientes, mantido o valor inicial atualizado, vedada a antecipagao
do pagamento, com relagdo ao cronograma financeiro fixado, sem a correspondente
contraprestagao de fornecimento de bens ou execugao de obra ou servigo;

d) Para restabelecer a relagado que as partes pactuaram inicialmente entre os encargos do
contratado e a retribuicdo da Administragdo para a justa remuneragao da obra, servigo ou
fornecimento, objetivando a manutencdo do equilibrio econdmico-financeiro inicial do
contrato, na hipotese de sobrevirem fatos imprevisiveis ou previsiveis, porém de
consequéncias incalculaveis, retardadores ou impeditivos da execugédo do ajustado, ou,
ainda, em caso de forga maior, caso fortuito ou fato do principe, configurando alea
econdmica extraordinaria e extracontratual.

d.1) Para reajustar do prego contratado, a requerimento da contratada e depois de
transcorrido um ano da data da proposta apresentada no certame licitatério ou, no caso
de contratagao direta, da assinatura do contrato, de acordo com o indice de correg¢ao
monetaria geral ou setorial aplicavel.

d.2) Apos o reajuste, o prego s6 podera ser reajustado novamente apos 12 (doze) meses
do reajuste anterior.

d.3) Os pedidos de reequilibrio econémico-financeiro ou reajuste dos pregos contratados,
passardo por analise contabil e juridica da Defensoria Publica, cabendo a Autoridade
Superior a decisao.

d.4) Deferido o pedido, em se tratando de reajuste (reajuste e repactuacido) sera
registrado mediante apostilamento, quando o pedido n&o ocorrer concomitante a
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prorrogacgao.

A - NO CASO DE APOSTILAMENTO:

1 - A Geréncia de Contratos recebera do contratado ou do fiscal do contrato o pedido de
alteracao/reajuste do contrato e juntara aos autos a minuta do apostilamento, o contrato e
seus aditivos.

2 - Posteriormente encaminhara a Autoridade Superior para ciéncia e deliberagdes.

3 - A Geréncia de Contratos recebera o procedimento com a autorizagdo da Autoridade
Superior para o apostilamento, e devera proceder com a formalizagao do termo.

3.1 - A Geréncia de Contratos confeccionara o termo de apostilamento a partir da
minuta aprovada pela Autoridade Superior, de forma sequencial com o seguinte padrao:
numero de sequéncia Termo de Apostilamento ao Contrato xxx/xxxx (Exemplo: Primeiro
Termo de Apostilamento ao Contrato 001/2019).

3.2 - O Termo de Apostilamento sera arquivado/salvo na pasta denominada “Termo de
Apostilamento”, cujo caminho na rede é: CAC\Gerencia\GERENCIA DE
CONTRATOS\PROCEDIMENTOS\Sede ano\Termo de Apostilamento

3.3 - Em seguida, encaminhara o termo de apostilamento para assinatura pela
Autoridade Superior.

4 - A Autoridade Superior tera o prazo de 3 (trés) dias uteis para devolugédo do termo de
apostilamento devidamente assinado.

5 - A Geréncia de Contratos dara ciéncia ao contratado, aos fiscais do contrato, a
Coordenadoria Administrativa Sistémica - CAS e a Geréncia de Patrimbnio Imobiliario e
Gestao de Servicos.

6 - A Geréncia de Contratos lancara as informacdes do termo de apostilamento no
Sistema de Tramitagdo de Processos, Sistema Administrativo e planilha de controle salva
na rede (salva na rede, pasta CAC\Gerencia\GERENCIA DE CONTRATOS\ARQUIVOS,
arquivo em Excel nomeado como Controle de Contratos).

7 - Quando ja autorizado pela Autoridade Superior, a Geréncia de Contratos procedera
com o Arquivamento do procedimento e guarda da via fisica no arquivo da Geréncia de
Contratos, com o devido registro em planilha de controle de arquivo
(CAC\Gerencia\GERENCIA DE CONTRATOS\ARQUIVOS).

B - NO CASO DE TERMO ADITIVO

1 - Quando se tratar de prorrogagdo do contrato, a Geréncia de Contratos informara a
Autoridade Superior 04 (quatro) meses antes do término da vigéncia, por meio de
abertura de processo que devera conter:

a) Contrato e Aditivos/Apostilamento;

b) Vantajosidade do contrato embasado em pesquisa de pregos com no minimo 3 (trés)
contratos publicos ou atas de registro de precos em execugado ou concluidos nos 180
(cento e oitenta) dias anteriores a data da pesquisa de precos, ou, ainda, Laudo de
Avaliagao do imovel no caso de Locagao de imoével emitido a menos de 1 (um) ano.

c) Manifestacdo expressa da contratada, via e-mail ou oficio, acerca do interesse na
renovacgao do contrato;

d) Manifestagao do Fiscal, quanto a execugao/prestagao do servico;
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e) Certidoes de regularidade fiscal e trabalhista para os casos de contratado pessoa
juridica.

f) Minuta de Termo Aditivo;

g) Matricula do Imével emitida a menos de 1 (um) ano, nos casos de Locagao de Imovel.

1.1 - A abertura do processo fica condicionada a prévia afericdo, por parte da
Geréncia de Contratos, sobre a existéncia de clausula autorizando a prorrogagdo, nos
termos do art. 57 e seus incisos da Lei 8666/93.

1.2 - A vantajosidade do contrato sera analisada levando em consideragao o valor
atualizado do contrato, ja considerando reajustes/reequilibrio econémico financeiro
autorizados anteriormente, mesmo que estes ainda nado tenham sido concedidos no
momento da andlise.

1.3 - Caso o contrato ndo seja vantajoso, proceder conforme CAPITULO | - REGRAS
GERAIS, item 09 a item 10.

2 - No caso de contrato de locacao de imével, a Geréncia de Contrato protocolizara a
solicitagdo de Avaliagdo do Imével junto a setor/érgao competente 06 (seis) meses antes
do vencimento, para fins de emissao de Laudo de Avaliacdo do Imével.

3 - Em se tratando de acréscimo ou supressao, assim como alteracdo de clausulas
contratuais, o contratado ou fiscal encaminhara a solicitacdo a Geréncia de Contratos.

3.1 - A Geréncia de Contratos juntara os arquivos relacionados ao contrato e
encaminhara a Autoridade Superior para deliberagoes.

4 - Recebido o processo com determinagao da Autoridade Superior, a Geréncia de
Contratos encaminhara o processo com a minuta de alteragédo contratual.

4.1 - A minuta do Termo Aditivo sera arquivada/salva na pasta denominada “Minutas”,
cujo caminho na rede é: CAC\Gerencia\GERENCIA DE
CONTRATOS\PROCEDIMENTOS\Sede ano\MINUTAS\Termo Aditivo.

5 - A Geréncia de Contratos encaminhara o processo para o setor indicado no
despacho da Autoridade Superior.

6 - ApoOs aprovagao da minuta pela Autoridade Superior, a Geréncia de Contratos
devera gerar o termo aditivo a partir da minuta aprovada, de forma sequencial tera o
seguinte padrdo: numero de sequéncia Termo Aditivo ao Contrato xxx/xxxx (Exemplo:
Primeiro Termo Aditivo ao Contrato 001/2019).

6.1 - O Termo Aditivo sera arquivado/salvo na pasta denominada “Termo Aditivo”, cujo
caminho na rede e: CAC\Gerencia\GERENCIA DE
CONTRATOS\PROCEDIMENTOS\Sede ano\Termo Aditivo

6.2 - O termo aditivo sera encaminhado ao contratado em pdf, via e-mail, para assinatura
dando ciéncia a Coordenadoria Administrativa Sistémica e a Geréncia de Patrimbnio
Imobiliario e Gestao de Servicos.

6.3 - Recebido o instrumento contratual assinado pelo contratado em 02 (duas) vias, este
sera encaminhado a autoridade superior, que tera o prazo de 03 (trés) dias uteis para
devolugao do termo assinado.

7 - A Geréncia de Contratos procedera com a publicagao no Diario Oficial - IOMAT do
extrato do termo.
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7.1 - O extrato para publicagdo sera salvo na pasta da rede CAC\Gerencﬂia\GERENCIA
DE CONTRATOS\PROCEDIMENTOS\Sede ano\EXTRATO DE PUBLICACAO.

8 - Caso haja garantia contratual, a Geréncia de Contratos solicitara ao contratado o
ajuste da garantia.

9- A Geréncia de Contratos dara ciéncia aos fiscais, a Coordenadora Administrativa
Sistémica - CAS e a Geréncia de Patrimbénio Imobiliario e Gestdao de Servigos, ou a
Coordenadoria de Infraestrutura Fisica quando se tratar de obra ou servico de
engenharia, encaminhando por e-mail:

a) Termo Aditivo;
b) Ajuste da Garantia contratual (quando exigido).

10 - A Geréncia de Contratos devera lancar as informagdes do termo aditivo no
Sistema de Tramitacdo de Processos, Sistema Administrativo e atualizara planilhas de
controle (salva na rede, pasta CAC\Gerencia\GERENCIA DE CONTRATOS\ARQUIVOS,
arquivo em Excel nomeado como Controle de Contratos).

11 - Quando ja autorizado pela Autoridade Superior, a Geréncia de Contratos
procedera com o Arquivamento do procedimento e guarda da via fisica no arquivo da
Geréncia de Contratos com o devido registro em planilha de controle de arquivo
(CAC\Gerencia\GERENCIA DE CONTRATOS\ARQUIVOS).

CAPITULO IV - PROCEDIMENTOS NAS RESCISOES CONTRATUAIS

1 - A Geréncia de Contratos recebera a informacao da Autoridade Superior quanto a
rescisdo contratual, e fara a juntada do:

a) Contrato;

b) Termos Aditivos;

c) Minuta de Rescisao;

d) Notificacdo informando a contratada da rescisdo (Contraditério e ampla
defesa);

e) Resposta da contratada, se houver.

2 - A Geréncia de Contratos encaminhara os autos instruidos a Autoridade Superior

para deliberacgdes.

3 - Recebido o processo com a minuta aprovada pela Autoridade Superior, a Geréncia
de Contratos procedera com a formalizagdo do ato, e salvara o termo de rescisao na
pasta da rede CAC\Gerencia\GERENCIA DE CONTRATOS\PROCEDIMENTOS\Sede
ano\TERMOS DE RESCISAO.

3.1 - No caso de rescisdo bilateral, encaminhara o instrumento via e-mail para a
assinatura do contratado/locador em 02 (duas) vias, dando ciéncia a Coordenadora
Administrativa Sistémica - CAS e a Geréncia de Patriménio Imobiliario e Gestao de
Servigos.

4 - Recebido o instrumento contratual assinado pelo contratado em 02 (duas) vias,
encaminhara a autoridade superior tera o prazo de 03 (trés) dias uteis para devolugao do
termo assinado.

5- A Geréncia de Contratos procedera com a publicacdo no Diario Oficial - IOMAT do
extrato do termo.
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5.1 - O extrato para publicagao sera salvo na pasta da rede CAC\Gerencja\GERENCIA
DE CONTRATOS\PROCEDIMENTOS\Sede ano\EXTRATO DE PUBLICACAO

6 - A Geréncia de Contratos dara ciéncia aos fiscais do contrato, a Coordenadora
Administrativa Sistémica - CAS e a Geréncia de Patriménio Imobiliario e Gestao de
Servicos.

7 - A Geréncia de Contratos devera lancar as informag¢des no Sistema de Tramitagao
de Processos, Sistema Administrativo e planilha de controle salva na rede (pasta
CAC\Gerencia\GERENCIA DE CONTRATOS\ARQUIVOS, arquivo em Excel nomeado
como Controle de Contratos).

8 - A Geréncia de Contratos encaminhard o procedimento a Coordenadoria de
Orgamento, Finangas e Contabilidade para providéncias quanto a possivel empenho a ser
estornado e devolugéo de garantia.

9 - Quando ja autorizado pela Autoridade Superior, a Gerencia de Contratos devera
proceder com o Arquivamento do procedimento e guarda da via fisica no arquivo da
Geréncia de Contratos com o devido registro em planilha de controle de arquivo (salva na
rede no Excel - Com o nome do Arquivo: Arquivo - Contratos Vigentes / Contratos
Vencidos).

CAPITULO V - PROCEDIMENTOS PARA APLICAGAO DE PENALIDADE PELO
DESCUMPRIMENTO CONTRATUAL

1 - A Geréncia de Contratos recebera a informagao do fiscal do contrato quanto ao
descumprimento contratual, com relatério detalhado de apuragao da infragéo.

2 - A Geréncia de Contratos juntard documentos auxiliares (contrato, documentos da
contratagdo, entre outros) e encaminhara o procedimento a Autoridade Superior para
deciséo.

3 - Recebido o processo pela Geréncia de Contratos com a decisdo da Autoridade
Superior pela aplicagao de penalidade, a Geréncia de Contratos preparara notificagao ao
interessado, a qual devera ser instruida com cépia do relatério detalhado de apuracio da
infracao e decisao da autoridade competente, e deve mencionar, pelo menos:

a) a identificagéo do contratado;

b) a finalidade da notificagéao;

c) a data, hora e local em que podera ater acesso aos autos do processo
administrativo relacionado;

d) a informacao de que o processo de apuracao da infracdo tera continuidade
independente de sua manifestacgao;

e) a indicagao dos fatos e fundamentos legais;

f) 0 prazo para apresentacao de defesa;

g) todas as informacdes que sejam relevantes para o entendimento do caso.

4 - A Geréncia de Contratos encaminhara a notificacdo ao interessado, podendo utilizar:

a) endereco eletronico indicado pelo proprio interessado com confirmacao de
leitura;

b) carta registrada, dirigida ao enderego informado no contrato;

C) Diario Oficial do Estado, se desconhecida a localizagdo do interessado ou

impossivel realizar a notificagado nas formas indicadas nas alineas anteriores.
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5 - Expirado o prazo para apresentacao da defesa, a Geréncia de Contratos encaminhara
a informacao a autoridade superior que decidira sobre o eventual pedido de producéo de
provas ou realizacao de diligéncias.

6 - A Geréncia de Contratos, quando do retorno do procedimento, procedera com
comunicagao ao contratado acerca da aplicacdo da penalidade, ou conforme decisao, o
arquivamento dos autos.

7 - A Geréncia de Contratos dara ciéncia ao fiscal do contrato e a Coordenadoria
Administrativa Sistémica.

8 - No caso de inércia da Geréncia de Contratos, o fiscal do contrato devera comunicar
diretamente a Autoridade Superior a irregularidade detectada na execugao contratual.

9 - Caso a Geréncia de Contratos tome conhecimento de eventual irregularidade na
fiscalizagdo do contrato, comunicara a Autoridade Superior para ciéncia e providéncias
quanto a responsabilizagdo administrativa e legal.

CAPITULO VI - PROCEDIMENTOS NO GERENCIAMENTO DOS CONTRATOS

1- O gerenciamento dos contratos sera efetuado pela Geréncia de Contratos e
envolvera a preparagdo do instrumento contratual e suas alteragdes, verificagdo de
regularidade documental, negociagdo nos casos de vantajosidade, controle e
acompanhamento da vigéncia dos contratos.

2- O gerenciamento dos contratos efetuado pela Geréncia de contratos abrangera:

2.1 - Atos preparatérios a instrugdo processual e ao encaminhamento da documentagao
pertinente para formalizac&o, prorrogacao e alteragdes contratuais;

2.2 - Recebimento e encaminhamento a Autoridade Superior dos pedidos de
reajuste/repactuacgao e reequilibrio econdmico financeiro;

2.3 - Apresentacao a Administracdo eventuais propostas de modificacdo contratual que
julgar pertinente, com a finalidade de aprimorar a execugéao contratual,

24 - Controle e acompanhamento da vigéncia dos contratos por meio de planilha de
controle.
3 - A Geréncia de Contratos comunicara a autoridade superior os contratos que nao

poderado sofrer prorrogacao, até 06 (seis) meses antes do seu vencimento, conforme art.
57 e seus incisos da Lei 8666/93.

4 - Para os demais casos de prorrogacao e alteragbes contratuais, procedera
conforme o CAPITULO Il - DAS ALTERACOES CONTRATUAIS.

5 - A Geréncia de contratos prestara suporte aos fiscais dos contratos no que diz
respeito a alteracdes de fiscal e envio de informacgdes relacionadas aos contratos.

VII - DISPOSIGOES FINAIS

1 - Os casos omissos nesta Instrucdo Normativa deverdo ser resolvidos junto a
Geréncia de Contratos, em conjunto com a Coordenadoria de Aquisi¢gdes e Contratos.
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Geréncia de Contratos.
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3 - Integram esta Instrugdo Normativa os seguintes documentos:
a) Anexo | - Matriz de riscos e controles

b) Anexo Il - Minutas Modelo de Contrato

c) Anexo Il - Checklist formalizagao de contratos

4 - Esta Instrucdo Normativa entra em vigor na data de sua publicagao.

Claudio Fernandes de Figueiredo
Gerente De Contratos

Aprovada em 14.08.2020.

CLODOALDO APARECIDO GONCALVES DE QUEIROZ
Defensor Publico Geral da Defensoria Publica do Estado de Mato Grosso

Objetivos: Assegurar que os instrumentos contratuais possibilitem o cumprimento
integral do objeto da contratagdo e evitem o risco de danos a DPEMT, assim como, a

(original assinado)

ANEXO |

MATRIZ DE RISCOS E CONTROLES
SISTEMA ADMINISTRATIVO: SCT- Sistema de Contratos
Processo ou atividade: Formalizag&o e gestao de instrumentos contratuais

necessidade de demandas judiciais.

Base legal e regulamentar associada: Lei 8.666/93, Lei n°® 8.245/91, Decreto Estadual

n°® 840/2017 alterado pelo Decreto Estadual n® 219/2019.

Procedimentos de

Momento do processo

prorrogagao do
contrato.

momento da abertura
do processo de
renovacao e no
momento da
confeccdo do Termo
Aditivo para
assinatura.

Riscos Nivel
controle (ponto de controle)
Contratado néo Extremo Inclusdo de clausulas | Quando da confecgao
cumprir 0 contratuais no que diz | da minuta do contrato e
contrato. respeito as | quando da aplicacdo do
penalizacoes. checklist para
conferéncia da minuta.
Aplicagao de
penalidade no caso de | Quando dos
descumprimento  do | procedimentos
contrato especificados no
CAPITULO V
Nao manter as Verificagao das | Quando da abertura do
condicdes de | Extremo condicdes de | processo de renovacao
habilitacdo para habilitacao no | e da confeccdo do

Termo Aditivo.
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Assinatura  de Conferir empenho | Quando do recebimento
contrato com antes da formalizagdo | do procedimento no
Falta de do contrato, utilizando | Sistema de Protocolo
Alto . .

empenho ou a ferramenta checklist. | para  assinatura do
empenho contrato ou termo
incorreto. aditivo.
Perda do prazo Quatro meses antes | Durante o]
de prorrogagéo | Alto do vencimento efetuar | acompanhamento dos
dos contratos a consulta e abertura | prazos de vigéncia.
continuos. do procedimento

informando o]

vencimento do

contrato.

ANEXO Il

MINUTA MODELO AQUISIGOES

NOTAS EXPLICATIVAS

Os itens deste modelo de Termo de Contrato, destacados em vermelho, devem ser
preenchidos pelo setor de contratos, de acordo com as peculiaridades do objeto da
licitagdo e critérios de oportunidade e conveniéncia, cuidando-se estejam de acordo
com o0s demais instrumentos da licitagéo, para que néo conflitem.

Alguns itens receberdo notas explicativas destacadas para compreensdo no momento
da elaboracdo das minutas, e deverdo ser suprimidas quando da finalizagdo do
documento.

MINUTA CONTRATO N° XX/2018 QUE ENTRE SI CELEBRAM A DEFENSORIA
PUBLICA DO ESTADO DE MATO GROSSO E XXXXXX, PARA ATENDER A
DEFENSORIA PUBLICA ESTADUAL, COM a aquisigao XXXX (resumo do objeto).

Nota explicativa: Este modelo ndo devera ser utilizado no caso do Edital ter previsto
como instrumento a nota de empenho, nos termos do art. 62 da Lei 8.666, de 1993.

A DEFENSORIA PUBLICA DO ESTADO DE MATO GROSSO, com sede na Rua 02,
esquina com a Rua C, Setor A, s/n°, quadra 04, lote 04, Centro Politico Administrativo,
Cuiaba-MT - CEP: 78.049-050, inscrita no CNPJ sob o0 n° 02.528.193/0001-83, neste ato
representado pelo Primeiro Subdefensor Publico-Geral do Estado, DR. ROGERIO
BORGES FREITAS, brasileiro, casado, portador da cédula de identidade RG n°® 997800 -
SSP/MS e do CPF/MF n° 831.989.031-49, doravante denominada CONTRATANTE, e de
outro lado a empresa ....ccccceeevreeennneens , inscrita no CNPJ: .......cccooovniinnnin. , localizada na
......................... , doravante denominada CONTRATADA, neste ato representada pelo (a)
............................. , portador(a) do RG n° SSP/xx e o CPF n°
.................... , considerando a autorizagdo para a aquisicdo de que trata o Processo n°
........... , Parecer Juridico ................, decorrente do Pregdo n°® xxx/xxxx, Ata de Registro de
Precos xxx/xxxx/ Dispensa / Inexigibilidade n°® , resolvem celebrar o presente Contrato,
que sera regido pela Lei n° 8.666, de 21/06/93 e suas alteragbes posteriores e,
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supletivamente, pelos principios da teoria geral dos contratos e pelas disposigdes de
direito privado e, ainda, pelas clausulas e condi¢gdes a seguir delineadas:

CLAUSULA PRIMEIRA - DO OBJETO
1.1. O presente contrato tem por objeto ....................... , para atender a Defensoria
do Estado de Mato Grosso, Nucleo ...............

CLAUSULA SEGUNDA - DA LICITACAO

2.1. Para a presente contratacédo foi realizada a Licitagdo da Modalidade - Pregao n°
xxx/xxx, nos termos da Lei Federal 10.520/02, Decreto Federal n° 10.024/2019, Lei
Federal n° 8.666/93, e Decreto Estadual n® 840/2017 e 8.199/2006, bem como assinada e
publicada a Ata de Registro de Pregos n°® xxx/xxx.

Nota Explicativa: Lei Federal 10.520/02, Decreto Federal n° 10.024/2019 - Para os
casos de Pregéo.

CLAUSULA TERCEIRA - DA SUJEICAO DAS PARTES

3.1. As partes declaram-se sujeitas as normas previstas na Lei Federal n° 8.666/93 e
suas alteragdes ulteriores e, supletivamente, pelos principios da Teoria Geral dos
Contratos e pelas disposi¢des de direito privado, bem como, pelas clausulas e condicbes
deste Contrato.

CLAUSULA QUARTA - DA VIGENCIA

4.1. Este instrumento vigorara, por 12 (doze) meses contados de sua assinatura, tendo
eficacia legal apos a publicagdo do seu extrato no Diario Oficial do Estado.

Ou

4.1. O prazo de vigéncia deste Termo de Contrato é de .............cccceveeeee.... ,de ../../.. a
.../.../..., prorrogavel na forma do art. 57, §1°, da Lei n°® 8.666, de 1993.

Nota Explicativa: Deve guardar conformidade com o Termo de Referéncia/Projeto
Basico. Verificar a possibilidade de prorrogagdo ‘prorrogavel na forma do art. 57, §1°,
da Lei n°® 8.666, de 1993.”

CLAUSULA QUINTA - DO PREGO, QUANTIDADES E REAJUSTES
5.1. O valor total do presente contrato é de RS ..... (......).

item | descricao/especificagao | identificagdao | unidade | quantidade | Valor

de
medida
1
2
3

Nota explicativa: A tabela acima € meramente ilustrativa, devendo compatibilizar-se com
aquela prevista no Termo de Referéncia e com a proposta vencedora.
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5.2. No valor acima estdo incluidas todas as despesas ordinarias diretas e indiretas
decorrentes da execugao contratual, inclusive tributos e/ou impostos, encargos sociais,
trabalhistas, previdenciarios, fiscais e comerciais incidentes, taxa de administracao, frete,
transporte, seguro e outros necessarios ao cumprimento integral do objeto da
contratacao.

5.3. O valor do presente CONTRATO podera ser revisto ou reajustado, nos termos do art.
65, indico Il, alinea ‘d’ da Lei Federal n° 8.666/1993, desde que o pedido esteja
devidamente fundamentado, com a devida planilha de composi¢cado de custos dos pregos
a serem revistos/reajustado, visando o equilibrio econémico-financeiro do Contrato.

CLAUSULA SEXTA - DO PRAZO E CONDIGOES DE ENTREGA DO OBJETO

6.1. A empresa contratada se obriga ao fornecimento dos produtos solicitados e
empenhados, nos moldes do Termo de Referéncia e deste contrato no prazo maximo de
xxx dias, segundo a solicitagdo da mesma;

6.2. A solicitacdo sera feita pela Defensoria Publica a empresa contratada, apos
assinatura do Contrato, mediante Ordem de Fornecimento;

6.3. O material sera entregue em local indicado pela Defensoria Publica.

6.4. Caso a Administracdo solicite a empresa que entregue os materiais, todas as
despesas com o fornecimento correrao por conta da empresa contratada;

6.5. Nao acarretara quaisquer 6nus, encargos ou responsabilidades para a Defensoria
Publica Estadual, as despesas com funcionarios da contratada, no fornecimento dos
objetos;

6.6. A contratada devera garantir a qualidade dos bens adquiridos, respondendo, na
forma da lei, por quaisquer danos decorrentes da ma execucgao deste instrumento.

6.7. A forma de fornecimento sera indireta por prego unitario, conforme disposto no
art. 6°, VIII, e art. 10, ll, ambos da Lei n° 8.666/93 e alteragdes. (item obrigatorio)

| Nota explicativa: observar o Termo de Referéncia. |

CLAUSULA SETIMA - DA GARANTIA

7.1. A Contratada prestara garantia no valor de R$ ............... (ceeemmmeeeeeae e ), na
modalidade de ..............cccc.ouue...... , correspondente a .......... % (ceeveennnnnn por cento) do valor
total do contrato, no prazo de.......................... , observadas as condic¢ées fixadas no Edital,

além das seguintes.

Nota Explicativa: A exigéncia da garantia no Termo de Contrato é possivel desde
que exigida no Edital e na forma nele estipulada.

As disposigbes que seqguem devem guardar perfeita identidade com aquelas previstas
no Edital.

Caso néo tenha sido prevista a exigéncia de garantia no Edital, manter a primeira
opgéo do item 7.1.

7.1.1 A inobservancia do prazo fixado para apresentagdo da garantia acarretara a
aplicagcdo de multa de 0,07% (sete centésimos por cento) do valor do contrato por dia de
atraso, até o maximo de 2% (dois por cento).

7..1.2 O atraso superior a 25 (vinte e cinco) dias autoriza a Contratante a promover a
rescisdo do contrato por descumprimento ou cumprimento irreqular de suas clausulas,
conforme dispéem os incisos | e Il do art. 78 da Lei 8.666, de 1993.
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7.1.3 A garantia tera validade durante a execugéo do contrato.

7.1.4 No caso de alteragdo do valor do contrato, ou prorrogagdo de sua vigéncia, a
garantia devera ser readequada ou renovada nas mesmas condigées.

7.2. A garantia assegurara o pagamento de:

7.2.1. prejuizo advindo do ndo cumprimento do objeto do contrato e do ndo adimplemento
das demais obrigagbes nele previstas;

7.2.2. prejuizos causados a Contratante ou a terceiro, decorrentes de culpa ou dolo
durante a execugéo do contrato; e,

7.2.3 as multas moratoérias e punitivas aplicadas pela Contratante a Contratada.

7.3. Se o valor da garantia for utilizado total ou parcialmente em pagamento de
qualquer obrigagdo, a Contratada obriga-se a fazer a respectiva reposicdo no prazo
maximo de .......... (......) dias uteis, contados da data em que for notificada.

7.4. O garantidor ndo é parte interessada para figurar em processo administrativo
instaurado pela Contratante com o objetivo de apurar prejuizos e aplicar sangbes a
Contratada.

7.5. A Contratante ndo executara a garantia na ocorréncia de uma ou mais das
sequintes hipoteses:

7.5.1. caso fortuito ou forca maior;

7.5.2. alterag&o, sem prévia anuéncia da seguradora, das obrigagbes contratuais;

7.5.3. descumprimento das obrigagbes pela Contratada decorrentes de atos ou fatos
praticados pela Contratante;

7.5.4. atos ilicitos dolosos praticados por servidores da Contratante.

7.6. Né&o seréo aceitas garantias que incluam outras isengbes de responsabilidade
que n&o as previstas neste item.

7.7. Sera considerada extinta a garantia com a devolugdo da apdlice, carta fianga ou
autorizacdo para o levantamento de importdncias depositadas em dinheiro a titulo de
garantia, acompanhada de declaragdo da Contratante, mediante termo circunstanciado,
de que a Contratada cumpriu todas as clausulas do contrato.

CLAUSULA SETIMA - DA DOTAGAO ORCAMENTARIA
7.1. As despesas decorrentes do presente CONTRATO ocorrerdao por conta da seguinte
dotacao orgamentaria:

Elemento de despesa:

7.2. As despesas para os exercicios subsequentes correrdo por dotagao especifica a ser
consignada.

CLAUSULA OITAVA - DAS OBRIGAGOES DA CONTRATADA

8.1. Para garantir o fiel cumprimento do objeto desta aquisi¢do, a Empresa contratada se
compromete a:

8.1.1. Manter contato com a contratante sobre quaisquer assuntos relativos aos bens e
servicos contratados, sempre por escrito, ressalvados os entendimentos verbais
determinados pela urgéncia de cada caso;

8.1.2. Arcar com todas as despesas, diretas ou indiretas, decorrentes do cumprimento
das obrigac¢des assumidas, sem qualquer énus para a Contratante;

8.1.3. Respeitar e fazer cumprir a legislacdo de seguranca e saude no trabalho, previstas
nas normas regulamentadoras pertinentes;

8.1.4. Fiscalizar o perfeito cumprimento da prestagdo a que se obrigou, cabendo-lhe,
integralmente, os 6nus decorrentes. Tal fiscalizagdo dar-se-a independentemente da que
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sera exercida pela Contratante;

8.1.5. Comunicar imediatamente a Defensoria Publica qualquer alteracdo ocorrida no
endereg¢o, conta bancaria e outros julgaveis necessarios para o recebimento de
correspondéncia;

8.1.6. Efetuar a imediata corregdo das deficiéncias apontadas pela Contratante, com
relacao aos servicos prestados;

8.1.7. Executar a prestacdo, de acordo com a solicitacdo da Defensoria Publica,
obedecendo a proposta apresentada, dentro dos padrdes estabelecidos, de acordo com
as especificagbes do contrato, responsabilizando-se por eventuais prejuizos decorrentes
do descumprimento de qualquer clausula ou condigao aqui estabelecida, obedecendo a
proposta apresentada,;

8.1.8. Manter, durante o prazo de fornecimento, todas as condicbes de habilitagdo
exigidas na Lei n°® 8.666/93;

8.1.9. Prestar os esclarecimentos que forem solicitados pela Defensoria Publica, cujas
reclamagdes se obrigam a atender prontamente, bem como dar ciéncia a Defensoria,
imediatamente, por escrito, de qualquer anormalidade que verificar quando do
fornecimento contratado;

8.1.10. Dispor-se a toda e qualquer fiscalizagdo da Defensoria Publica, no tocante ao
fornecimento do produto e na realizagdo do servico, assim como ao cumprimento das
obrigagoes;

8.1.11. Indenizar terceiros e/ou este Orgéo, mesmo em caso de auséncia ou omissao de
fiscalizagdo de sua parte, por quaisquer danos ou prejuizos causados, devendo a
contratada adotar todas as medidas preventivas, com fiel observancia as exigéncias das
autoridades competentes e as disposi¢cdes legais vigentes;

8.1.12. Os precos ofertados pela empresa contratada deveréao incluir todas as despesas
relativas ao objeto contratado (tributos, seguros, encargos sociais, frete, etc);

8.1.13. Responsabilizar-se por todo e qualquer dano que causar ao Orgéo, ou a terceiros,
ainda que culposo praticado por seus prepostos, empregado ou mandatarios, nao
excluindo ou reduzindo essa responsabilidade a fiscalizagdo ou acompanhamento pela
Defensoria Publica do Estado;

8.1.14. Responsabilizar-se por todo e qualquer tipo de atuacdo ou acdo que venha a
sofrer em decorréncia do fornecimento em questdo, bem como pelos Contratos de
trabalho de seus empregados, mesmo nos casos que envolvam eventuais decisbes
judiciais, eximindo esta instituicao de qualquer solidariedade ou responsabilidade;

8.1.15. Credenciar junto a esta Defensoria um preposto para prestar esclarecimentos e
atender as reclamagdes/solicitagdes que surgirem durante a execugao do contrato;
8.1.16. A empresa contratada devera cumprir quaisquer outras exigéncias legais
pertinentes ao objeto contratado, que por ventura ndo tenham sido explicitados no
presente termo;

8.1.17. Nao transferir a outrem, no todo ou em parte, o Objeto;

8.1.18. Entregar os bens dentro do quantitativo estimado na tabela constante neste
instrumento;

8.1.19. Observar conduta adequada na utilizagcdo dos materiais, equipamentos,
ferramentas e utensilios, objetivando ao correto fornecimento dos servigos e bens;

8.1.20. Os bens a serem adquiridos deverdo ser entregues no local indicado pela
Administragao.

| Nota explicativa: observar o Termo de Referéncia.

CLAUSULA NONA - DAS OBRIGAGOES DA CONTRATANTE
9.1. A Defensoria Publica do Estado de Mato Grosso obriga-se a:
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9.1.1. Proporcionar todas as facilidades indispensaveis a boa execug¢ao das obrigagdes a
serem contratadas, inclusive permitindo o acesso de empregados, prepostos ou
representantes da empresa fornecedoras nas dependéncias da Defensoria Publica;

9.1.2. Permitir ao pessoal da contratada, acesso ao local da entrega desde que
observadas as normas de seguranga;

9.1.3. Notificar a CONTRATADA de qualquer irregularidade encontrada no fornecimento
dos equipamentos;

9.1.4. Efetuar os pagamentos devidos, nas condicdes estabelecidas neste contrato,
garantindo a real disponibilidade financeira para a quitacdo de seus débitos frente a
empresa fornecedora dos servigos e bens ora contratados, sob pena de ilegalidade dos
atos;

9.1.5. Receber o objeto contratado, nos termos, prazos, quantidade, qualidade e
condi¢Oes estabelecidas neste instrumento;

9.2. Recusar os servigos/bens e devolvé-los nas seguintes hipoteses:

9.2.1. Que apresentarem vicio de qualidade ou impropriedade para o uso;

9.2.2. Que possuirem nota fiscal com especificagcdo e quantidade em desacordo com
presente Termo;

9.2.3. Quando entregues em desacordo com as especificagdes dos requisitos obrigatorios
deste.

9.3. O recebimento provisoério dar-se-a, por responsavel indicado pela Defensoria Publica,
no ato da realizagdo do servigo e da nota fiscal pela contratada;

9.4. O recebimento provisorio do objeto ndo implica sua aceitagéao;

9.5. O recebimento definitivo dar-se-a, pela Defensoria Publica, apds a verificagao do
cumprimento das especificacdes do servico e bem, nos termos deste e da proposta, no
prazo de até xx (xx) dias uteis, contados do recebimento provisorio;

9.6. Efetuar o pagamento, apds o recebimento definitivo, o qual devera atender aos
termos do Decreto n° 840/2017, bem como o Decreto 8.199/2006, mediante ordem
bancaria, através do Banco do Brasil S/A, em moeda corrente até o 30° (trigésimo) dia,
desde que a Nota Fiscal esteja atestada por responsavel da contratante;

9.7. Formalizar e convocar a contratada, para assinatura nos termos da legislacao
pertinente e, consequentemente, emitir nota de empenho de acordo com o artigo 57 da
Lei Federal n°. 8.666/93 e alteragbes posteriores, sob pena de ilegalidade dos atos.

| Nota explicativa: observar o Termo de Referéncia.

CLAUSULA DECIMA - DO PAGAMENTO

10.1. O pagamento sera realizado da seguinte forma:

10.1.1. A Nota Fiscal devera ser protocolada junto a contratante até 10° dia util apdés o
recebimento definitivo dos bens, cujo pagamento sera realizado em até o 30 (trinta) dias,
desde que devidamente atestada pelo setor responsavel pelo seu recebimento e pelo
servidor designado para esse fim, com o respectivo comprovante de que o objeto esta de
acordo com o contratado. Serao feitos descontos dos impostos devidos;

10.1.2. Caso constatada alguma irregularidade nas notas fiscais/faturas, estas serao
devolvidas ao fornecedor dos produtos contratados para as necessarias corregdes, com
as informag¢des que motivaram sua rejeigdo, contando-se o0 prazo para pagamento da
data da sua representacao.

10.1.3. Nenhum pagamento sera efetuado a contratada enquanto pendente de liquidagao
qualquer obrigacao. Esse fato ndo sera gerador de direito a reajustamento de pregos ou a
atualizagdo monetaria;

10.1.4. A contratada indicara no corpo da Nota Fiscal o numero da Nota de Empenho,
nome do banco, agéncia e conta corrente, onde devera ser feito o pagamento e sera
efetuado via ordem bancaria, bem como o numero do contrato;
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10.1.5. Junto as Notas Fiscais a contratada devera, obrigatoriamente, apresentar Certidao
Negativa de Débito dos Tributos Federais, Estaduais e Municipais, Certidao Negativa de
Débito do FGTS e INSS, sem os quais fica impossibilitada a efetivagao da liquidacao do
pagamento, nos termos do art. 1° do Decreto Estadual 8.199/2006;

10.1.6. No preco apresentado na proposta deverdo estar incluidas todas as despesas
relativas ao objeto contratado (tributos, seguros, encargos sociais, etc.).

CLAUSULA DECIMA PRIMEIRA - DAS GLOSAS
11.1 A DPE-MT podera realizar glosas nas faturas conferidas, indicando-as nos avisos de
crédito a serem enviados a CONTRATADA, nas seguintes hipéteses:

a) Glosa administrativa: aplicada quando da evidéncia, pelo fiscal do contrato ou
documento equivalente, do ndo cumprimento de parametros administrativos
estabelecidos para a cobranga de servigos, tais como: auséncia de assinaturas; rasuras;
auséncia de apresentagao de documentos referentes ao pagamento etc.;

b) Glosa técnica: aplicada quando da ocorréncia de cobrangas indevidas dos itens que
compdem as faturas apresentadas.

11.2. As glosas poderdo ser objeto de recurso por parte da CONTRATADA no prazo
maximo de 60 (sessenta) dias apds seu pagamento, por escrito, onde conste o numero
da correcao informada no aviso, numero do contrato, més da prestacdao dos servicos,
valor recursado e as devidas justificativas, para analise pelo fiscal do contrato. Esgotado
este prazo, as glosas serdo consideradas definitivas.

11.3. Na hipotese de siléncio ou inércia da contratada quanto as divergéncias apontadas,
decorrido o prazo de 60 (sessenta) dias para interposicdo de recurso de glosa, dar-se-a
rasa, total e plena quitagao de toda e qualquer diferenca.

11.4. A DPE-MT tera prazo de 60 (sessenta) dias, contados a partir da data do
recebimento formal do recurso, para apresentar a contratada, também por escrito, o
resultado da analise realizada, providenciando os devidos acertos, se for o caso.

11.5. A DPE-MT podera, também no prazo de 60 (sessenta) dias apds os pagamentos,
proceder a corre¢cdes em virtude da identificagcao de questdes nao verificadas quando do
processamento das faturas.

11.6 Fica acordado que os acertos a serem realizados acontecerdao sempre de acordo
com os calendarios de pagamentos.

CLAUSULA DECIMA SEGUNDA - DA FISCALIZAGAO E ACOMPANHAMENTO

12.1. Afiscalizagéo sera exercida por um representante da Defensoria Publica, designado
pelo Orgao, ao qual competira dirimir as duvidas que surgirem e de tudo dara ciéncia ao
credenciante (art. 67 da Lei n°8.666/93).

12.2. Tal Fiscalizagdo nao exclui nem reduz a responsabilidade da empresa contratada,
inclusive perante terceiro, por qualquer irregularidade, resultante de imperfeigbes
técnicas, vicio redibitorio, ou emprego de material inadequado ou de qualidade inferior e,
na ocorréncia desta, ndo implica corresponsabilidade da Defensoria Publica ou de seus
agentes e prepostos (art. 70 da Lei n° 8.666/93).

CLAUSULA DECIMA TERCEIRA - DO GERENCIAMENTO DO CONTRATO

13.1. O gerenciamento do contrato cabera a Geréncia de Contratos da Coordenadoria de
Aquisi¢cdes e Contratos, a qual competira dirimir as duvidas que surgirem no curso da
execugdo e que de tudo dara ciéncia a contratada (Art. 4°, Decreto 840/2017).

CLAUSULA DECIMA QUARTA - DA RESCISAO

14.1. O Contrato oriundo da futura e eventual aquisicdo podera ser rescindido pelos
motivos previstos nos artigos 77 e 78 e nas formas estabelecidas no art. 79, acarretando
as consequéncias do art. 80, todos da Lei n.° 8.666/93, atualizada;
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14.2. A rescisao, por algum dos motivos previstos na Lei n° 8.666/93 e suas alteragdes,
nao dara a Contratado direito a indenizagdo a qualquer titulo, independentemente de
interpelagao judicial ou extrajudicial;

14.3. A rescisdo acarretara, independentemente de qualquer procedimento judicial ou
extrajudicial por parte da Contratante, a retengcao dos créditos decorrentes do futuro e
eventual Contrato, limitada ao valor dos prejuizos causados, além das sangdes previstas
neste ajuste até a completa indenizagcéo dos danos;

14.4. Fica expressamente acordado que, em caso de rescisdao, nenhuma remuneracao
sera cabivel, a ndo ser o ressarcimento de despesas autorizadas pela Contratante,
previstas no Contrato e comprovadamente realizadas pela Contratada

CLAUSULA DECIMA QUINTA - DAS SANCOES ADMINISTRATIVAS

15.1. Sem prejuizo das sangdes previstas na Lei 10.520/02 e, no que couber, na Lei
8.666/93, garantida a prévia defesa, a Administracdo podera, isolada ou
cumulativamente, aplicar a contratada as seguintes penalidades:

15.1.1. Pelo atraso ou recusa imotivada em fornecer, ou ainda pela inexecucao parcial ou
total das clausulas, a fornecedora podera incorrer em:

a) Adverténcia por escrito, sempre que verificadas irregularidades de pequena monta;

b) Multa de até 0,5% (cinco décimos por cento) do valor total empenhado por dia de
atraso injustificado, limitada a incidéncia a 10 (dez) dias;

c) Multa de até 10% (dez por cento) do valor total empenhado, no caso de configuragédo
de inexecugao parcial;

d) Multa de até 15% (quinze por cento) do valor total empenhado, no caso de
configuracao de inexecucgao total;

e) Para os casos de multas nao previstas, aplicar-se-a o valor de 2% (dois por cento)
sobre o valor empenhado;

f) Sera configurada a inexecugéo parcial quando houver atraso injustificado por mais de
10 (dez) dias ap6s o término do prazo fixado para a realizagdo do servigo e entrega do
bem, até o limite de 30 (trinta) dias;

g) Sera configurada a inexecuc¢ao total do objeto, quando:

g1) Houver atraso injustificado por mais de 30 (trinta) dias apds o término do prazo fixado
para a entrega do servigo/bem, sem que qualquer parcela tenha sido entregue;

g2) Todo o fornecimento nao for aceito pela fiscalizagdo por néo atender as
especificagdes.

15.2. Na hipotese de apresentagdo de documento inverossimil, cometimento de fraude ou
de comportamento inidoneo, a contratada, sem prejuizo de outras sang¢des e multas,
podera incorrer nas seguintes penalidades:

a) Suspensao temporaria para participar de licitagcdo e impedimento de contratar com a
Defensoria por até 02 (dois) anos;

b) Declaragdo de inidoneidade para licitar ou contratar com a Administragdo Publica
enquanto perdurarem os motivos determinantes da puni¢édo ou até que seja promovida a
reabilitacdo perante a Defensoria Publica, depois de ressarcido dos prejuizos causados;
c) Impedimento de licitar e contratar com a Administragdo, pelo prazo de até cinco anos,
enquanto perdurarem os motivos determinantes da puni¢édo ou até que seja promovida a
reabilitacdo perante a prépria autoridade que aplicou a penalidade, se a empresa ensejar
o retardamento da execucgao do certame, ndo mantiver a proposta, falhar ou fraudar na
execug¢ao do compromisso consignado, comportar-se de modo inidéneo, fizer declaragao
falsa ou cometer fraude fiscal, garantido o direito prévio da citacdo e da ampla defesa;
15.3 A multa eventualmente imposta a contratada sera automaticamente descontada da
fatura a que fizer jus, acrescida de juros moratérios de 1% (um por cento) ao més. Caso
nao tenha valor a receber da Defensoria Publica, ser-lhe-a concedido prazo de 05 (cinco)
dias uteis, contados a partir da notificacdo, para que efetue o pagamento ou apresente
defesa. N&o realizando o pagamento ou nédo apresentado defesa no prazo devido, os
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dados da adjudicataria serdo encaminhados ao Orgédo competente para proceder a sua
inscricao na Divida Ativa do Estado;

15.4. As multas e sang¢des previstas neste Termo ndo eximem a contratada da reparagao
de eventuais danos, perdas ou prejuizos que seus atos venham a causar a
Administracao;

15.5. Se 0 motivo ocorrer por comprova109do impedimento ou por motivo de reconhecida
forga maior, devidamente justificado e aceito pela Administragdo do CONTRATANTE, o
CONTRATADO ficara isento das penalidades mencionadas.

CLAUSULA DECIMA SEXTA - DAS PRERROGATIVAS DA DEFENSORIA PUBLICA
16.1. As empresas vencedoras do certame reconhecem os direitos da Defensoria Publica
Estadual concernente a:

a) rescindi-lo, unilateralmente, nos casos especificados no inciso | do artigo 79 da Lei
8666/93;

b) aplicar as sangdes motivadas pela inexecugao, total ou parcial do contrato;

c) fiscalizar a execugao do ajuste.

CLAUSULA DECIMA SETIMA - DA ANTICORRUPGAO

17.1. Para a execucgao deste contrato, nenhuma das partes podera oferecer, dar ou se
comprometer a dar a quem quer que seja, ou aceitar ou se comprometer a aceitar de
quem quer que seja, tanto por conta propria quanto por intermédio de outrem, qualquer
pagamento, doacdo, compensacao, vantagens financeiras ou beneficios de qualquer
espécie, seja de forma direta ou indireta quanto ao objeto deste contrato, ou de outra
forma a ele nao relacionada, o que deve ser observado, ainda, pelos prepostos e
colaboradores.

CLAUSULA DECIMA OITAVA- DO DIREITO DE PETICAO
18.1. No tocante a recursos, representacdes e pedidos de reconsideracdo, devera ser
observado o disposto no art. 109 da Lei n° 8.666/93.

CLAUSULA DECIMA NONA - DA VINCULACAO
19.1. Vincula-se a este Contrato, o termo de referéncia, e a proposta apresentada pela
empresa contratada, respeitando o Principio da Vinculagdo ao instrumento convocatorio.

CLAUSULA VIGESIMA - DOS CASOS OMISSOS

20.1. Os casos omissos deverao ser dirimidos de acordo com a Lei 8.666/93, Lei Federal
n° 10.520/02, Decreto Federal n° 10.024/2019 e dos Decretos Estaduais no 840/2017 e
8.199/2006.

CLAUSULA VIGESIMA PRIMEIRA - DO FORO

21.1. Fica eleito o foro da cidade de Cuiaba, Estado de Mato Grosso, como competente
para dirimir quaisquer duvidas ou questdes decorrentes da execucio deste contrato.

E, por se acharem justas e contratadas, as partes assinam o presente instrumento na
presenca das testemunhas abaixo, em 3 (trés) vias de igual teor e forma, para que
produza todos os efeitos legais.

Cuiaba, .. de ....... de .....

CLODOALDO APARECIDO ROGERIO BORGES FREITAS
GONCALVES DE QUEIROZ Primeiro Subdefensor Publico Geral
Defensor Publico Geral
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XXXXXXXXX (EMPRESA)
Rep. Legal XXXXXXXXXX

TESTEMUNHA:
1. 2.
CPF: CPF:

MINUTA MODELO - CONTRATO DE LOCAGAO

NOTAS EXPLICATIVAS
Os itens deste modelo de Termo de Contrato, destacados em vermelho, devem ser
preenchidos pelo setor de contratos, de acordo com as peculiaridades do imovel a ser
locado e critérios de oportunidade e conveniéncia, cuidando-se para que estejam de
acordo com a proposta do locador, laudo de avaliacdo e demais informagbes do
processo.
Alguns itens receberdo notas explicativas destacadas para compreensdo no momento
da elaboracdo das minutas, e deverdo ser suprimidas quando da finalizagdo do
documento.
A minuta modelo devera ser ajustada no que for preciso para manter a conformidade
com a proposta e documentos do processo.

MINUTA DE CONTRATO DE LOCAGAO N° XXX/2019 QUE ENTRE SI CELEBRAM A
DEFENSORIA PUBLICA DO ESTADO DE MATO GROSSO E .............. , PARA FINS DE
LOCAGAO DE IMOVEL PARA ATENDER O NUCLEO DE ..............

A DEFENSORIA PUBLICA DO ESTADO DE MATO GROSSO, com sede na Rua 02,
esquina com a Rua C, Setor A, s/n°, quadra 04, lote 04, Centro Politico Administrativo,
Cuiaba-MT - CEP: 78.049-050, inscrita no CNPJ sob o n°® 02.528.193/0001-83, neste ato
representado pelo Primeiro Subdefensor Publico-Geral do Estado, Dr. ROGERIO
BORGES FREITAS, nomeado pelo ATO N°. 001/2019, de 03 de janeiro de 2019,
publicado no DOE de 03 de janeiro de 2019, inscrito no CPF/MF n°® 831.989.031-49,
portador da cédula de identidade RG n° 997800 - SSP/MS, denominada LOCATARIA, e
de outro 1ado a Sr(Q). ..eeeeerrrirniiiiinnnes , brasileiro(a), portador(a) do CPF n°® ....................... :
RG n® ................. , residente e domiciliado(a) no municipio de ................... , denominada
LOCADORA, resolvem celebrar o presente CONTRATO, que atende o Procedimento
Administrativo n°® XXXX/Ano, Dispensa de Licitagdo n° XXX/Ano, Parecer Juridico n°
XXX/Ano e nos termos da Lei Federal n° 8.666/1993 além da Lei do Inquilinato (Lei
Federal n° 8.245/1991), mediante as clausulas abaixo avengadas:

CLAUSULA PRIMEIRA - DO OBJETO

1.1. O objeto do presente contrato € a locagdo do imdvel urbano, situado na
Rua.....oovviiiieeeee , para o funcionamento exclusivo do Nucleo da Defensoria
Publica do Estado de Mato Grosso na cidade de ...................

1.2. Dados do Imovel:
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a) Matricula n® .............

b) Area total do terreno de ......... m? e area total construida de ........ m?

C) e salas de ...... m? com banheiro;

a) ... vagas de garagem;

b) Numero da Unidade Consumidora de Energia ...............

C) Numero da matricula de fornecimento de agua .................... hidrémetro n°

CLAUSULA SEGUNDA - DA FUNDAMENTAGAO LEGAL

21. A locagdao de imodvel, consubstanciada no presente instrumento, foi objeto de
dispensa de licitagdo, de acordo com o disposto no artigo 24, inciso X, da Lei Federal n°

8.666/93, conforme Dispensa n° ...../...... publicada no dia .... de ........ de ...... , publicada
no Diario Oficial do Estado n® XXXXX, a que se vincula este contrato, bem como nos
documentos constantes do Procedimento Administrativo n° ......... [......, além de

submeter-se aos preceitos da Lei do Inquilinato (Lei Federal n° 8.245/1991), aplicando-se
Ihes, supletivamente, os principios da teoria geral dos contratos, as disposi¢cdes de direito
privado e a Lei Federal n°® 8.666/1993.

CLAUSULA TERCEIRA - DOS DOCUMENTOS APLICAVEIS

3.1. Fazem parte integrante deste contrato, independentemente de sua transcricdo, a
Proposta do Locador, Termo de Vistoria e Laudo de Avaliagao do valor de locagao
..... l......

CLAUSULA QUARTA - DO ACOMPANHAMENTO E DA FISCALIZACAO

4.1. A execucdo do presente contrato sera acompanhada e fiscalizada por servidor
designado pela LOCATARIA, com autoridade para exercer, em seu nome, toda e
qualquer agao de orientagao geral, controle e fiscalizagado da execugao contratual.

CLAUSULA QUINTA - DAS OBRIGAGCOES DO LOCADOR

5.1. Por este instrumento, o LOCADOR obriga-se a:

a) cumprir rigorosamente todas as especificacdes contidas neste instrumento;

b) comunicar ao Fiscal do contrato, por escrito, qualquer anormalidade na execugao do
presente instrumento e prestar os esclarecimentos julgados necessarios;

c) manter, durante toda a execucgao do contrato, em compatibilidade com as obriga¢gdes
assumidas, todas as condi¢des de habilitagdo e qualificacdo que Ihes foram exigidas, de
acordo com o inciso XllI, do artigo 55, da Lei Federal n° 8.666/1993;

d) responsabilizar-se pelos encargos resultantes da execugéo deste contrato;

e) apresentar documentos que comprovem a propriedade do imével, e cadastral junto ao
cartério e registro de imovel e da prefeitura onde o imdvel esta localizado.

f) Pagar os impostos incidentes sobre o imdvel, exceto os de responsabilidade da
Locataria.

g) Entregar o imével ao Locatario sem 6nus relativos aos impostos, bem como contas de
agua e Luz todas devidamente quitadas.

h) Comprovar que sobre o imével n&o recai nenhum 6nus, gravame ou penhora, bem
como, que nao se trata de coisa em litigio, sendo exigida a apresentagdo da matricula
atualizada.

e) O Locador fica obrigado no prazo de xxx (xxx) dias, a partir do inicio do contrato, a
efetuar os seguintes reparos

previamente acordado pelo Locador e pela equipe técnica da Defensoria Publica,
conforme tratativa juntada aos autos do procedimento Xxx/xxx:

a) XXXXX
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NOTAS EXPLICATIVAS: e) para 0s casos em que seja hecessaria adaptagdes para a
instalagdo e estas sejam de responsabilidade do locador.

CLAUSULA SEXTA - DAS OBRIGAGOES DA LOCATARIA

6.1. Por este instrumento, a LOCATARIA obriga-se a:

a) promover os pagamentos nas condigdes e prazos estipulados;

b) proporcionar todas as condigbes para o desempenho dos compromissos assumidos
através deste contrato.

c) Restituir o imével quando finda a locagéo, no estado em que o recebeu, conforme
Termo de Vistoria inicial, a fim de se resguardar os direitos e obrigacbes das partes
contratantes;

6.2 Os locadores autorizam os locatarios a proceder a adaptacdes e reformas no imovel,
necessarios ao fim proposto.

NOTAS EXPLICATIVAS: 6.2 para os casos em que seja necessaria adaptagdes para
a instalaggo.

CLAUSULA SETIMA - DO VALOR

71. O preco da locacao sera de R$ XXX XXXXXXX
(XXX XXXXXXXXXXXXXX) mensais, perfazendo o valor total de RS XXXXXXXX
(XXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXX) ao ano.

CLAUSULA OITAVA - DA DOTAGAO ORGAMENTARIA

8.1. A despesa com a execucgao do presente contrato correra a conta da seguinte dotagao
orcamentaria:

Elemento de Despesa:

8.2 No(s) exercicio(s) seguinte(s), as despesas correspondentes correrdao a conta dos
recursos proprios para atender as despesas da mesma natureza, cuja alocagao sera feita
no inicio de cada exercicio financeiro.

CLAUSULA NONA - DO PAGAMENTO

9.1. O pagamento sera realizado mensalmente, com a liquidacao através de depdsito
bancario a ser efetuado em nome da Locador(a).

9.2. O pagamento do valor do aluguel devera ser efetuado pela Defensoria Publica do
Estado de Mato Grosso, no més subsequente ao més locado, o qual ocorrera em até 30
(trinta) dias a contar da data do recebimento do Atesto de Uso do Imdvel, emitido pelo
Fiscal do Contrato.

9.2.1. O Atesto de uso do Imével devera ser encaminhado pelo Fiscal do Contrato
juntamente com as faturas para reembolso para Geréncia de Patrimdnio Imobiliario e
Gestao de Servigos.

9.2.2 O Locador(a) devera, obrigatoriamente, apresentar os documentos que demonstram
a habilitacdo, em plena validade, sem os quais fica impossibilitada a efetivagcdo da
liquidagdo do pagamento, nos termos do Decreto Estadual 840/2017 e Decreto Estadual
8.199/2006; (Para Pessoa Juridica)

9.3. Caso se constate erro ou irregularidade concernente ao contrato em tela, a locataria,
a seu critério, podera solicitar as devidas corre¢des, com as informag¢dées que motivaram
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sua rejeicao, contando-se o prazo estabelecido no subitem 9.2 a partir da data de sua
reapresentagao, ou aceita-la com a glosa da parte que considerar indevida;

9.4. Ocorrendo atraso no pagamento, e desde que para tal ndo tenha concorrido de
alguma forma o Locador, os valores devidos poderao ser corrigidos, mediante solicitagao,
pela variacdo do indice Geral de Precos - Disponibilidade Interna IGP-DI, coluna 2,
publicada pela Fundagdo Getulio Vargas, calculado entre a data final prevista para o
pagamento até a data de sua efetiva realizagao;

9.5. O pagamento efetuado ao Locador ndo o isentara das responsabilidades vinculadas
ao objeto do contrato;

9.6. Caso haja aplicacdo de multa, o valor sera descontado de qualquer ou crédito
existente na Defensoria Publica de Mato Grosso em favor do Locador, se esse valor for
superior ao crédito eventualmente existente, a diferenca sera cobrada
administrativamente ou judicialmente, se necessario. Caso o Locador ndo tenha nenhum
valor a receber da Locataria, ser-lhe-a concedido o prazo de 5 (cinco) dias uteis, contados
de sua intimagao, para efetuar o pagamento. Apds esse prazo, nao sendo efetuado o
pagamento, seus dados serdo encaminhados ao Orgdo competente para que seja inscrita
na divida ativa do Estado, podendo, ainda a Administracdo proceder a cobranga judicial
do valor devido.

CLAUSULA DECIMA - DOS IMPOSTOS E TAXAS

10.1. A LOCATARIA realizara o pagamento das faturas de agua, luz e condominio.

10.1.1. O fiscal do contrato ficara responsavel pelo recebimento e encaminhamento das
faturas e cobrancgas referente ao imével locado juntamente com o atesto de uso do imével
a Gerencia de Patrimbnio Imobiliario e Gestao de Servigos, bem como sera responsavel
por regularizar qualquer pendéncia documental ou atraso no recebimento das faturas
junto ao 6rgao competente.

10.2. A LOCATARIA pagara a contribuigdo para custeio de servicos de lluminacéo
Publica, incidente sobre o imével, diretamente a concessionaria de Servigo Publico.

10.3. O Locador realizara o pagamento do IPTU - Imposto Predial Territorial Urbano.

Ou

10.1. Pagara a LOCATARIA, além do aluguel, as faturas de agua, luz, condominio
que incidem sobre o imével, pelo sistema de reembolso ao LOCADOR, exceto as
faturas de energia elétrica que deverdo ter sua titularidade transferida para a
DPEMT, a qual efetuara o pagamento por agrupamento.

10.1.1. Fica o locador responsavel pelo pagamento das faturas, incidentes sobre o
imével, sendo-lhe reembolsado pela locataria juntamente com o pagamento do
aluguel.

10.1.2. O Locador nao efetuando o pagamento tempestivamente, correrao,
exclusivamente por conta dele a corregdo monetaria, multa, juros e demais
acréscimos cobrados pelo Poder Publico.

10.2. O Locador encaminhara ao fiscal do contrato as faturas e o comprovante de
pagamento das mesmas, o qual por sua vez ficara responsavel pelo recebimento e
encaminhamento das faturas e comprovantes referente ao imével locado,
juntamente com o atesto de uso do imével a Geréncia de Patrimonio Imobiliario e
Gestao de Servigos.

10.3. A locataria fara o reembolso das faturas independentemente do nome
constante que nelas vier, cabendo ao locador

manter atualizadas as informagoes do proprietario do imével junto a Prefeitura.
10.4. O Locador realizara o pagamento do IPTU - Imposto Predial Territorial Urbano.

CLAUSULA DECIMA-PRIMEIRA - DO PRAZO
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11.1. O prazo de locagao é de xx (xxxx) x meses, contados a partir da data da assinatura
do presente contrato, tendo eficacia legal apds a sua publicagdo no Diario Oficial do
Estado, podendo ser prorrogado na forma da lei.

CLAUSULA DECIMA-SEGUNDA - DAS ALTERAGOES DO CONTRATO

12.1. Havendo interesse de ambos os contratantes, o presente contrato podera ser
prorrogado por igual periodo, nos termos da Lei do Inquilinato (Lei Federal n° 8.245/1991)
e, no que couber, a Lei Federal n° 8.666/1993, mediante a corre¢cdo do valor, quando
solicitado pelo LOCADOR.

12.2. Este contrato podera ser alterado nos casos previstos no art. 65, da Lei Federal n°
8.666/1993, desde que haja interesse da LOCATARIA, com a apresentacdo das devidas
justificativas.

12.3. Compete a ambas as partes, de comum acordo, salvo nas situagdes tratadas neste
instrumento, na Lei Federal n.° 8.666/1993 e em outras disposi¢cdes legais pertinentes,
realizar, via termo aditivo, as alteragbes contratuais que julgarem convenientes.

CLAUSULA DECIMA-TERCEIRA - DO REAJUSTE DO PREGO

13.1. O valor do aluguel podera ser reajustado anualmente, quando solicitado pelo(a)
Locador(a),tendo como base, os indices previstos e acumulados no periodo anual do
IGPM, em caso de falta deste indice, o reajuste do aluguel tera por base a média da
variagcdo dos indices inflacionarios do ano corrente ao da execucdo do aluguel, até o
primeiro dia anterior ao pagamento de todos os valores devidos.

13.3. Ocorrendo alguma mudanga no ambito governamental, todos os valores agregados
ao aluguel, bem como o préprio aluguel, serdo revistos pelas partes.

CLAUSULA DECIMA-QUARTA - DAS BENFEITORIAS

14.1. As benfeitorias necessarias introduzidas pela LOCATARIA, ainda que ndo
autorizadas pelo LOCADOR, serdo indenizaveis e permitem o exercicio do direito de
retencgéo.

14.2. As benfeitorias Uteis realizadas pela LOCATARIA, desde que autorizadas
previamente e por escrito pelo LOCADOR, serao indenizaveis e permitem o exercicio do
direito de retencgao.

14.3. As benfeitorias voluptuarias efetivadas pela LOCATARIA nZo serdo indenizaveis,
podendo ser levantadas pela LOCATARIA, finda a locagdo, desde que sua retirada ndo
afete a estrutura e a substancia do imovel.

14.4. A forma de indenizacdo da LOCATARIA pelas benfeitorias realizadas podera ser
pactuada através de termo de apostilamento.

14.4.1. Caso n3o haja previsdo especifica, a forma de indenizacdo da LOCATARIA
ocorrera através de desconto no valor das parcelas mensais do aluguel até o integral
ressarcimento da benfeitoria realizada.

CLAUSULA DECIMA-QUINTA - DA ENTREGA DO IMOVEL

15.1. Findo o prazo da locacdo, a LOCATARIA obriga-se a entregar o imével nos mesmos
moldes que recebeu, conforme termo de vistoria inicial, salvo as deterioragdes
decorrentes do uso normal.

15.1.1. A LOCATARIA, podera indenizar o(a) Locador(a) para os devidos reparos no
imével, quando da devolugdo do mesmo, a fim de adequar o imdvel para atender ao item
15.1.

CLAUSULA DECIMA-SEXTA - DO DIREITO DE PREFERENCIA
16.1. Caso o LOCADOR manifeste a vontade de vender o imével objeto do presente
contrato, devera propor por escrito a LOCATARIA com igualdade de condi¢des ao terceiro
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pretendente. A LOCATARIA que se obrigara a emitir a resposta no prazo de 30 (trinta)
dias.

16.2. Se a LOCATARIA n3o manifestar interesse pelo imdvel no prazo estipulado na
clausula anterior, ocorrera a decadéncia deste direito, legitimando, assim, o LOCADOR
que se proceda a venda a terceiro interessado.

16.3. No caso de alienacdo do imdvel no curso da locagcao, devera o LOCADOR fazer
inserir no instrumento de transmissao, clausula expressa que obriga o adquirente a
respeitar e cumprir todas as condicdes do contrato, se a LOCATARIA ndo exercer seu
direito de preferéncia.

CLAUSULA DECIMA-SETIMA - DAS SANGCOES ADMINISTRATIVAS

17.1. Nos termos dos art. 81 a 88, da Lei Federal n.° 8.666/1993, fica o LOCADOR,
garantida a prévia defesa, sujeito a adverténcia e/ou multa de 10% (dez por cento) sobre o
valor do contrato, por infracdo de qualquer clausula contratual, dobravel na reincidéncia, a
critério da Administragao.

PARAGRAFO PRIMEIRO - A multa sera aplicada sobre o valor do contrato, corrigido &
época da aplicagcdo da penalidade e podera ser descontada dos pagamentos devidos ao
LOCADOR ou, quando for o caso, cobrada judicialmente.

PARAGRAFO SEGUNDO - Das decisdes proferidas pela Administracdo cabem:

| - Recurso por escrito, no prazo de 05 (cinco) dias uteis, nos casos previstos no art. 109, da
Lei Federal n.° 8.666/1993;

Il - Representacao a Defensoria Publica/MT, no prazo de 05 (cinco) dias uteis a contar da
intimagao da decisao relacionada com o objeto do contrato, de que nao caiba recurso
hierarquico.

Il - Pedido de reconsideragdo da Decisdo da Defensoria Publica/MT, nos casos de
Declaracao de idoneidade para licitar ou contratar com a Administragao Publica, no prazo de
10 (dez) dias uteis, a contar da intimagé&o do ato.

CLAUSULA DECIMA-OITAVA - DA RESCISAO

18.1. Qualquer uma das partes podera rescindir o presente instrumento, por
inadimpléncia das clausulas ou descumprimento das condicbes estabelecidas neste
contrato, mediante comunicagao prévia, por escrito;

18.2. O presente contrato podera ser rescindido pelos motivos previstos nos art. 77 e 78 e
nas formas estabelecidas no art. 79, todos da Lei Federal n° 8.666/1993 e suas
alteracgdes;

18.3. A rescisdo, por algum dos motivos previstos na Lei Federal n°® 8.666/93 e suas
alteragbes, nao dara ao LOCADOR direito a indenizagdo a qualquer titulo,
independentemente de interpelagéo judicial ou extrajudicial.

CLAUSULA DI’ECIMA-NONA - DO RECONHECIMENTO DOS DIREITOS DA
ADMINISTRAGCAO PUBLICA
19.1. Ficam reconhecidos os direitos da Administracdo Publica, concernente a rescisao

do presente contrato, conforme previsto nos artigos 55, IX, c/c 77 e 78 da Lei Federal n°
8.666/1993.

CLAUSULA VIGESIMA - DO GERENCIAMENTO DO CONTRATO

20.1. O gerenciamento do contrato cabera a Geréncia de Contratos da Coordenadoria de
Aquisi¢cdes e Contratos, a qual competira dirimir as duvidas que surgirem no curso da
execucao e que de tudo dara ciéncia a contratada (Art. 4°, Decreto 840/2017).
CLAUSULA VIGESIMA PRIMEIRA - DOS CASOS OMISSOS

21.1. Os casos omissos deverao ser dirimidos de acordo com a Lei n°® 8245/1991e suas
alteracoes, Lei 8.666/93 e dos Decretos Estaduais no 840/2017 e 8.199/2006.
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CLAUSULA VIGESIMA SEGUNDA - DO FORO

22.1. As partes elegem o Foro da Comarca de Cuiaba como o competente para dirimir
eventuais pendéncias acerca deste contrato, na forma do disposto na Lei Federal n°
8.666/1993, artigo 55, § 2°.

E, por estarem justos e contratados, assinam o presente instrumento em 03 (trés) vias de
igual teor e forma, na presenca de duas testemunhas.

Cuiaba-MT, XX de XXXXX de 2019.

ROGERIO BORGES FREITAS
Primeiro Subdefensor Publico Geral

XXXXXXXXXXXXXXXXXX
Locador(a) - Proprietaria

Testemunhas:
1. 2.
CPF: CPF:

MINUTA MODELO - SERVIGO SEM MAO DE OBRA EXCLUSIVA - SERVIGOS
CONTINUADOS

NOTAS EXPLICATIVAS
Os itens deste modelo de Termo de Contrato, destacados em vermelho, devem ser
preenchidos pelo setor de contratos, de acordo com as peculiaridades do objeto da
licitaggo e critérios de oportunidade e conveniéncia, cuidando-se estejam de acordo
com o0s demais instrumentos da licitacao, para que ndo conflitem.
Alguns itens receberdo notas explicativas destacadas para compreensdo no momento
da elaboracdo das minutas, e deverdo ser suprimidas quando da finalizagdo do
documento.
Ex: manutengéo de ar, fornecimento de passagens aéreas, locagdo de impressoras,
telefonia, manutencéao de veiculos.

MINUTA CONTRATO N° XXX/XXXX QUE ENTRE SI CELEBRAM A DEFENSORIA
PUBLICA DO ESTADO DE MATO GROSSO E A EMPRESA ..................... , TENDO POR
OBJETO A CONTRATAGAO DE PRESTAGAO DE SERVIGO ......... , PARA ATENDER A
DEFENSORIA PUBLICA DO ESTADO DE MATO GROSSO.

A DEFENSORIA PUBLICA DO ESTADO DE MATO GROSSO, com sede na Rua 02,
esquina com a Rua C, Setor A, s/n°, quadra 04, lote 04, Centro Politico Administrativo,
Cuiaba-MT - CEP: 78.049-050, inscrita no CNPJ sob o n°® 02.528.193/0001-83, neste ato
representado pelo Primeiro Subdefensor Publico-Geral do Estado, Dr. ROGERIO
BORGES FREITAS, nomeado pelo ATO N° 001/2019, de 03 de janeiro de 2019,
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publicado no DOE de 03 de janeiro de 2019, inscrito no CPF/MF n° 831.989.031-49,
portador da cédula de identidade RG n° 997800 - SSP/MS, doravante denominada
CONTRATANTE, e de outro lado a Empresa ............. , localizada a .........c..coeeenn. ,
inscrita no CNPJ sob n® .......cooovvvennnn. , doravante denominada CONTRATADA, neste ato
representada por .......cccceeeeeennnn. , portador(a) do RG: ............ e do CPF n° ................ ,
considerando a autorizacdo para a aquisicdo de que trata Processo n° .......... , Parecer
Juridico ........... , decorrente do Pregao Presencial/Eletrénico n° ...... /....., Ata de Registro
de Pregos n° ...../....., resolvem celebrar o presente Contrato, que sera regido pela Lei n°.
8.666, de 21/06/93 e suas alteracdes posteriores e, supletivamente, pelos principios da
teoria geral dos contratos e pelas disposi¢cdes de direito privado e, ainda, pelas clausulas
e condi¢des a seguir delineadas:

Nota explicativa: Devera ser observadas o tipo de licitagdo que gerou a
contratacao e ajustar a informacgao.

CLAUSULA PRIMEIRA - DO OBJETO
1.1. O presente contrato tem por objeto a contratagdo de empresa especializada na
prestacao de servigo de ..................... , para atender a Defensoria do Estado de Mato
Grosso, Nucleo de ..... OU em Cuiaba.

CLAUSULA SEGUNDA - DA LICITAGAO

2.1. Para a presente contratacdo foi realizada a Licitagdo da Modalidade - Informar
modalidade e n° da licitagdo, nos termos da Lei Federal 10.520/02, Decreto Federal n°
10.024/2019, Lei Federal n°® 8.666/93, e Decreto Estadual n® 840/2017 e 8.199/2006, bem
como assinada e publicada a Ata de Registro de Pregos n° ......... (para os casos de
registro de preco).

Nota explicativa: Devera ser observadas as leis aplicadas na contratagao, no
caso de Pregao Lei Federal 10.520/02.

CLAUSULA TERCEIRA - DA SUJEICAO DAS PARTES

3.1. As partes declaram-se sujeitas as normas previstas na Lei Federal 10.520/02, Lei
Federal n° 8.666/93 e suas alteracdes ulteriores e, supletivamente, pelos principios da
Teoria Geral dos Contratos e pelas disposi¢cdes de direito privado, bem como, pelas
clausulas e condi¢des deste Contrato.

CLAUSULA QUARTA - DA VIGENCIA

4.1. Este instrumento vigorara, por xx (xx) meses, contados a partir de ....... , tendo
eficacia legal apos a publicagédo do seu extrato no Diario Oficial do Estado, prorrogavel na
forma do art. 57, §1°, da Lei n°® 8.666, de 1993.

ou

4.1 Este instrumento vigorara, por xx (xx) meses, contados a partir de ....... , contados de
Sua assinatura, tendo eficacia legal apos a publicagcdo do seu extrato no Diario Oficial do
Estado, prorrogavel na forma do art. 57, §1°, da Lei n° 8.666, de 1993.

Nota Explicativa: Deve guardar conformidade com o Termo de Referéncia/Projeto
Basico.
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CLAUSULA QUINTA - DO PRECO, QUANTIDADES E REAJUSTES
5.1. O valor total do presente contrato é de R$ xxx (xxxxx).

LOTE xxx
ITEM DESCRIQZ\O QUANT | UND.

VALOR VALOR
UNIT. TOTAL

5.2. O valor do presente CONTRATO podera ser revisto ou reajustado, nos termos do art.
65, inciso Il, alinea ‘d da Lei Federal n° 8.666/1993, desde que o pedido esteja
devidamente fundamentado, com a devida planilha de composi¢cado de custos dos precos
a serem revistos/reajustado, visando o equilibrio econdmico-financeiro do Contrato.

Nota explicativa: O valor total do contrato leva em consideracéo todo o periodo de
execugao contratual.

Planilha apresentada € meramente ilustrativa, devendo ser adequada a cada caso.
Caso se trate de contrato de valor estimativo, como os de manutengdo em geral,
telefonia, etc., em que a propria demanda pelos servigos & variavel, cabe inserir o
seguinte subitem:

5.3. O valor acima é meramente estimativo, de forma que os pagamentos devidos a
CONTRATADA dependerdo dos quantitativos de servigos efetivamente prestados.

CLAUSULA SEXTA - DO PRAZO/EXECUGCAO

6.1. A empresa contratada se obriga a realizacdo dos servigos empenhados, nos moldes
do Termo de Referéncia, do Edital, da Ata de Registro de Pregos e deste contrato, na
medida da necessidade da contratante, segundo a solicitagao desta.

6.2. A solicitacao sera feita pela Defensoria Publica a empresa a ser contratada, apos
assinatura do Contrato ou instrumento equivalente, mediante Ordem de Servico.

6.3. A prestagdo dos servigos contratados sera executada por um periodo de 72(doze)
meses, contados de ......... , podendo, a critério da Administragdo, ser prorrogado por
iguais e sucessivos periodos até o limite de 60 (sessenta) meses, com fundamento no
artigo 57, inciso Il, da lei n° 8.666/93, tendo eficacia legal apés a publicacdo de seu
extrato no Diario Oficial do Estado de Mato Grosso.

NO CASO DE MANUTENGAO:

6.2. Quando houver alguma solicitagdo de manutengédo, a Geréncia de Almoxarifado e
Patrimbnio solicitara um orgamento da manutengdo pretendida, indicando o local a ser
atendido;

6.3. A empresa contratada devera enviar o orcamento via e-mail para a Geréncia de
Almoxarifado e Patrimbnio em até 24 (vinte e quatro) horas. O orgamento devera estar
de acordo com os itens integrantes do contrato;

6.4. Ap6s o recebimento do orgamento, sera analisado o custo beneficio da manutengéo.
Caso a opgéo seja manutenir o aparelho, sera emitida pela Geréncia de Almoxarifado e
Patriménio uma Ordem de Servigo autorizando a prestagdo do servico que devera ser
realizado em até 24 (vinte e quatro) horas apos o encaminhamento da autorizagdo;

6.5. Caso a manutengdo nédo puder ser realizada no Nucleo solicitante, a empresa
contratada podera transportar o aparelho para o seu conserto/manutenc¢do. Para tanto a
empresa devera possuir local adequado para realizagcdo dos consertos e/ou manutengbes
nos aparelhos;

6.6. O transporte dos equipamentos ficara a cargo da empresa contratada;
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6.7. Todas as despesas com 0s servigos ocorrerdo por conta da contratada;

6.8. Nao acarretara quaisquer 6nus, encargos ou responsabilidades para a Defensoria
Puablica Estadual, as despesas com funcionarios da contratada, no servigo ora contratado,
quer na Sede Administrativa da Defensoria ou em quaisquer dos nucleos especificados
onde sera procedido servigo, devendo a respectiva manutengdo ser executado dentro do
horario de expediente;

6.9. A contratada devera garantir a qualidade da prestagdo do servigo ora contratado,
respondendo, na forma da lei, por quaisquer danos decorrentes da ma execug¢édo deste
instrumento;

6.10. Apos a execugdo do servigo, deve a contratada emitir garantia de no minimo 90
(noventa) dias sobre os servigos prestados e de no minimo 180 (cento e oitenta) dias
sobre as pecas trocadas. A garantia deve ser assinada pelo representante da empresa
designado e encaminhada para a Geréncia de Almoxarifado e Patrimbnio para compor 0s
registros patrimoniais;

6.11. No ato da execugédo dos servigos, devera a contratada dar ciéncia verbal ou escrita
a pelo menos um servidor desta Institui¢éo;

6.12. O funcionario designado pela empresa deve comparecer ao local indicado pela
Defensoria Publica devidamente identificado com cracha e vestimentas apropriadas para
execugao do orgcamento e/ou manutengao;

6.13. A empresa contratada devera fornecer e exigir de todos os seus funcionarios a
utilizagdo de todos os Equipamentos de Protecédo Individual e Equipamentos de Protegcdo
Coletiva, conforme as Normas de Segurancga vigentes.

6.14. O regime de execugao sera indireta por prego unitario, conforme disposto no
art. 6° VI, e art. 10, Ill, ambos da Lei n° 8.666/93 e alteragobes. (item obrigatorio)

Nota Explicativa: Deve guardar com o Termo de Referéncia/Projeto Basico,
verificando a necessidade de inclusdo ou exclusdo de maiores informagées.

CLAUSULA SETIMA - DA DOTACAO ORGAMENTARIA
7.1. As despesas decorrentes do presente contrato ocorrerdo por conta da seguinte
dotacdo orcamentaria:

Elemento de despesa:

7.2. No(s) exercicio(s) seguinte(s), as despesas correspondentes correrdo a conta dos
recursos proprios para atender as despesas da mesma natureza, cuja alocacao sera feita
no inicio de cada exercicio financeiro.

CLAUSULA OITAVA - DA GARANTIA

Nota Explicativa: A exigéncia da garantia no Termo de Contrato é possivel desde
que exigida no Edital e na forma nele estipulada.

As disposi¢bes que seguem devem guardar perfeita identidade com aquelas previstas
no Edital.

8.1. A CONTRATADA prestara garantia no prazo maximo de .... (....) dias uteis, contados
da devida notificagdo pela Defensoria Publica do Estado de Mato Grosso, em percentual
equivalente a ...% (.......) sobre o valor do contrato, podendo optar por quaisquer das

www.iomat.mt.gov.br/portal/visualizacoes/html|/16013/#e:16013 37165



20/08/2020 IOMAT / Visualizacoes

modalidades previstas no art. 56 da Lei 8.666/93. A inobservéncia do prazo fixado para
apresentagdo da garantia acarretara a aplicagdo de multa de 0,07% (sete centésimos por
cento) do valor do contrato por dia de atraso, até o maximo de 2% (dois por cento).

8.1.1. O atraso superior a 25 (vinte e cinco) dias autoriza a Contratante a promover a
rescisdo do contrato por descumprimento ou cumprimento irreqular de suas clausulas,
conforme dispbem os incisos | e Il do art. 78 da Lei 8.666, de 1993.

8.1.2. Em se tratando de fianca bancaria, devera constar do instrumento a expressa
renuncia pelo fiador dos beneficios previstos nos artigos 824 e 835 do Cddigo Civil;

8.1.3. Os depositos para garantia das obrigagbes decorrentes da execug¢do do contrato,
quando em dinheiro, serdo obrigatoriamente efetuados mediante abertura de conta
corrente no Banco do Brasil, vinculando-a ao contrato. Sendo que este documento devera
ser entregue no ato da assinatura. No caso da empresa optar por outra forma de garantia,
o0 documento sera entreque na Defensoria Publica, que encarregara de envia-lo para a
Coordenadoria de Orgamentos, Financas e Contabilidade para registro e guarda;

8.1.4. No caso de a contratada optar pela apresentagdo do seguro-garantia, a apolice
devera conter clausula de “cancelamento” e, ainda da previsdo expressa de cobertura de
multas contratuais;

8.1.5. A garantia tera validade durante a execugdo do contrato.

8.1.6. No caso de alteragdo do valor do contrato, ou prorrogagdo de sua vigéncia, a
garantia devera ser readequada ou renovada nas mesmas condigées.

8.2. A garantia assegurara o pagamento de:

8.2.1. prejuizo advindo do ndo cumprimento do objeto do contrato e do ndo adimplemento
das demais obrigagbes nele previstas;

8.2.2. Prejuizos causados a Contratante ou a terceiro, decorrentes de culpa ou dolo
durante a execugéo do contrato; e,

8.2.3. As multas moratérias e punitivas aplicadas pela Contratante a Contratada.

8.3. Se o valor da garantia for utilizado total ou parcialmente em pagamento de qualquer
obrigagdo, a Contratada obriga-se a fazer a respectiva reposi¢do no prazo maximo de
.......... (......) dias uteis, contados da data em que for notificada.

8.4. O garantidor ndo é parte interessada para figurar em processo administrativo
instaurado pela Contratante com o objetivo de apurar prejuizos e aplicar sangbes a
Contratada.

8.5. A Contratante ndo executara a garantia na ocorréncia de uma ou mais das
sequintes hipoteses:

8.5.1. Caso fortuito ou forca maior;

8.5.2. Alteragdo, sem prévia anuéncia da seguradora, das obrigagées contratuais;

8.5.3. Descumprimento das obrigagbées pela Contratada decorrentes de atos ou fatos
praticados pela Contratante;

8.5.4. Atos ilicitos dolosos praticados por servidores da Contratante.

8.6. Ndo serdo aceitas garantias que incluam outras isengbes de responsabilidade que
n&o as previstas neste item.

8.7. Sera considerada extinta a garantia com a devolugdo da apdlice, carta fianga ou
autorizagcdo para o levantamento de importdncias depositadas em dinheiro a titulo de
garantia, acompanhada de declaragdo da Contratante, mediante termo circunstanciado,
de que a Contratada cumpriu todas as clausulas do contrato.

CLAUSULA NONA - DAS OBRIGACOES DA CONTRATADA

9.1. Para garantir o fiel cumprimento do objeto deste contrato, a Empresa contratada se
compromete a:

9.1.1. Manter contato com a contratante sobre quaisquer assuntos relativos aos produtos
contratados, sempre por escrito, ressalvados os entendimentos verbais determinados
pela urgéncia de cada caso;
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9.1.2. Arcar com todas as despesas, diretas ou indiretas, decorrentes do cumprimento
das obrigagdes assumidas, sem qualquer énus para a Contratante;

9.1.3. Respeitar e fazer cumprir a legislacao de segurancga e saude no trabalho, previstas
nas normas regulamentadoras pertinentes;

9.1.4. Fiscalizar o perfeito cumprimento da prestacdo a que se obrigou, cabendo-lhe,
integralmente, os 6nus decorrentes. Tal fiscalizagao dar-se-a independentemente da que
sera exercida pela Contratante;

9.1.5. Comunicar imediatamente a Defensoria Publica qualquer alteragcdo ocorrida no
endereco, conta bancaria e outros julgaveis necessarios para o recebimento de
correspondéncia;

9.1.6. Efetuar a imediata correcao das deficiéncias apontadas pela Contratante, com
relagdo aos servigos prestados;

9.1.7. Executar a prestacdo, de acordo com a solicitacdo da Defensoria Publica,
obedecendo a proposta apresentada, dentro dos padroes estabelecidos, de acordo com
as especificacbes do Termo de Referéncia, ARP e deste contrato, responsabilizando-se
por eventuais prejuizos decorrentes do descumprimento de qualquer clausula ou
condi¢ao aqui estabelecida, obedecendo a proposta apresentada;

9.1.8. Manter, durante o prazo de servigco/fornecimento, todas as condigoes de
habilitagao exigidas na Lei n°® 8.666/93; (item obrigatério)

9.1.9. Prestar os esclarecimentos que forem solicitados pela Defensoria Publica, cujas
reclamacdes se obrigam a atender prontamente, bem como dar ciéncia a Defensoria,
imediatamente, por escrito, de qualquer anormalidade que verificar quando do
servigo/fornecimento contratado;

9.1.10. Dispor-se a toda e qualquer fiscalizacdo da Defensoria Publica, no tocante a
prestacao do servigo, assim como ao cumprimento das obrigagdes;

9.1.11. Indenizar terceiros e/ou este Orgdo, mesmo em caso de auséncia ou omissao de
fiscalizagdo de sua parte, por quaisquer danos ou prejuizos causados, devendo a
contratada adotar todas as medidas preventivas, com fiel observancia as exigéncias das
autoridades competentes e as disposicdes legais vigentes;

9.1.12. Os precgos ofertados pela empresa contratada deverdo incluir todas as despesas
relativas ao objeto contratado (tributos, seguros, encargos sociais, frete, etc);

9.1.13. Responsabilizar-se por todo e qualquer dano que causar ao Orgéo, ou a terceiros,
ainda que culposo praticado por seus prepostos, empregado ou mandatarios, nao
excluindo ou reduzindo essa responsabilidade a fiscalizagcdo ou acompanhamento pela
Defensoria Publica do Estado;

9.1.14. Responsabilizar-se por todo e qualquer tipo de atuacdo ou acdo que venha a
sofrer em decorréncia do servigo/fornecimento em questado, bem como pelos Contratos de
trabalho de seus empregados, mesmo nos casos que envolvam eventuais decisdes
judiciais, eximindo esta instituicdo de qualquer solidariedade ou responsabilidade;

9.1.15. Credenciar junto a esta Defensoria um preposto para prestar esclarecimentos e
atender as reclamacgdes/solicitagdes que surgirem durante a execugao do contrato;
9.1.16. A empresa contratada devera cumprir quaisquer outras exigéncias legais
pertinentes ao objeto contratado, que porventura nao tenham sido explicitados no
presente termo;

9.1.17. Nao transferir a outrem, no todo ou em parte, o Objeto;

9.1.18. Realizar os servicos dentro do quantitativo estimado na tabela constante neste
instrumento;

9.1.19. Observar conduta adequada na utilizagcdo dos materiais, equipamentos,
ferramentas e utensilios, objetivando a correta a prestagao dos servigos;

9.1.20. Utilizar empregados habilitados e com conhecimentos basicos dos servigos a
serem executados, em conformidade com as normas e determinag¢des em vigor.
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Nota Explicativa: Este modelo contéem obrigagbes gerais que podem ser aplicadas
aos mais diversos tipos de servicos comuns. Entretanto, compete ao servidor verificar
as peculiaridades do servico conforme Termo de Referéncia o a fim de definir quais
obrigagbes serdo aplicaveis, incluindo, modificando ou excluindo itens a depender das
especificidades do objeto.

CLAUSULA DECIMA - DAS OBRIGACOES DA CONTRATANTE

10.1. A Defensoria Publica do Estado de Mato Grosso obriga-se a:

10.1.1. Contribuir com a boa execucédo das obrigagbes a serem contratadas, inclusive
permitindo o acesso de empregados, prepostos ou representantes da empresa
prestadora do servigo nas dependéncias da Defensoria Publica;

10.1.2. Permitir ao pessoal da contratada acesso ao local de prestacido dos servicos,
desde que observadas as normas de segurancga;

10.1.3. Notificar a CONTRATADA de qualquer irregularidade encontrada no fornecimento
dos servicos;

10.1.4. Efetuar os pagamentos devidos, nas condicbes estabelecidas neste contrato,
garantindo a real disponibilidade financeira para a quitagdo de seus débitos frente a
empresa fornecedora dos servigos ora licitados, sob pena de ilegalidade dos atos;

10.1.5. Receber o objeto contratado, nos termos, prazos, quantidade, qualidade e
condi¢des estabelecidas neste instrumento;

10.2. Recusar os servigos e devolvé-los nas seguintes hipdteses:

10.2.1. Que apresentarem vicio de qualidade ou impropriedade para o uso;

10.2.2. Que possuirem nota fiscal com especificagdo e quantidade em desacordo com
presente Termo;

10.2.3. Quando entregues em desacordo com as especificagdes dos requisitos
obrigatorios deste.

10.3. O recebimento provisério dar-se-a, por responsavel indicado pela Defensoria
Publica, no ato da prestacao dos servigos e da nota fiscal,

10.4. O recebimento provisorio do servico contratado ndo implica sua aceitacao definitiva;
10.5. O recebimento definitivo dar-se-a, pela Defensoria Publica, apos a verificagdo do
cumprimento das especificacdes do servigo, nos termos deste e da proposta adjudicada,
no prazo de até 10 (dez) dias uteis, contados do recebimento provisorio;

10.6. Efetuar o pagamento, apds o recebimento definitivo, o qual devera atender aos
termos do Decreto Estadual n. 8.199/2006, mediante ordem bancaria, através do Banco
do Brasil S/A, em moeda corrente no prazo especificado no respectivo contrato, desde
que as documentacdes estejam corretas, a Nota Fiscal esteja atestada por responsavel
da contratante e acompanhe a documentagao exigida legalmente;

10.7. Exigir a substituicdo, de qualquer empregado ou preposto da contratada que nao
atue adequadamente no trato dos servigos, estiver sem uniforme ou cracha, que produza
complicagdes com o exercicio das atribuicdes que Ihe foram designadas;

CLAUSULA DECIMA PRIMEIRA - DO PAGAMENTO

11.1. O pagamento sera realizado da seguinte forma:

11.1.1. A Nota Fiscal devera ser protocolada junto a Defensoria Publica do Estado de
Mato Grosso até 10° dia util apds a prestagcdo dos servigos, cujo pagamento sera
realizado em até o 30 (trinta) dias, desde que devidamente atestada pelo setor
responsavel pelo seu recebimento e pelo servidor designado para esse fim, com o
respectivo comprovante de que a prestacdo do servigo foi realizada a contento. Serdo
feitos descontos dos impostos devidos;

11.2. Havendo erro na nota fiscal/fatura ou circunstancia que impeca a liquidagao da
despesa, aquela sera devolvida pela fiscalizagdo da contratada e o pagamento ficara
pendente até que sejam providenciadas as medidas saneadoras. Nesta hipotese, o prazo
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para pagamento iniciar-se-a apos a regularizagédo da situagdo ou reapresentagdo do
documento fiscal, ndo acarretando qualquer é6nus para a contratante;
11.3. A documentagcdo de cobranca ndo aceita pela contratante sera devolvida a
contratada para as devidas corre¢des, com as informagées que motivaram sua rejeigao
pela fiscalizacdo, ndo sendo justificativa para a contratada suspender a execugao dos
servigos ou deixar de efetuar os pagamentos devidos aos seus empregados, contratados
e/ou fornecedores;
11.4. Nenhum pagamento sera efetuado a empresa contratada enquanto pendente de
liquidacdo qualquer obrigacdo. Esse fato ndo sera gerador de direito a reajustamento de
precos ou a atualizagao monetaria;
11.5. A empresa contratada indicara no corpo da Nota Fiscal o numero da Nota de
Empenho, nome do banco, agéncia e conta corrente, onde devera ser feito o pagamento
e sera efetuado via ordem bancaria, bem como o niumero do contrato;
11.6. Junto as Notas Fiscais a contratada devera, obrigatoriamente, apresentar Certidao
Negativa de Débito dos Tributos Federais, Estaduais e Municipais, Certiddao Negativa de
Débito do FGTS e INSS, sem os quais fica impossibilitada a efetivagdo da liquidagéo do
pagamento, nos termos do art. 1° do Decreto Estadual 8.199/2006;
11.7. No prego apresentado na proposta deverdao estar incluidas todas as despesas
relativas ao objeto contratado (tributos, seguros, encargos sociais, etc.).
11.8. A critério da contratante, os créditos existentes em favor da contratada poderao ser
utilizados para compensar quaisquer possiveis despesas resultantes de multas,
indenizagdes, inadimpléncias contratuais e/ou outras responsabilidades desta ultima;
11.9. A nao disponibilizagdo das informag¢des e/ou documentos exigidos no item 11.5 e
11.6 caracteriza descumprimento de clausula contratual, sujeitando a contratada a
aplicacao da penalidade legalmente cabivel,
11.10. A contratante, sem prejuizo de exercer outras prerrogativas contratuais, podera
sustar o pagamento de qualquer nota fiscal/fatura de prestacao de servigos apresentada
pela contratada, no todo ou em parte, nos seguintes casos:
11.10.1. Execucgao parcial ou defeituosa dos servigos;

11.10.2. Existéncia de débito da contratada para a contratante, proveniente da execucéao
do contrato;

11.10.3. Nao cumprimento da obrigacao contratual, hipoétese em que o pagamento ficara
retido até a contratada atenda clausula infringida;

11.10.4. Paralisacéo dos servigos por culpa da contratada.

11.11. Ocorrera retengao ou glosa no pagamento sem prejuizo das sang¢des cabiveis, nas
hipoteses em que a contratada:

11.11.1. N&o produzir os resultados, deixar de executar ou ndo executar com a qualidade
minima exigida as atividades contratadas;

11.11.2. Deixar de utilizar materiais/equipamentos e recursos humanos exigidos para a
execucgao dos servigos, ou utiliza-los com qualidade ou quantidade inferior a demandada;

CLAUSULA DECIMA SEGUNDA - DAS GLOSAS

121 A DPMT podera realizar glosas nas faturas conferidas, indicando-as nos avisos
de crédito a serem enviados a CONTRATADA, nas seguintes hipoteses:
a) Glosa administrativa: aplicada quando da evidéncia, pelo fiscal do Contrato, do

nao cumprimento de parametros administrativos estabelecidos para a cobranga de
servigos, tais como: auséncia de assinaturas; rasuras; auséncia de apresentagao de
documentos referentes ao pagamento etc.;

b) Glosa técnica: aplicada quando da ocorréncia de cobrancas indevidas dos itens
que compdem as faturas apresentadas.

12.2. As glosas poderao ser objeto de recurso por parte da CONTRATADA no prazo
maximo de 60 (sessenta) dias apds seu pagamento, por escrito, onde conste o numero
da corre¢ao informada no aviso, numero do contrato, més da prestacdo dos servicos,
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valor recursado e as devidas justificativas, para analise pelo fiscal do Contrato da DPMT.
Esgotado este prazo, as glosas serdo consideradas definitivas.

12.3. Na hipétese de siléncio ou inércia da CONTRATADA quanto as divergéncias
apontadas, decorrido o prazo de 60 (sessenta) dias para interposicdo de recurso de
glosa, dar-se-a rasa, total e plena quitagéo de toda e qualquer diferenga.

12.4. A DPMT tera prazo de 60 (sessenta) dias, contados a partir da data do
recebimento formal do recurso, para apresentar a CONTRATADA, também por escrito, o
resultado da analise realizada, providenciando os devidos acertos, se for o caso.

12.5. A DPMT podera, também no prazo de 60 (sessenta) dias apds os pagamentos,
proceder a corregdes em virtude da identificacdo de questdes nao verificadas quando do
processamento das faturas.

12.6. Fica acordado que os acertos a serem realizados acontecerao sempre de
acordo com os calendarios de pagamentos.

CLAUSULA DECIMA TERCEIRA - DO GERENCIAMENTO DO CONTRATO
13.1. O gerenciamento do contrato cabera a Geréncia de Contratos da Coordenadoria de
Aquisi¢cdes e Contratos, a qual competira dirimir as duvidas que surgirem no curso da
execucao e que de tudo dara ciéncia a contratada (Art. 4°, Decreto 840/2017).

CLAUSULA DECIMA QUARTA - DA FISCALIZAGAO E ACOMPANHAMENTO

14.1. A fiscalizagéo sera exercida por um representante da Defensoria Publica, designado
pelo Orgdo, ao qual competira dirimir as davidas que surgirem e de tudo dara ciéncia ao
contratante (art. 67 da Lei n°8.666/93).

14.2. Tal Fiscalizacdo ndo exclui nem reduz a responsabilidade da empresa vencedora do
certame, inclusive perante terceiro, por qualquer irregularidade, resultante de
imperfeicbes técnicas, vicio redibitorio, ou emprego de material inadequado ou de
qualidade inferior e, na ocorréncia desta, ndo implica corresponsabilidade da Defensoria
Publica ou de seus agentes e prepostos (art. 70 da Lei n° 8.666/93).

CLAUSULA DECIMA QUINTA - DA RESCISAQO

15.1. O inadimplemento das clausulas estabelecidas no contrato a ser firmado pela
Defensoria Estadual assegurara a Administracao Publica o direito de rescindi-lo, no todo
ou em parte, a qualquer tempo, mediante comunicagao oficial de no minimo 30 (trinta)
dias de antecedéncia a outra parte, em consonancia da Lei 8.666/93 e suas alteragoes;
15.2. O presente Contrato podera ser rescindido pelos motivos previstos nos artigos 77 e
78 e nas formas estabelecidas no art. 79, acarretando as consequéncias do art. 80, todos
da Lei n.° 8.666/93, atualizada;

15.3. A rescisdo, por algum dos motivos previstos na Lei n® 8.666/93 e suas alteragdes,
nao dara a Contratada direito a indenizagdo a qualquer titulo, independentemente de
interpelagao judicial ou extrajudicial;

15.4. A rescisdo acarretara, independentemente de qualquer procedimento judicial ou
extrajudicial por parte da Contratante, a retengcdo dos créditos decorrentes deste
Contrato, limitada ao valor dos prejuizos causados, além das sang¢des previstas neste
ajuste até a completa indenizacédo dos danos;

15.5. Fica expressamente acordado que, em caso de rescisdo, nenhuma remuneracao
sera cabivel, a ndo ser o ressarcimento de despesas autorizadas pela Contratante,
previstas no presente Contrato e comprovadamente realizadas pela Contratada.

CLAUSULA DECIMA SEXTA- DAS SANCOES ADMINISTRATIVAS

16.1. Sem prejuizo das sangdes previstas na Lei 10.5620/02 e, no que couber, na Lei
8.666/93, garantida a prévia defesa, a Administracdo podera, isolada ou
cumulativamente, aplicar empresa consignataria as seguintes penalidades:
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16.1.1. Pelo atraso ou recusa imotivada em assinar o contrato, ou ainda pela inexecug¢ao
parcial ou total das clausulas contratuais, a empresa contratada podera incorrer em:

a) Adverténcia por escrito, sempre que verificadas irregularidades de pequena monta;

b) Multa de até 0,5% (cinco décimos por cento) do valor total empenhado por dia de
atraso injustificado, limitada a incidéncia a 10 (dez) dias;

c) Multa de até 10% (dez por cento) do valor total empenhado, no caso de configuragao
de inexecugao parcial;

d) Multa de até 15% (quinze por cento) do valor total empenhado, no caso de
configuracao de inexecucao total;

e) Para os casos de multas nao previstas neste contrato, aplicar-se-a o valor de 2% (dois
por cento) sobre o valor empenhado;

f) Sera configurada a inexecugéao parcial quando houver atraso injustificado por mais de
10 (dez) dias ap6s o término do prazo fixado para a entrega do objeto, até o limite de 30
(trinta) dias;

g) Sera configurada a inexecugao total do objeto, quando:

g1) houver atraso injustificado por mais de 30 (trinta) dias apds o término do prazo fixado
para a entrega do objeto, sem que qualquer parcela do objeto tenha sido entregue;

g2) todo o fornecimento n&o for aceito pela fiscalizagdo por n&o atender as
especificacoes.

16.2. Na hipotese de apresentacdo de documento inverossimil, cometimento de fraude ou
de comportamento inidoneo, a contratada, sem prejuizo de outras san¢des e multas,
podera incorrer nas seguintes penalidades:

a) Suspensao temporaria para participar de licitagdo e impedimento de contratar com a
Defensoria por até 02 (dois) anos;

b) Declaragcdo de inidoneidade para licitar ou contratar com a Administragdo Publica
enquanto perdurarem os motivos determinantes da puni¢cdo ou até que seja promovida a
reabilitacao perante a Defensoria Publica, depois de ressarcido dos prejuizos causados;
c) Impedimento de licitar e contratar com a Administragao, pelo prazo de até cinco anos,
enquanto perdurarem os motivos determinantes da puni¢do ou até que seja promovida a
reabilitacdo perante a propria autoridade que aplicou a penalidade, se a licitante ensejar o
retardamento da execugao do certame, ndo mantiver a proposta, falhar ou fraudar na
execucao do compromisso consignado, comportar-se de modo inidéneo, fizer declaragao
falsa ou cometer fraude fiscal, garantido o direito prévio da citagdo e da ampla defesa;
16.3 A multa eventualmente imposta a contratada sera automaticamente descontada da
fatura a que fizer jus, acrescida de juros moratoérios de 1% (um por cento) ao més. Caso
nao tenha valor a receber da Defensoria Publica, ser-lhe-a concedido prazo de 05 (cinco)
dias uteis, contados a partir da notificacdo, para que efetue o pagamento ou apresente
defesa. Nao realizando o pagamento ou ndo apresentado defesa no prazo devido, os
dados da adjudicataria serdo encaminhados ao Orgédo competente para proceder a sua
inscricao na Divida Ativa do Estado;

16.4. As multas e sangdes previstas neste contrato ndo eximem a adjudicataria da
reparagcao de eventuais danos, perdas ou prejuizos que seus atos venham a causar a
Administracao;

16.5. Se o motivo ocorrer por comprovado impedimento ou por motivo de reconhecida
forca maior, devidamente justificado e aceito pela Administragcdo do CONTRATANTE, o
CONTRATADO ficara isento das penalidades mencionadas.

16.6. No caso de aplicacdo das sangdes estabelecidas nos incisos do Art. 87 da Lei N°
8.666/1993, assim sao definidas as possiveis faltas cometidas pela contratada:

a) Faltas leves: puniveis com a aplicagdo de penalidades de adverténcia e multas,
caracterizando-se pela inexecugdao parcial de deveres de pequena monta, assim
entendidas como aquelas que nao acarretam prejuizos relevantes aos servigos da
contratante e a despeito delas, a regular prestagao dos servigos nao fica inviabilizada;

b) Faltas graves: puniveis com a aplicacdo das penalidades de adverténcia e multas,
caracterizando-se pela inexecugao parcial ou total das obrigacbes que acarretam
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prejuizos aos servigos da contratante, inviabilizando total ou parcialmente a execugéo do
contrato, notadamente em decorréncia de conduta culposa da contratada;

c) Faltas gravissimas: puniveis com a aplicagdo das penalidades de multas e
impedimento de licitar e contratar com a Uni&o, Distrito Federal, Estados e Municipios,
pelo prazo de até 5 (cinco) anos, caracterizando-se pela inexecugao parcial ou total das
obrigagdes que acarretam prejuizos relevantes aos servigos da contratante, inviabilizando
a execucgao do contrato em decorréncia de conduta culposa ou dolosa da contratada.
16.7. A Contratante pode optar por notificar a contratada por uma uUnica vez sobre a
mesma matéria antes de serem aplicadas as penalidades descritas no Art. 87 da Lei N°
8.666/1993.

16.8. O atraso de salario e de quaisquer obrigagdes trabalhistas, assim como de
beneficios legalmente previstos, ainda que em carater individual, inclusive quando
da natureza indenizatéria, implicara em falta de natureza grave, passivel das
sangoes previstas, observados os pressupostos de direito;

Para efeito de aplicacdo de multas, sao atribuidos graus as infragbes, conforme a
seqguinte tabela:

GRAU CORRESPONDENCIA

0,1% por dia sobre o valor mensal do contrato
0,2% por dia sobre o valor mensal do contrato
0,3% por dia sobre o valor mensal do contrato
0,4% por dia sobre o valor mensal do contrato
1,0% por dia sobre o valor mensal do contrato
2,0% por dia sobre o valor mensal do contrato

Ol |WIN|-~

ITEM | INFRAGAO GRAU

Permitir situacédo que crie a possibilidade de causar dano fisico,
lesdo corporal ou consequéncia letal, por ocorréncia.

Suspender ou interromper, salvo motivo de forga maior ou caso
2 fortuito, devidamente justificado e comprovado, os servigos 5
contratuais, por dia.

Agir de forma iniddbnea, com mentiras, induzimento, fraude e/ou

3 desidia, inclusive por preposto. S

4 Permitir ou divulgar informagées de natureza sigilosa a terceiros 4
e/ou a pessoa nao autorizada.

5 Manter empregado sem qualificagéq para executar 0s servigos 3
contratados, por empregado e por dia.

6 Recusar-se a executar servico determinado pela fiscalizagao, por 2

servico e por dia;

Permitir a presenga de empregado sem uniforme, com uniforme
7 manchado, sujo, mal apresentado e/ou sem cracha, por empregado 1
Ou por ocorréncia;

Deixar de entregar ou atrasar mais de 3 (trés) dias a entrega dos

8 . 2
materiais de consumo ou permanentes, por vez.
Para os itens a seguir, DEIXAR DE:
9 Recolher as contribuigdes trabalhistas e previdenciarias, por vez. 4
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Efetuar a reposigdo de empregados faltosos, com qualificagao para
o posto, por dia e por funcionario.

11 Zelar pelas instalagdes da contratante utilizadas, por item e por dia. 3

Pegar os salarios, inclusive férias, 13° salario, auxilio-transporte
e/ou auxilio-refeicdo seguros, encargos fiscais e sociais, bem como
12 arcar com quaisquer despesas diretas e/ou indiretas relacionadas a 3
execucao do contrato nas datas avencadas, aplicada por ocorréncia
e por dia.

Indicar ou manter preposto com condi¢gdes de tomar decisdes ou
gerenciar os empregados, por dia e por vez.

Cumprir determinacao formal ou instrugdo complementar do fiscal,
por ocorréncia.

Fornecer EPIs (Equipamentos de Protegao Individual), aos seus

15 empregados e de impor penalidades aqueles que se negarem a 2
usa-los, por empregado e por ocorréncia.

Fornecer uniformes para cada categoria, semestralmente, conforme
16 estabelecido em Convencao Coletiva de Trabalho e neste contrato, 2
por funcionario.

Registrar e controlar, diariamente, a assiduidade e a pontualidade

10

13

14

17 de seu pessoal, por funcionario e por dia. 1
Substituir empregado que se conduza de modo inconveniente ou

18 nao atenda as necessidades, por funcionario e por dia, conforme ja 1
descrito.

19 (I;/_Ianter a documentacao de habilitacdo atualizada, por vez e por 1

ia.

20 Observzir as especificagées de mehater.iais e equipamentos na 1
prestacdo dos servigos, por ocorréncia.

o1 Cumprir quaisquer dos itens do edital e seus anexos, nao previstos 1

nesta tabela de multas, por item e por ocorréncia.

CLAUSULA DECIMA SETIMA - DA ANTICORRUPCAO

17.1. Para a execucgao deste contrato, nenhuma das partes podera oferecer, dar ou se
comprometer a dar a quem quer que seja, ou aceitar ou se comprometer a aceitar de
quem quer que seja, tanto por conta prépria quanto por intermédio de outrem, qualquer
pagamento, doagdo, compensacao, vantagens financeiras ou beneficios de qualquer
espécie, seja de forma direta ou indireta quanto ao objeto deste contrato, ou de outra
forma a ele ndo relacionada, o que deve ser observado, ainda, pelos prepostos e
colaboradores.

CLAUSULA DECIMA OITAVA- DO DIREITO DE PETICAO
18.1. No tocante a recursos, representagdes e pedidos de reconsideracido, devera ser
observado o disposto no art. 109 da Lei n° 8.666/93.

CLAUSULA DECIMA NONA - DA VINCULACAO

19.1. Vincula-se a este Contrato o Edital de Pregédo n° ....., termo de referéncia, e a Ata de
Registro de Pregos n° ....... , respeitando o Principio da Vinculagdo ao instrumento
convocatorio.

CLAUSULA VIGESIMA - DOS CASOS OMISSOS
20.1. Os casos omissos deverdo ser dirimidos de acordo com a Lei 10.520/02, Lei
8.666/93 e dos Decretos Estaduais no 840/2017 e 8.199/2006.
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CLAUSULA VIGESIMA PRIMEIRA - DO FORO

21. Fica eleito o foro da cidade de Cuiaba, Estado de Mato Grosso, como competente
para dirimir quaisquer duvidas ou questdes decorrentes da execugéo deste contrato.

E, por se acharem justas e contratadas, as partes assinam o presente instrumento na
presenca das testemunhas abaixo, em 2 (duas) vias de igual teor e forma, para que
produza todos os efeitos legais.

Cuiaba, .. de ....... de .....

ROGERIO BORGES FREITAS
Primeiro Subdefensor Publico Geral

XXXXXXXXX (EMPRESA)
Rep. Legal XXXXXXXXXX
TESTEMUNHA:
1. 2.
CPF: CPF:

MINUTA MODELO - SERVIGO COM MAO DE OBRA EXCLUSIVA - SERVIGOS
CONTINUADOS

NOTAS EXPLICATIVAS
Os itens deste modelo de Termo de Contrato, destacados em vermelho italico, devem
ser preenchidos pelo setor de contratos, de acordo com as peculiaridades do objeto
da licitagcdo e criterios de oportunidade e conveniéncia, cuidando-se estejam de
acordo com os demais instrumentos da licitagéo, para que nao conflitem.
Alguns itens receberdo notas explicativas destacadas para compreensdo no momento
da elaboragcdo das minutas, e deverdo ser suprimidas quando da finalizagdo do
documento.
Ex: Servigo de Limpeza, Vigildncia armada e desarmada, Condugéo de Veiculos.

MINUTA CONTRATO N° XXX/2019 QUE ENTRE SI CELEBRAM A DEFENSORIA
PUBLICA DO ESTADO DE MATO GROSSO E A EMPRESA ..................... , TENDO POR
OBJETO A CONTRATAGAO DE PRESTAGAO DE SERVIGO ......... , PARA ATENDER A
DEFENSORIA PUBLICA DO ESTADO DE MATO GROSSO.

A DEFENSORIA PUBLICA DO ESTADO DE MATO GROSSO, com sede na Rua 02,
esquina com a Rua C, Setor A, s/n°, quadra 04, lote 04, Centro Politico Administrativo,
Cuiaba-MT - CEP: 78.049-050, inscrita no CNPJ sob o n° 02.528.193/0001-83, neste ato
representado pelo Defensor Publico-Geral do Estado DR. CLODOALDO APARECIDO
GONCALVES DE QUEIROZ, nomeado pelo ATO N° 29.310/2018, de 26 de novembro de
2018, publicado no DOE de 26 de novembro de 2018, inscrito no CPF/MF n°
522.835.931-15, portador da cédula de identidade RG n°® 691458 - SSP/MT, e pelo 1°
Subdefensor Publico-Geral do Estado, Dr. ROGERIO BORGES FREITAS, nomeado pelo
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ATO N°. 001/2019, de 03 de janeiro de 2019, publicado no DOE de 03 de janeiro de 2019,
inscrito no CPF/MF n°® 831.989.031-49, portador da cédula de identidade RG n° 997800 -
SSP/MS, doravante denominada CONTRATANTE, e de outro lado a Empresa ............. s
localizada a .......cooeevnvennnen. , inscrita no CNPJ sob n° ....coivivinnninnnns , doravante
denominada CONTRATADA, neste ato representada por ...c.....cceeeeeeeeeee. , portador(a) do
RG: ........... edo CPFnNn° ... , considerando a autorizacdo para a aquisi¢ao de que
trata Processo n° ... , Parecer Juridico ........... , decorrente do Pregéo
Presencial/Eletrébnico n° ...... /....., Ata de Registro de Pregos n° ...../....., resolvem celebrar
o presente Contrato, que sera regido pela Lei n°. 8.666, de 21/06/93 e suas alteragdes
posteriores e, supletivamente, pelos principios da teoria geral dos contratos e pelas
disposi¢des de direito privado e, ainda, pelas clausulas e condi¢cdes a seguir delineadas:

Nota explicativa: Devera ser observadas o tipo de licitagdo que gerou a
contratacao e ajustar a informacgao.

CLAUSULA PRIMEIRA - DO OBJETO
1.1.0 presente contrato tem por objeto a contratagcdo de empresa especializada na
prestacao de servigo de ..................... , para atender a Defensoria do Estado de Mato
Grosso, Nucleo de ..... OU em Cuiaba.

CLAUSULA SEGUNDA - DA LICITAGAO

2.1. Para a presente contratacdo foi realizada a Licitagdo da Modalidade - Informar
modalidade e n° da licitagdo, nos termos da Lei Federal 10.520/02, Lei Federal n°
8.666/93, e Decreto Estadual n® 840/2017 e 8.199/2006, bem como assinada e publicada
a Ata de Registro de Pregos n° ......... (para os casos de registro de preco).

Nota explicativa: Devera ser observadas as leis aplicadas na contratagao, no
caso de Pregéao Lei Federal 10.520/02.

CLAUSULA TERCEIRA - DA SUJEICAO DAS PARTES

3.1. As partes declaram-se sujeitas as normas previstas na Lei Federal 10.520/02, Lei
Federal n° 8.666/93 e suas alteracdes ulteriores e, supletivamente, pelos principios da
Teoria Geral dos Contratos e pelas disposi¢cdes de direito privado, bem como, pelas
clausulas e condi¢cdes deste Contrato.

CLAUSULA QUARTA - DA VIGENCIA

4.1. Este instrumento vigorara, por xx (xx) meses, contados a partir de ....... , tendo
eficacia legal apds a publicagdo do seu extrato no Diario Oficial do Estado, prorrogavel na
forma do art. 57, §1°, da Lei n°® 8.666, de 1993.

ou

4.1 Este instrumento vigorara, por xx (xx) meses, contados de sua assinatura, tendo
eficacia legal apos a publicagédo do seu extrato no Diario Oficial do Estado, prorrogavel na
forma do art. 57, §1°, da Lei n°® 8.666, de 1993.

Nota Explicativa: Deve guardar conformidade com o Termo de Referéncia/Projeto
Basico.

CLAUSULA QUINTA - DO PRECO, QUANTIDADES E REAJUSTES
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5.1. O valor total do presente contrato é de R$ xxx (xxxxx).

LOTE xxx

VALOR UNIT. | VALOR TOTAL

ITEM | DESCRICAO QUANT | UND. MENSAL ANUAL

5.2. O valor do presente CONTRATO podera ser revisto ou reajustado, nos
termos do art. 65, inciso Il, alinea ‘d’ da Lei Federal n° 8.666/1993, desde que o pedido
esteja devidamente fundamentado, com a devida planilha de composigao de custos dos
precos a serem revistos/reajustado, visando o equilibrio econémico-financeiro do
Contrato.

CLAUSULA SEXTA - DO PRAZO/EXECUGAO

6.1. A empresa contratada se obriga a realizacdo dos servigos empenhados, nos moldes
do Termo de Referéncia, do Edital, da Ata de Registro de Precos e deste contrato, na
medida da necessidade da contratante, segundo a solicitagao desta.

6.2. A solicitacao sera feita pela Defensoria Publica a empresa a ser contratada, apos
assinatura do Contrato ou instrumento equivalente, mediante Ordem de Servigo.

6.3. A prestacédo dos servigos contratados mensalmente sera executada por um periodo
de 12(doze) meses, contados de ......... , podendo, a critério da Administragao, ser
prorrogado por iguais e sucessivos periodos até o limite de 60 (sessenta) meses, com
fundamento no artigo 57, inciso Il, da lei n° 8.666/93, tendo eficacia legal apds a
publicacéo de seu extrato no Diario Oficial do Estado de Mato Grosso.

6.4. O regime de execucgdo sera indireta por preg¢o unitario, conforme disposto no
art. 6° VI, e art. 10, ll, ambos da Lei n° 8.666/93 e alteragbes. (Item obrigatorio)

Nota Explicativa: Deve guardar conformidade com o Termo de Referéncia/Projeto
Basico verificando a necessidade de inclusdo de maiores informagées.

CLAUSULA SETIMA - DA DOTAGCAO ORGAMENTARIA
7.1. As despesas decorrentes do presente contrato ocorrerdo por conta da seguinte
dotacdo orcamentaria:

Elemento de despesa:

7.2. No(s) exercicio(s) seguinte(s), as despesas correspondentes correrao a conta dos
recursos proprios para atender as despesas da mesma natureza, cuja alocagao sera feita
no inicio de cada exercicio financeiro.

CLAUSULA OITAVA - DA GARANTIA

Nota Explicativa: A exigéncia da garantia no Termo de Contrato é possivel desde
que exigida no Edital e na forma nele estipulada.

As disposigbes que seqguem devem gquardar perfeita identidade com aquelas previstas
no Edital.
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8.1. A contratada prestara garantia no prazo maximo de 03 (trés) dias uteis, contados da
devida notificagdo pela Defensoria Publica do Estado de Mato Grosso, em percentual
equivalente a 2% (dois por cento) sobre o valor do contrato, podendo optar por quaisquer
das modalidades previstas no art. 56 da Lei 8.666/93.

8.1.1. O atraso superior a 25 (vinte e cinco) dias autoriza a Contratante a promover a
rescisdo do contrato por descumprimento ou cumprimento irreqular de suas clausulas,
conforme dispéem os incisos | e Il do art. 78 da Lei 8.666, de 1993.

8.1.2. Em se tratando de fianga bancaria, devera constar do instrumento a expressa
renuncia pelo fiador dos beneficios previstos nos artigos 824 e 835 do Cddigo Civil;

8.1.3. Os depositos para garantia das obrigagbes decorrentes da execug¢do do contrato,
quando em dinheiro, serdo obrigatoriamente efetuados mediante abertura de conta
corrente no Banco do Brasil, vinculando-a ao contrato. Sendo que este documento devera
ser entregue no ato da assinatura. No caso da empresa optar por outra forma de garantia,
o documento sera entreque na Defensoria Publica, que encarregara de envia-lo para a
Coordenadoria de Orgamentos, Finangas e Contabilidade para registro e guarda;

8.1.4. No caso de a contratada optar pela apresentagcdo do seguro-garantia, a apolice
devera conter clausula de “cancelamento” e, ainda da previsdo expressa de cobertura de
multas contratuais;

8.1.5. A garantia tera validade durante a execugé&o do contrato.

8.1.6. No caso de alteragdo do valor do contrato, ou prorrogagdo de sua vigéncia, a
garantia devera ser readequada ou renovada nas mesmas condigées.

8.2. A garantia assegurara o pagamento de:

8.2.1. Prejuizo advindo do ndo cumprimento do objeto do contrato e do ndo adimplemento
das demais obrigagbes nele previstas;

8.2.2. Prejuizos causados a Contratante ou a terceiro, decorrentes de culpa ou dolo
durante a execugéo do contrato; e,

8.2.3. As multas moratérias e punitivas aplicadas pela Contratante a Contratada.

8.3. Se o valor da garantia for utilizado total ou parcialmente em pagamento de qualquer
obrigacdo, a Contratada obriga-se a fazer a respectiva reposi¢do no prazo maximo de 03
(trés) dias uteis, contados da data em que for notificada.

8.4. O garantidor ndo é parte interessada para figurar em processo administrativo
instaurado pela Contratante com o objetivo de apurar prejuizos e aplicar sangbes a
Contratada.

8.5. A Contratante ndo executara a garantia na ocorréncia de uma ou mais das
sequintes hipoteses:

8.5.1. Caso fortuito ou forca maior;

8.5.2. Alteragdo, sem prévia anuéncia da seguradora, das obrigagbes contratuais;

8.5.3. Descumprimento das obrigagbes pela Contratada decorrentes de atos ou fatos
praticados pela Contratante;

8.5.4. Atos ilicitos dolosos praticados por servidores da Contratante.

8.6. Ndo serdo aceitas garantias que incluam outras isengdes de responsabilidade que
néo as previstas neste item.

8.7. Sera considerada extinta a garantia com a devolugéo da apdlice, carta fianga ou
autorizacdo para o levantamento de importdncias depositadas em dinheiro a titulo de
garantia, acompanhada de declaragdo da Contratante, mediante termo circunstanciado,
de que a Contratada cumpriu todas as clausulas do contrato.

CLAUSULA NONA - DAS OBRIGACOES DA CONTRATADA

9.1. Para garantir o fiel cumprimento do objeto deste contrato, a contratada se
compromete a:

9.1.1. Apds a homologacéao da licitagdo, assinar o contrato no prazo, maximo, de 03 (trés)
dias uteis, contados do recebimento da convocacéo oficial,
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9.1.3. Manter contato com a contratante sobre quaisquer assuntos relativos aos servigos
contratados, sempre por escrito, ressalvados os entendimentos verbais determinados
pela urgéncia de cada caso;

9.1.4. Arcar com todas as despesas, diretas ou indiretas, decorrentes do cumprimento
das obrigacdes assumidas, sem qualquer énus para a Contratante;

9.1.5. Respeitar e fazer cumprir a legislagdo de seguranga e saude no trabalho, previstas
nas normas regulamentadoras pertinentes, dando total garantia da eficaz prestagdo dos
servigos, de um ano apos a efetiva prestagao do servico;

9.1.6. Fiscalizar o perfeito cumprimento da prestacdo a que se obrigou, cabendo-lhe,
integralmente, os 6nus decorrentes. Tal fiscalizagao dar-se-a independentemente da que
sera exercida pela Contratante;

9.1.7. Comunicar imediatamente a Defensoria Publica qualquer alteragido ocorrida no
endereco, conta bancaria e outros julgaveis necessarios para o recebimento de
correspondéncia;

9.1.8. Efetuar a imediata correcao das deficiéncias apontadas pela Contratante, com
relagdo aos servigos prestados;

9.1.9. Executar a prestacdo, de acordo com a solicitacdo da Defensoria Publica,
obedecendo a proposta apresentada, dentro dos padrdes estabelecidos, de acordo com
as especificagcbes do Edital e Termo de Referéncia, responsabilizando-se por eventuais
prejuizos decorrentes do descumprimento de condigdo estabelecida;

9.1.10. Manter, durante o prazo de vigéncia do contrato, todas as condigdes de
habilitacdo exigidas na licitagao;

9.1.11. Prestar os esclarecimentos que forem solicitados pela Defensoria Publica, cujas
reclamagdes se obrigam a atender prontamente, bem como dar ciéncia a Defensoria,
imediatamente, por escrito, de qualquer anormalidade que verificar quando do
fornecimento ora contratado;

9.1.12. Dispor-se a toda e qualquer fiscalizacdo por parte da Defensoria Publica, no
tocante a prestagdo do servigo, assim como ao cumprimento das obrigagcdes que
constarao do contrato e na legislacao pertinente;

9.1.13. Indenizar terceiros e/ou este Orgéo, mesmo em caso de auséncia ou omissao de
fiscalizagdo de sua parte, por quaisquer danos ou prejuizos causados, devendo a
contratada adotar todas as medidas preventivas, com fiel observancia as exigéncias das
autoridades competentes e as disposicdes legais vigentes;

9.1.14. Os precos ofertados deverdo incluir todas as despesas relativas ao objeto
contratado (tributos, seguros, encargos sociais, frete etc.), ndo remanescendo qualquer
outra despesa a Defensoria Publica do Estado de Mato Grosso, ressalvadas as fixadas
no contrato;

9.1.15. Responsabilizar-se por todo e qualquer dano que causar ao Orgéo, ou a terceiros,
ainda que culposo praticado por seus prepostos, empregado ou mandatarios, nao
excluindo ou reduzindo essa responsabilidade a fiscalizagdo ou acompanhamento pela
Defensoria Publica do Estado;

9.1.16. Responsabilizar-se por todo e qualquer tipo de atuacdo ou agado que venha a
sofrer em decorréncia do fornecimento em questdo, bem como pelos Contratos de
trabalho de seus empregados, mesmo nos casos que envolvam eventuais decisbes
judiciais, eximindo esta instituicdo de qualquer solidariedade ou responsabilidade;

9.1.17. Credenciar formalmente junto a esta Defensoria um preposto que ira representa-la
administrativamente e para prestar esclarecimentos e atender as
reclamacodes/solicitacdes relacionadas as notas fiscais e a prestagcdo do servico que
surgirem durante a execugao do contrato, em até 05 (cinco) dias uteis da assinatura do
contrato;

9.1.18. A empresa contratada devera cumprir quaisquer outras exigéncias legais
pertinentes ao objeto contratado, que porventura ndo tenham sido explicitados no
contrato;

9.1.19. Nao transferir a outrem, no todo ou em parte, o Contrato, ficando expressamente
vedada a subcontratagao, sub-rogagao ou afins;
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9.1.20. Executar os servigos dentro do quantitativo estimado na tabela constante neste
instrumento, através de funcionarios profissionalmente capacitados e equipamentos
adequados e com numero, tipo de postos e quantidades de horas indicadas, ou seja, de
forma ininterrupta, nem mesmo em estado de greve de categoria, através de esquema de
emergéncia;

9.1.21. Manter seu quadro de funcionarios devidamente treinados, qualificados,
uniformizados, limpos e asseados, identificando-os através de crachas, com fotografia
recente, e provendo-os dos equipamentos de protecéo individual- EPls;

9.1.22. Observar conduta adequada na utilizagdo dos materiais, equipamentos,
ferramentas e utensilios, objetivando a correta execugéo dos servigos;

9.1.23. Substituir, qualquer empregado, sempre que seus servigos e/ou conduta, forem
julgados insatisfatérios e/ou prejudiciais, pela Administracdo da Defensoria Publica e/ou
pelo fiscal do contrato, vedado o retorno do mesmo as dependéncias da contratante;
9.1.24. Efetuar a reposigdo no prazo maximo de 02 (duas) horas, de empregados
faltosos, seja por licenga, ou qualquer outro tipo de auséncia, observando a qualificagao
necessaria e o horario a ser cumprido, apresentando a fiscalizagao, antes do inicio das
atividades, o empregado e a respectiva documentacdo de habilitacdo, ndo sendo
permitida a prorrogagao da jornada de trabalho (dobra);

9.1.25. Quando ocorrer a reposicao ou substituicdo da mao-de-obra nos postos de
trabalho, devera haver comunicagdo antecipada a Contratante e o substituto deve
apresentar-se no local acompanhado do preposto da Contratada;

9.1.26. Exercer controle sobre a assiduidade e a pontualidade de seus empregados;
9.1.27. Fazer seguro de seus empregados contra riscos de acidentes de trabalho e
responsabilizar-se, também, pelos encargos trabalhistas, previdenciarios, fiscais e
comerciais, resultantes da execugao do contrato, conforme exigéncia legal, sob pena de
retencdo, independentemente de eventual atraso no pagamento dos contratos;

9.1.28. Identificar todos os equipamentos, ferramentas e utensilios de sua propriedade,
de forma a nao serem confundidos com similares de propriedade da Administracao,
conforme o tipo da prestacéo de servigos;

9.1.29. Manter todos os equipamentos e utensilios necessarios a execug¢ao dos servigos,
em perfeitas condicbes de uso, devendo os danificados serem substituidos em até 24
(vinte e quatro) horas.

9.1.30. Quando solicitado pela contratante apresentar extrato atualizado das contas de
INSS e FGTS de qualquer empregado vinculado ao contrato, a critério da contratante;
9.1.31. Recrutar, selecionar, treinar e encaminhar a contratante os empregados
necessarios a realizagcdo dos servicos, devidamente munidos de equipamentos de
Protecéo Individual - EPI, quando do recebimento da Ordem de Servigo expedida pela
DPE/MT;

9.1.32. Devera encaminhar com antecedéncia minima de 30 (trinta) dias, relagdo de
empregados que fruirdo férias no periodo subsequente, assim como, daqueles que iréo
substitui-los;

9.1.33. Devera efetuar o pagamento dos salarios dos empregados mediante depdsito
bancario, incondicionalmente, até o 5° (quinto) dia util do més subsequente ao vencido,
independentemente de eventuais atrasos nos pagamentos contratuais, sob pena de
retencéo proporcional;

9.1.34. Devera efetuar o pagamento do auxilio transporte e alimentagao, quando for o
caso, até o ultimo dia util do més que antecede a utilizagao e de forma unica, quando os
beneficios forem oferecidos pela empresa, de forma incondicionada, sob pena de
retencéo proporcional;

9.1.35. Autorizar a contratante, no ato da assinatura do contrato, a fazer o desconto nas
faturas/notas fiscais e realizar os pagamentos dos salarios e demais verbas trabalhistas
diretamente aos trabalhadores, bem como das contribui¢des previdenciarias e do FGTS,
quando estes ndo forem tempestivamente adimplidos, sem prejuizo das sangdes
previstas;
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9.1.36. Desenvolver ou adotar manuais de procedimento de descarte de materiais
potencialmente poluidores como pilhas, baterias, lampadas fluorescentes, frascos de
aerossois e pneumaticos inserviveis.

9.1.37. Orientar o prestador de servigo para se apresentar para trabalho diretamente ao
fiscal do contrato que indicara a jornada de trabalho bem como o descanso intrajornada
gue sera realizado naquele no posto de trabalho respeitando os limites de horas diarias e
semanais estabelecidas em contrato;

Nota Explicativa: Devera manter com o Termo de Referéncia/Projeto Basico. Devera
obrigatoriamente conter o item 9.1.10 Manter, durante o prazo de vigéncia do
contrato, todas as condi¢goes de habilitagao exigidas na licitagao.

CLAUSULA DECIMA - DAS OBRIGACOES DA CONTRATANTE

10.1. A Defensoria Publica do Estado de Mato Grosso obriga-se a:

10.1.1. Contribuir com a boa execugédo das obrigagdes a serem contratadas, inclusive
permitindo o acesso de empregados, prepostos ou representantes da empresa
fornecedoras nas dependéncias da Defensoria Publica;

10.1.2. Permitir ao pessoal da contratada acesso ao local de prestagdo dos servigos,
desde que observadas as normas de segurancga,;

10.1.3. Notificar a CONTRATADA de qualquer irregularidade encontrada no fornecimento
dos servicos;

10.1.4. Efetuar os pagamentos devidos, nas condigdes estabelecidas neste contrato,
garantindo a real disponibilidade financeira para a quitagdo de seus débitos frente a
empresa fornecedora dos servigos ora licitados, sob pena de ilegalidade dos atos;

10.1.5. Receber o objeto contratado, nos termos, prazos, quantidade, qualidade e
condi¢des estabelecidas neste instrumento;

10.2. Recusar os servigos e devolvé-los nas seguintes hipéteses:

10.2.1. Que apresentarem vicio de qualidade ou impropriedade para o uso;

10.2.2. Que possuirem nota fiscal com especificacdo e quantidade em desacordo com
presente Termo;

10.2.3. Quando entregues em desacordo com as especificagbes dos requisitos
obrigatérios deste.

10.3. O recebimento provisério dar-se-a, por responsavel indicado pela Defensoria
Publica, no ato da prestagao dos servigos e da nota fiscal,

10.4. O recebimento provisorio do servigo contratado ndo implica sua aceitagéao definitiva;
10.5. O recebimento definitivo dar-se-a, pela Defensoria Publica, apds a verificacdo do
cumprimento das especificagdes do servigco, nos termos deste e da proposta adjudicada,
no prazo de até 10 (dez) dias uteis, contados do recebimento provisorio;

10.6. Efetuar o pagamento, apds o recebimento definitivo, o qual devera atender aos
termos do Decreto Estadual n. 8.199/2006, mediante ordem bancaria, através do Banco
do Brasil S/A, em moeda corrente no prazo especificado no respectivo contrato, desde
que as documentagdes estejam corretas, a Nota Fiscal esteja atestada por responsavel
da contratante e acompanhe a documentagao exigida legalmente;

10.7. Formalizar e convocar a consignataria da Ata de Registro de Pregos, para
assinatura nos termos da legislacdo pertinente e, consequentemente, emitir nota de
empenho de acordo com o artigo 57 da Lei Federal n°. 8.666/93 e alteragbes posteriores,
sob pena de ilegalidade dos atos;

CLAUSULA DECIMA PRIMEIRA - DO PAGAMENTO
11.1. O pagamento sera realizado da seguinte forma:
11.1.1. A Nota Fiscal devera ser protocolada junto a Defensoria Publica do Estado de
Mato Grosso até 10° dia util apés a prestacdo dos servigos, cujo pagamento sera
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realizado em até o 30 (trinta) dias, desde que devidamente atestada pelo setor
responsavel pelo seu recebimento e pelo servidor designado para esse fim, com o
respectivo comprovante de que a prestacdo do servico foi realizada a contento. Serao
feitos descontos dos impostos devidos;

11.2. Havendo erro na nota fiscal/fatura ou circunstancia que impeca a liquidagao da
despesa, aquela sera devolvida pela fiscalizagdo da contratada e o pagamento ficara
pendente até que sejam providenciadas as medidas saneadoras. Nesta hipotese, o prazo
para pagamento iniciar-se-a apos a regularizagdo da situagdo ou reapresentagao do
documento fiscal, ndo acarretando qualquer énus para a contratante;

11.3. A documentagdo de cobrangca ndo aceita pela contratante sera devolvida a
contratada para as devidas corregdes, com as informagdes que motivaram sua rejeigao
pela fiscalizagdo, ndo sendo justificativa para a contratada suspender a execugao dos
servigos ou deixar de efetuar os pagamentos devidos aos seus empregados, contratados
e/ou fornecedores;

11.4. Nenhum pagamento sera efetuado a empresa contratada enquanto pendente de
liquidagdo qualquer obrigacdo. Esse fato ndo sera gerador de direito a reajustamento de
precos ou a atualizagdo monetaria;

11.5. A contratada indicara no corpo da Nota Fiscal o numero da Nota de Empenho, nome
do banco, agéncia e conta corrente, onde devera ser feito o pagamento e sera efetuado
via ordem bancaria, bem como o numero do contrato;

11.6. Junto as Notas Fiscais a contratada devera, obrigatoriamente, apresentar Certidao
Negativa de Débito dos Tributos Federais, Estaduais e Municipais, Certiddo Negativa de
Débito do FGTS e INSS, sem os quais fica impossibilitada a efetivagao da liquidacao do
pagamento, nos termos do art. 1° do Decreto Estadual 8.199/2006, assim como os
documentos que comprovem o cumprimento das obrigagdes trabalhistas conforme
legislacéo vigente e acordo coletivo.

11.7. No preco apresentado na proposta deverdo estar incluidas todas as despesas
relativas ao objeto contratado (tributos, seguros, encargos sociais, etc.).

11.8. A critério da contratante, os créditos existentes em favor da contratada poderao ser
utilizados para compensar quaisquer possiveis despesas resultantes de multas,
indenizagdes, inadimpléncias contratuais e/ou outras responsabilidades desta ultima;
11.9. A nao disponibilizagao das informagdes e/ou documentos exigidos no item 11.5 e
11.6 caracteriza descumprimento de clausula contratual, sujeitando a contratada a
aplicacao da penalidade legalmente cabivel,

11.10. A contratante, sem prejuizo de exercer outras prerrogativas contratuais, podera
sustar o pagamento de qualquer nota fiscal/fatura de prestacao de servigcos apresentada
pela contratada, no todo ou em parte, nos seguintes casos:

11.10.1. Execucgao parcial ou defeituosa dos servigos;

11.10.2. Existéncia de débito da contratada para a contratante, proveniente da execucao
do contrato;

11.10.3. Ndo cumprimento da obrigagédo contratual, hipétese em que o pagamento ficara
retido até a contratada atenda clausula infringida;

11.10.4. Paralisacéo dos servigos por culpa da contratada.

11.11. Ocorrera retengao ou glosa no pagamento sem prejuizo das sang¢des cabiveis, nas
hipoteses em que a contratada:

11.11.1. Nao produzir os resultados, deixar de executar ou ndo executar com a qualidade
minima exigida as atividades contratadas;

11.11.2. Deixar de utilizar materiais/equipamentos e recursos humanos exigidos para a
execucgao dos servigos, ou utiliza-los com qualidade ou quantidade inferior a demandada;

CLAUSULA DECIMA SEGUNDA - DAS GLOSAS

12.1. A DPMT podera realizar glosas nas faturas conferidas, indicando-as nos avisos
de crédito a serem enviados a CONTRATADA, nas seguintes hipoteses:
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c) Glosa administrativa: aplicada quando da evidéncia, pelo fiscal do Contrato, do
nao cumprimento de parametros administrativos estabelecidos para a cobranga de
servicos, tais como: auséncia de assinaturas; rasuras; auséncia de apresentacdo de
documentos referentes ao pagamento etc.;

d) Glosa técnica: aplicada quando da ocorréncia de cobrangas indevidas dos itens
que compdem as faturas apresentadas.

12.2. As glosas poderéao ser objeto de recurso por parte da CONTRATADA no prazo
maximo de 60 (sessenta) dias apds seu pagamento, por escrito, onde conste o numero
da correcao informada no aviso, numero do contrato, més da prestacdo dos servicos,
valor recursado e as devidas justificativas, para analise pelo fiscal do Contrato da DPMT.
Esgotado este prazo, as glosas serdao consideradas definitivas.

12.3. Na hipotese de siléncio ou inércia da CONTRATADA quanto as divergéncias
apontadas, decorrido o prazo de 60 (sessenta) dias para interposicdo de recurso de
glosa, dar-se-a rasa, total e plena quitacao de toda e qualquer diferenca.

12.4. A DPMT tera prazo de 60 (sessenta) dias, contados a partir da data do
recebimento formal do recurso, para apresentar a CONTRATADA, também por escrito, 0
resultado da analise realizada, providenciando os devidos acertos, se for o caso.

12.5. A DPMT podera, também no prazo de 60 (sessenta) dias apds os pagamentos,
proceder a correcdes em virtude da identificacdo de questdes nao verificadas quando do
processamento das faturas.

12.6. Fica acordado que os acertos a serem realizados acontecerdao sempre de
acordo com os calendarios de pagamentos.

CLAUSULA DECIMA TERCEIRA - DA REPACTUAGAO

13.1 E admitida a repactuacdo e/ou reajuste dos precos consignados neste contrato,

observado as condigdes estabelecidas nos arts. 100 a 106 do Decreto Estadual n°

840/2017.

13.1. A repactuagao revisédo, reajuste e/ou reequilibrio econébmico do contrato, sera

precedida de demonstragao analitica do aumento dos custos, de acordo com a Planilha

de Custos e Formacéao de Precos, bem como analise contabil e juridica;

13.1.2. Sera admitida a repactuagdo dos precos dos servicos continuados contratados

com prazo de vigéncia igual ou superior a doze meses, desde que seja observado o

interregno minimo de 12 (doze) ano.

13.1.3. O interregno minimo de 1 (um) ano para a primeira repactuagao sera contado a

partir:

a) da data limite para apresentagéo das propostas constante do instrumento convocatério;

ou

b) da data do or¢camento a que a proposta se referir, admitindo-se, como termo inicial, a

data do acordo, convengao ou dissidio coletivo de trabalho ou equivalente, vigente a

época da apresentacao da proposta, quando a maior parcela do custo da contratacao for

decorrente de mé&o de obra e estiver vinculado as datas-bases destes instrumentos.

¢) Quando a contratagdo envolver mais de uma categoria profissional, com datas-bases

diferenciadas, a data inicial para a contagem da anualidade sera a data-base da categoria

profissional que represente a maior parcela do custo de mao de obra da contratacao

pretendida.

13.2. Nas repactuagdes subsequentes a primeira, o interregno de um ano sera contado a

partir do advento da Convencéo Coletiva da categoria a que a proposta se referir;

13.3. A CONTRATADA podera exercer, perante a CONTRATANTE, seu direito a

repactuacao dos pregos do contrato até a data da prorrogacéo contratual subsequente.

13.4. Caso a CONTRATADA nao efetue de forma tempestiva a repactuacao e prorrogue o

contrato sem pleitea-la, ocorrera a preclusao do direito de repactuar.

13.5. As repactuacgdes serao precedidas de solicitagdo da CONTRATADA, acompanhada

por demonstragcdo analitica da alteracdo dos custos, por meio de apresentacdo das

planilhas de composicao de custos e formacgao de precos, do novo acordo ou convengao
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coletiva ou sentenca normativa da categoria que fundamenta a repactuacéo, e, se for o
caso, dos documentos indispensaveis a comprovacido da alteragdo dos pregos de
mercado de cada um dos itens da planilha a serem alterados;

13.6. Quando da solicitagdo da repactuagdo, esta somente sera concedida mediante
negociacgao entre as partes, considerando-se:

13.6.1. Os precos praticados no mercado e em outros contratos da Administragéo;

13.6.2. As particularidades do contrato em vigéncia;

13.6.3. O novo acordo ou convengao coletiva das categorias profissionais;

13.6.4. A nova planilha com a variagédo dos custos apresentada;

13.6.5. Indicadores setoriais, tabelas de fabricantes, valores oficiais de referéncia, tarifas
publicas ou outros equivalentes;

13.6.6. A disponibilidade orgamentaria da CONTRATANTE.

13.7. E vedada a inclusdo, por ocasido da repactuacdo, de beneficios ndo previstos na
proposta inicial, exceto quando se tornarem obrigatoérios por forgca de lei, sentenca
normativa, acordo ou convengéao coletiva de trabalho;

13.8. No caso de repactuacéao, sera lavrado termo de apostilamento ao contrato vigente.
13.9. A CONTRATANTE devera assegurar-se de que o0s pregos contratados séao
compativeis com aqueles praticados no mercado, de forma a garantir a continuidade da
contratagédo vantajosa.

CLAUSULA DECIMA QUARTA - DA FISCALIZAGCAO E ACOMPANHAMENTO

14.1. A fiscalizagao sera exercida por um representante da Defensoria Publica, designado
pelo Orgao, ao qual competira dirimir as duvidas que surgirem e de tudo dara ciéncia ao
contratante (art. 67 da Lei n°8.666/93).

14.2. Tal Fiscalizacdo ndo exclui nem reduz a responsabilidade da empresa vencedora do
certame, inclusive perante terceiro, por qualquer irregularidade, resultante de
imperfeicdes técnicas, vicio redibitério, ou emprego de material inadequado ou de
qualidade inferior e, na ocorréncia desta, ndo implica corresponsabilidade da Defensoria
Publica ou de seus agentes e prepostos (art. 70 da Lei n° 8.666/93).

CLAUSULA DECIMA QUINTA - DA RESCISAQO

15.1. O inadimplemento das clausulas estabelecidas no contrato a ser firmado pela
Defensoria Estadual assegurara a Administragao Publica o direito de rescindi-lo, no todo
ou em parte, a qualquer tempo, mediante comunicagao oficial de no minimo 30 (trinta)
dias de antecedéncia a outra parte, em consonancia da Lei 8.666/93 e suas alteragoes;
15.2. O presente Contrato podera ser rescindido pelos motivos previstos nos artigos 77 e
78 e nas formas estabelecidas no art. 79, acarretando as consequéncias do art. 80, todos
da Lei n.° 8.666/93, atualizada;

15.3. A rescisdo, por algum dos motivos previstos na Lei n® 8.666/93 e suas alteragdes,
nao dara a Contratada direito a indenizagdo a qualquer titulo, independentemente de
interpelagao judicial ou extrajudicial;

15.4. A rescisdo acarretara, independentemente de qualquer procedimento judicial ou
extrajudicial por parte da Contratante, a retencdo dos créditos decorrentes deste
Contrato, limitada ao valor dos prejuizos causados, além das sancdes previstas neste
ajuste até a completa indenizag&do dos danos;

15.5. Fica expressamente acordado que, em caso de rescisdo, nenhuma remuneracao
sera cabivel, a ndo ser o ressarcimento de despesas autorizadas pela Contratante,
previstas no presente Contrato e comprovadamente realizadas pela Contratada.

CLAUSULA DECIMA SEXTA- DAS SANCOES ADMINISTRATIVAS

16.1. Sem prejuizo das sangdes previstas na Lei 10.5620/02 e, no que couber, na Lei

8.666/93, garantida a prévia defesa, a Administracdo podera, isolada ou

cumulativamente, aplicar empresa consignataria as seguintes penalidades:
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16.1.1. Pelo atraso ou recusa imotivada em assinar o contrato, ou ainda pela inexecucéao
parcial ou total das clausulas contratuais, a empresa contratada podera incorrer em:

a) Adverténcia por escrito, sempre que verificadas irregularidades de pequena monta;

b) Multa de até 0,5% (cinco décimos por cento) do valor total empenhado por dia de
atraso injustificado, limitada a incidéncia a 10 (dez) dias;

c) Multa de até 10% (dez por cento) do valor total empenhado, no caso de configuragao
de inexecugao parcial;

d) Multa de até 15% (quinze por cento) do valor total empenhado, no caso de
configuracao de inexecucao total;

e) Para os casos de multas nao previstas neste contrato, aplicar-se-a o valor de 2% (dois
por cento) sobre o valor empenhado;

f) Sera configurada a inexecugéao parcial quando houver atraso injustificado por mais de
10 (dez) dias ap6s o término do prazo fixado para a entrega do objeto, até o limite de 30
(trinta) dias;

g) Sera configurada a inexecugao total do objeto, quando:

g1) houver atraso injustificado por mais de 30 (trinta) dias apds o término do prazo fixado
para a entrega do objeto, sem que qualquer parcela do objeto tenha sido entregue;

g2) todo o fornecimento n&o for aceito pela fiscalizagdo por n&o atender as
especificacoes.

16.2. Na hipotese de apresentacdo de documento inverossimil, cometimento de fraude ou
de comportamento inidoneo, a contratada, sem prejuizo de outras san¢des e multas,
podera incorrer nas seguintes penalidades:

a) Suspensao temporaria para participar de licitagdo e impedimento de contratar com a
Defensoria por até 02 (dois) anos;

b) Declaragcdo de inidoneidade para licitar ou contratar com a Administragdo Publica
enquanto perdurarem os motivos determinantes da puni¢cdo ou até que seja promovida a
reabilitacao perante a Defensoria Publica, depois de ressarcido dos prejuizos causados;
c) Impedimento de licitar e contratar com a Administragao, pelo prazo de até cinco anos,
enquanto perdurarem os motivos determinantes da puni¢do ou até que seja promovida a
reabilitacdo perante a propria autoridade que aplicou a penalidade, se a licitante ensejar o
retardamento da execugao do certame, ndo mantiver a proposta, falhar ou fraudar na
execugao do compromisso consignado, comportar-se de modo inidéneo, fizer declaragao
falsa ou cometer fraude fiscal, garantido o direito prévio da citagdo e da ampla defesa;
16.3. A multa eventualmente imposta a contratada sera automaticamente descontada da
fatura a que fizer jus, acrescida de juros moratoérios de 1% (um por cento) ao més. Caso
nao tenha valor a receber da Defensoria Publica, ser-lhe-a concedido prazo de 05 (cinco)
dias uteis, contados a partir da notificacdo, para que efetue o pagamento ou apresente
defesa. Nao realizando o pagamento ou ndo apresentado defesa no prazo devido, os
dados da adjudicataria serdo encaminhados ao Orgédo competente para proceder a sua
inscricao na Divida Ativa do Estado;

16.4. As multas e sangdes previstas neste contrato ndo eximem a adjudicataria da
reparagcao de eventuais danos, perdas ou prejuizos que seus atos venham a causar a
Administracao;

16.5. Se o motivo ocorrer por comprovado impedimento ou por motivo de reconhecida
forca maior, devidamente justificado e aceito pela Administragcdo do CONTRATANTE, o
CONTRATADO ficara isento das penalidades mencionadas.

16.6. No caso de aplicacdo das sangdes estabelecidas nos incisos do Art. 87 da Lei N°
8.666/1993, assim sao definidas as possiveis faltas cometidas pela contratada:

a) Faltas leves: puniveis com a aplicagdo de penalidades de adverténcia e multas,
caracterizando-se pela inexecugdao parcial de deveres de pequena monta, assim
entendidas como aquelas que nao acarretam prejuizos relevantes aos servigos da
contratante e a despeito delas, a regular prestagao dos servigos nao fica inviabilizada;

b) Faltas graves: puniveis com a aplicacdo das penalidades de adverténcia e multas,
caracterizando-se pela inexecugao parcial ou total das obrigacbes que acarretam
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prejuizos aos servigos da contratante, inviabilizando total ou parcialmente a execug¢ao do
contrato, notadamente em decorréncia de conduta culposa da contratada;

c) Faltas gravissimas: puniveis com a aplicagdo das penalidades de multas e
impedimento de licitar e contratar com a Uni&o, Distrito Federal, Estados e Municipios,
pelo prazo de até 5 (cinco) anos, caracterizando-se pela inexecugao parcial ou total das
obrigagdes que acarretam prejuizos relevantes aos servigos da contratante, inviabilizando
a execucgao do contrato em decorréncia de conduta culposa ou dolosa da contratada.
16.7. A Contratante pode optar por notificar a contratada por uma uUnica vez sobre a
mesma matéria antes de serem aplicadas as penalidades descritas no Art. 87 da Lei N°
8.666/1993;

16.8. O atraso de salario e de quaisquer obrigagdes trabalhistas, assim como de
beneficios legalmente previstos, ainda que em carater individual, inclusive quando
da natureza indenizatéria, implicara em falta de natureza grave, passivel das
sangoes previstas, observados os pressupostos de direito;

Para efeito de aplicacdo de multas, sao atribuidos graus as infragbes, conforme a
seqguinte tabela:

GRAU CORRESPONDENCIA

0,1% por dia sobre o valor mensal do contrato
0,2% por dia sobre o valor mensal do contrato
0,3% por dia sobre o valor mensal do contrato
0,4% por dia sobre o valor mensal do contrato
1,0% por dia sobre o valor mensal do contrato
2,0% por dia sobre o valor mensal do contrato

Ol |WIN|-~

ITEM | INFRAGAO GRAU

Permitir situacédo que crie a possibilidade de causar dano fisico,
lesdo corporal ou consequéncia letal, por ocorréncia.

Suspender ou interromper, salvo motivo de forga maior ou caso
2 fortuito, devidamente justificado e comprovado, os servigos 5
contratuais, por dia.

Agir de forma iniddbnea, com mentiras, induzimento, fraude e/ou

3 desidia, inclusive por preposto. S

4 Permitir ou divulgar informagées de natureza sigilosa a terceiros 4
e/ou a pessoa nao autorizada.

5 Manter empregado sem qualificagéq para executar 0s servigos 3
contratados, por empregado e por dia.

6 Recusar-se a executar servico determinado pela fiscalizagao, por 2

servico e por dia;

Permitir a presenga de empregado sem uniforme, com uniforme
7 manchado, sujo, mal apresentado e/ou sem cracha, por empregado 1
Ou por ocorréncia;

Deixar de entregar ou atrasar mais de 3 (trés) dias a entrega dos

8 . 2
materiais de consumo ou permanentes, por vez.
Para os itens a sequir, DEIXAR DE:
9 Recolher as contribuigdes trabalhistas e previdenciarias, por vez. 4
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10 Efetuar a reposigdo de empregados faltosos, com qualificagao para
o posto, por dia e por funcionario.

11 Zelar pelas instalagdes da contratante utilizadas, por item e por dia. 3

Pegar os salarios, inclusive férias, 13° salario, auxilio-transporte
e/ou auxilio-refeicdo seguros, encargos fiscais e sociais, bem como
12 arcar com quaisquer despesas diretas e/ou indiretas relacionadas a 3
execucao do contrato nas datas avencadas, aplicada por ocorréncia
e por dia.

Indicar ou manter preposto com condi¢gdes de tomar decisdes ou
gerenciar os empregados, por dia e por vez.

Cumprir determinacao formal ou instrugdo complementar do fiscal,
por ocorréncia.

Fornecer EPIs (Equipamentos de Protegao Individual), aos seus

15 empregados e de impor penalidades aqueles que se negarem a 2
usa-los, por empregado e por ocorréncia.

Fornecer uniformes para cada categoria, semestralmente, conforme
16 estabelecido em Convencao Coletiva de Trabalho e neste contrato, 2
por funcionario.

Registrar e controlar, diariamente, a assiduidade e a pontualidade

13

14

17 de seu pessoal, por funcionario e por dia. 1
Substituir empregado que se conduza de modo inconveniente ou

18 nao atenda as necessidades, por funcionario e por dia, conforme ja 1
descrito.

19 (I;/_Ianter a documentacao de habilitacdo atualizada, por vez e por 1

ia.

20 Observzir as especificagées de mehater.iais e equipamentos na 1
prestagao dos servigos, por ocorréncia.

21 Cumprir quaisquer dos itens do edital e seus anexos, nao previstos 1

nesta tabela de multas, por item e por ocorréncia.

CLAUSULA DECIMA SETIMA - DO GERENCIAMENTO DO CONTRATO

17.1. O gerenciamento do contrato cabera a Geréncia de Contratos da Coordenadoria de
Aquisi¢cdes e Contratos, a qual competira dirimir as duvidas que surgirem no curso da
execucao e que de tudo dara ciéncia a contratada (Art. 4°, Decreto 840/2017).
CLAUSULA DECIMA OITAVA - DA ANTICORRUPCAO

18.1. Para a execucgao deste contrato, nenhuma das partes podera oferecer, dar ou se
comprometer a dar a quem quer que seja, ou aceitar ou se comprometer a aceitar de
quem quer que seja, tanto por conta propria quanto por intermédio de outrem, qualquer
pagamento, doagdo, compensacao, vantagens financeiras ou beneficios de qualquer
espécie, seja de forma direta ou indireta quanto ao objeto deste contrato, ou de outra
forma a ele ndo relacionada, o que deve ser observado, ainda, pelos prepostos e
colaboradores.

CLAUSULA DECIMA NONA- DO DIREITO DE PETICAO

19.1. No tocante a recursos, representacdes e pedidos de reconsideracdo, devera ser
observado o disposto no art. 109 da Lei n° 8.666/93.

CLAUSULA VIGESIMA - DA VINCULAGAO

20.1. Vincula-se a este Contrato o Edital de Pregéo n°......, termo de referéncia, e a Ata de
Registro de Pregos n° ....... , respeitando o Principio da Vinculagdo ao instrumento
convocatorio.

CLAUSULA VIGESIMA PRIMEIRA - DOS CASOS OMISSOS
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21.1. Os casos omissos deverdao ser dirimidos de acordo com a Lei 10.520/02, Lei

8.666/93 e dos Decretos Estaduais no 840/2017 e 8.199/2006.

CLAUSULA VIGESIMA SEGUNDA - DO FORO

22. Fica eleito o foro da cidade de Cuiaba, Estado de Mato Grosso, como competente
para dirimir quaisquer duvidas ou questdes decorrentes da execucgao deste contrato.

E, por se acharem justas e contratadas, as partes assinam o presente instrumento na
presenca das testemunhas abaixo, em 2 (duas) vias de igual teor e forma, para que

produza todos os efeitos legais.

Cuiaba, ..de ....... de .....

CLODOALDO APARECIDO ROGERIO BORGES FREITAS

GONCALVES DE QUEIROZ Primeiro Subdefensor Publico Geral

Defensor Publico Geral

XXXXXXXXX (EMPRESA)
Rep. Legal XXXXXXXXXX
TESTEMUNHA:
1. 2.
CPF: CPF:
ANEXO Ill
Checklist Contrato Novo
NO
CONTRATADA PROCESSO
Contrato n°
SIM - fase

NO processo

N/A

Autorizacao para aquisi¢ao

Parecer Juridico

Empenho:
Nome do contratado confere?
Valor esta de acordo com a autorizagéao?

Para a contratagcao observou-se a ordem de
classificacado entre os licitantes?

Documentos de Habilitagao:

- Contrato Social ou equivalente

- Documento do soécio ou responsavel legal
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- Comprovante de endereco

- Certidbes de Regularidade Fiscal Vigentes:

Certidao Estadual (SEFAZ/PGE) da sede ou
domicilio do credor

Certiddo Municipal da sede ou domicilio do

credor

Certidao de Débitos Relativos a Créditos
Tributarios Federais e a Divida Ativa da Uniao

Certidao de Regularidade do FGTS
Certidao Negativa de Débitos Trabalhistas
- Certidao de Idoneidade CGE
- Certidao de Idoneidade TCU
- Certidao de Faléncia e Concordata

No caso de Locagao de Imével
Proposta do Locador

Matricula do Imével

Projeto Arquiteténico/Planta Baixa
Laudo de Avaliacao

Informagdes quanto as tratativas relacionadas ao
pagamento de taxas, possibilidade de reformas, e
outras tratativas importantes para a confecgao do
contrato.

Numero da Unidade Consumidora de Energia

Numero da matricula de fornecimento de agua
..................... hidrdmetro n° ..................

O termo de contrato - conferencia das informacgoes:

No titulo consta o n°® do contrato, as partes e a
finalidade

Nomes das partes e os de seus representantes
Processo que autorizou a contratagao

Numero da ata e pregao, n° da licitacdo ou da
dispensal/inexigibilidade

Numero do parecer juridico

Sujeicao dos contratantes as normas da Lei n°
8.666/93 e as clausulas contratuais

Clausulas do contrato:

*as informacgdes de cada clausula devem estar de
acordo com o processo e com o termo de
referéncia/projeto basico.

- Objeto

- Licitagao

- Sujeicao das partes

- Vigéncia

- Prego, quantidades e reajustes
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- Prazo e execucgao

- Dotacéo orgamentaria

- Garantia (quando exigido)

- Obrigagdes da contratada

- Obrigagdes da contratante

- Pagamento

- Glosas

- Repactuacéao (conforme o caso)

- Fiscalizagdo e acompanhamento

- Gerenciamento do Contrato

- Rescisao

- Sangdes administrativas

- Anticorrupcgao

- Direito de peticéo

- Vinculacéao

- Casos omissos

- Foro

Consta no contrato:

- A obrigacao do contratado de manter, durante toda a
execucao do contrato em compatibilidade com as
obrigagdes por ele assumidas todas as condi¢bes de
habilitacéo e qualificagdo exigidas na licitagao.

- O prazo de vigéncia do contrato ndo é indeterminado.

- O regime de execugao

- O contrato estabeleceu com clareza e precisédo as
condicdes para sua execucao. Expressas em clausulas
que definem os direitos, obrigagdes e
responsabilidades das partes, em conformidade com
os termos da licitacdo e da proposta a que se
vinculam.

No procedimento ha indicacao de fiscal para contrato

Ocorreu a publicagcédo resumida do contrato e fiscais
até o 5° dia util subsequente a publicagéo.

Ciéncia aos Fiscais, CAS, Gerencia de Patrimbénio
Imobiliario e Gestao de Servicos

Garantia apresentada

Langamento no sistema administrativo e planilhas de
controle

Data:
Responsavel pela confecgao:

Checklist Termo Aditivo

CONTRATADA

NO
PROCESSO
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SIM - fase

NAO N/A
do processo

Justificativa/Relatérios do Fiscal

Interesse da Contratada
Vantajosidade

Certiddes de Regularidade Fiscal e Trabalhista
(quando PJ)

Parecer Juridico
Autorizagao da Autoridade Superior

Empenho:
Nome do contratado confere?
Valor esta de acordo com a autorizagcao?

Caso haja, o acréscimo ou supressao € de até 25%
do valor inicial atualizado. No caso de reforma de
edificio ou de equipamento, o acréscimo é de até 50%
[art. 65, §§1 2 e 22]. Obs.: As supressdes resultantes
de acordo celebrado entre os contratantes podem
exceder tais limites [art. 65, §22, 11].

Documentos de habilitacido

- Certiddes de Regularidade Fiscal e Trabalhista
vigente:

Certidao Estadual (SEFAZ/PGE) da sede ou
domicilio do credor

Certidao Municipal da sede ou domicilio do
credor

Certidao de Débitos Relativos a Créditos
Tributarios Federais e a Divida Ativa da Uniao

Certiddo de Regularidade do FGTS
Certidao Negativa de Débitos Trabalhistas
- Certidao de Idoneidade CGE
- Certidao de Idoneidade TCU
- Certidao de Faléncia e Concordata

O termo aditivo - conferencia das informacgoes:

No titulo consta o n°® do termo aditivo ao contrato (na
ordem sequencial),n® do contrato e as partes

N° do termo aditivo ao contrato

Nomes das partes e os de seus representantes

Processo que autorizou a alteracao
Numero do parecer juridico

Sujeigédo dos contratantes as normas da Lei n°
8.666/93 e as clausulas contratuais
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Clausulas do termo aditivo:

*as informacdes de cada clausula devem estar de
acordo com o processo.

- Objeto

- Vigéncia

- Minoragcao/Majoragao
- Repactuacgao/reajuste
- Valor

- Ratificacao

- Foro

Ocorreu a publicacédo resumida do contrato e fiscais
até o 5° dia util subsequente a publicacéo.

Ciéncia aos Fiscais, CAS e Gerencia de Patrimobnio
Imobiliario e Gestao de Servigos

Garantia ajustada

Langamento no sistema administrativo e planilhas de
controle

Data:
Responsavel pela confeccéo:

Checklist Adesao

NO
CONTRATADA PROCESSO

SIM - fase

NAO | N/A
do processo

Aceite da Contratada

Aceite do Orgéo

Autorizacédo da Autoridade Superior
Parecer Juridico

Empenho:
Nome do contratado confere?
Valor esta de acordo com a autorizagéo?

Ha minuta no edital da Ata a ser aderido?

Ajuste da minuta observando as aplicagbes a
Defensoria Publica

Documentos de habilitacdo

- Certidbes de Regularidade Fiscal e trabalhista
vigente:

Certiddo Estadual (SEFAZ/PGE) da sede ou
domicilio do credor
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Certiddo Municipal da sede ou domicilio do
credor

Certidao de Débitos Relativos a Créditos
Tributarios Federais e a Divida Ativa da Uniao

Certidao de Regularidade do FGTS
Certidao Negativa de Débitos Trabalhistas
- Certidao de Idoneidade CGE
- Certidao de Idoneidade TCU
- Certidao de Faléncia e Concordata

O termo de contrato - conferencia das informacgoes:

No titulo consta o n° do contrato, as partes e a
finalidade

Nomes das partes e os de seus representantes
Processo que autorizou a contratacao

Numero da ata e pregao, n° da licitagao
Numero do parecer juridico

Sujeicao dos contratantes as normas da Lei n°
8.666/93 e as clausulas contratuais

Clausulas do contrato:

*as informacdes de cada clausula devem estar de
acordo com o processo e com o edital/termo de
referéncia.

- Objeto

- Licitagao

- Sujeicéo das partes

- Vigéncia

- Preco, quantidades e reajustes
- Prazo e execucéao

- Dotagao orgamentaria

- Garantia

- Obrigagdes da contratada
- Obrigagdes da contratante
- Pagamento

- Glosas

- Repactuacgao

- Fiscalizagdo e acompanhamento
- Resciséo

- Sangdes administrativas

- Anticorrupcgao

- Direito de peticéo

- Vinculacao

- Casos omissos

- Foro
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Consta no contrato:

- A obrigacg&o do contratado de manter, durante toda a
execugao do contrato em compatibilidade com as
obrigagdes por ele assumidas todas as condi¢des de
habilitacdo e qualificagao exigidas na licitacao.

O prazo de vigéncia do contrato ndo é indeterminado.
O regime de execugao

O contrato estabeleceu com clareza e precisao as
condicdes para sua execucao. Expressas em clausulas
que definem os direitos, obrigacdes e
responsabilidades das partes, em conformidade com
os termos da licitacdo e da proposta a que se
vinculam.

No procedimento ha indicacao de fiscal para contrato

Ocorreu a publicacédo resumida do contrato e fiscais
até o 5° dia util subsequente a publicagéo.

Ciéncia aos Fiscais e CAS e Gerencia de Patrimbénio
Imobiliario e Gestao de Servicos

Garantia apresentada

Langamento no sistema administrativo e planilhas de
controle

Data:

Responsavel pela confeccéo:
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