DEFENSORIA PUBLICA DO ESTADO DE MATO GROSSO
CONSELHO SUPERIOR DA DEFENSORIA PUBLICA DO ESTADO
DE MATO GROSSO

Missao: Promover assisténcia juridica aos necessitados com exceléncia e efetivar a
inclusdo social, respaldada na ética e na moralidade

Data de publicacéo no D.O.E: 16/05/2019
Resolugdo n°. 112/2019

APROVA O REGIMENTO INTERNO

DA CORREGEDORIA-GERAL DA
DEFENSORIA PUBLICA DO ESTADO DE
MATO GROSSO.

O CONSELHO SUPERIOR DA DEFENSORIA PUBLICA DO ESTADO, no uso de suas
atribuiges institucionais, conferidas pelo seu Regimento Interno, bem como pelo artigo 21,
inciso XXXIV, da Lei Complementar Estadual 146, de 29 de dezembro de 2003, com redacéo
inserida pela Lei Complementar n. 608, de 05 de dezembro de 2018;

CONSIDERANDO deciséo proferida nos autos do Procedimento n. 114675/2019, em
julgamento ocorrido na Sexta Reunido Extraordinaria do Conselho Superior, realizada em vinte

e cinco de abril de 2019, tendo sido aprovado o Regimento Interno em tela, conforme abaixo
descrito;

A Corregedoria-Geral da Defensoria Publica, Orgao da Administracdo Superior da Defensoria
Publica, nos termos do art. 6°, I, d, da Lei Complementar Estadual n° 146, de 29 de dezembro
de 2003, reger-se-a por este Regimento Interno e demais normas complementares.

TITULO |

DA CORREGEDORIA-GERAL

CAPITULO |

DAS DISPOSICOES GERAIS

Art. 1°. A Corregedoria-Geral é 6rgdo autbnomo da Administracdo Superior da Defensoria
Publica do estado de Mato Grosso, nos termos da Lei Complementar Estadual n. 146, de 29 de
dezembro de 2003, competindo-lhe a orientacdo e fiscalizacdo da atividade funcional e da
conduta dos membros e dos servidores da Defensoria Publica.

CAPITULO Il

DA ESTRUTURA ORGANIZACIONAL

Art. 2°. A Corregedoria-Geral da Defensoria Publica do Estado de Mato Grosso é composta da
seguinte estrutura organizacional:

| — Gabinete do Corregedor-Geral:
a) Assessoria-Chefia de Gabinete;
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b) Assessoria Juridica;

c) Assessoria Técnica;

d) Secretaria da Corregedoria-Geral:

1) Secretario da Corregedoria-Geral;

2) Analista Advogado;

3) Técnico Administrativo.

Il — Gabinete da Primeira Subcorregedoria-Geral:
a) Assessoria Juridica;

b) Assessoria Técnica.

Il — Gabinete da Segunda Subcorregedoria-Geral:
a) Assessoria Juridica;

b) Assessoria Técnica.

Art. 3° A Corregedoria-Geral tera em seus quadros servidores e estagiarios, em quantidade e
com qualificacdo necessaria para 0 bom desempenho dos servicos.

Secéo |
Do Corregedor-Geral

Art. 4°, A escolha do Corregedor-Geral, nomeacao, posse, substituicdo e destituicdo, observara
o disposto na Lei Complementar n. 146, de 29 de dezembro de 2003 e suas alteracdes.

Art. 5° Compete ao Corregedor-Geral:

| - editar atos, normas e procedimentos, nos limites de suas atribuicGes, para a organizagéo dos
servicos e de desempenho das funcdes dos membros e servidores da Defensoria Publica;

Il - inspecionar, em carater permanente, as atividades dos membros e servidores da Defensoria
Publica, realizando correi¢des ordinarias ou extraordinarias, bem como visitas de inspecéo,
recomendando as correcOes julgadas necessarias;

I11 - requerer ao Defensor Publico-Geral a designacéo de Defensor Publico estavel para realizar
ou auxiliar nos trabalhos de correicao e avaliacdo do estagio probatorio;
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IV - receber e processar as representacdes contra 0os membros e servidores da Defensoria
Publica;

V - receber e analisar os relatérios circunstanciados dos membros da Defensoria Publica,
informando ou sugerindo ao Defensor Publico-Geral o que for necessario;

VI - requisitar, de qualquer autoridade publica e de seus agentes ou de entidades privadas,
certides, exames, pericias, vistorias, diligéncias, processos, documentos, informacdes,
esclarecimentos e outras providéncias necessarias a atuacdo da Corregedoria-Geral;

VII - controlar e acompanhar os registros referentes a vida funcional e a movimentacdo dos
membros da Defensoria Publica e dos servidores, zelando para que os assentamentos funcionais
de cada um dos membros da Defensoria Publica sejam mantidos atualizados para fins de
apuracédo de merecimento;

VIII - coordenar e acompanhar o desempenho funcional e institucional dos membros e
servidores da Defensoria Publica, durante o periodo do estagio probatorio;

IX - propor, fundamentadamente, ao Conselho Superior a suspensao do estagio probatorio de
membro e servidor da Defensoria Publica, bem como a exoneragdo daquele que ndo cumprir as
condicdes de desempenho;

X - prestar ao Conselho Superior da Defensoria Publica e ao Defensor Publico-Geral, em carater
sigiloso, as informagdes que lhe forem solicitadas sobre a atuagdo funcional de membro da
Defensoria Publica;

XI - opinar em procedimentos de pedidos de férias e licenca especial dos membros da
Defensoria Publica;

XII - instaurar sindicancia para apurar indicios de infracdo disciplinar e sua autoria, imputaveis
aos membros e servidores da Defensoria Publica;

XII - propor, fundamentadamente, ao Conselho Superior a instauracdo de processo
administrativo disciplinar contra membro da Defensoria Publica para apuracdo de
irregularidades das quais tenha conhecimento;

XIV - propor, fundamentadamente, ao Defensor Publico-Geral, a instauracdo de processo
administrativo disciplinar contra servidor da instituicdo para apuracdo de irregularidades das
quais tenha conhecimento;

XV - propor, fundamentadamente, o afastamento provisério de membro ou servidor da
Defensoria Publica submetido a sindicancia ou a processo administrativo disciplinar, quando
cabivel, ao Conselho Superior ou Defensor Publico-Geral, respectivamente;

XVI - apresentar ao Defensor Publico-Geral do Estado, em fevereiro de cada ano, relatério das
atividades desenvolvidas no ano anterior;
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XVII - elaborar o regimento interno da Corregedoria-Geral e submeté-lo a homologacéo do
Conselho Superior da Defensoria Publica;

XVIII - delegar atividades compativeis com suas atribui¢es conferidas por lei ou regimento
interno da Corregedoria, aos Subcorregedores-Gerais;

XIX - exercer outras atividades compativeis com suas atribui¢cbes conferidas por lei ou por
regimento interno.

Secao Il

Da Primeira e da Segunda Subcorregedoria-Geral

Art. 6°. O Corregedor-Geral sera auxiliado pelo Primeiro e Segundo Subcorregedores-Gerais,
de sua livre escolha dentre os Defensores Publicos de Segunda Instancia, homologado pelo
Conselho Superior e designados pelo Defensor Publico-Geral.

Art. 7°. Compete aos Subcorregedores-Gerais:

| — assessorar o0 Corregedor-Geral no desempenho das funcdes;

Il — acompanhar o Corregedor-Geral nas correicdes e visitas de inspecdo realizadas nos 6rgaos
de atuacdo, quando necessario:

I11 - realizar as correicOes e visitas de inspecao determinadas pelo Corregedor-Geral,

IV - manifestar e exarar pareceres em expedientes administrativos ou procedimentos
administrativos disciplinares;

V —propor ao Corregedor-Geral a expedicdo de atos visando a regularidade e o aperfeicoamento
dos servigos da Defensoria Publica;

VI — acompanhar e orientar o estagio probatério dos membros e dos servidores da Defensoria
Publica;

VIl — orientar a atividade funcional e a conduta dos membros e dos servidores da Defensoria
Publica;

VIII — coordenar a atuagé@o dos servidores lotados na Corregedoria-Geral, na execucao de suas
tarefas operacionais;

IX — prestar assessoria juridica em assuntos de interesse do Corregedor-Geral;

X — fazer cumprir as determinacdes do Corregedor-Geral;
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XI — desempenhar outras atribui¢fes previstas em lei 0 ato normativo regularmente expedido.
CAPITULO 11l

DOS GABINETES DO CORREGEDOR-GERAL

E DAS SUBCORREGEDORIAS-GERAIS

Art. 8% Os gabinetes do Corregedor-Geral e dos Subcorregedores-Gerais tem como missao
zelar pelo prestigio da Corregedoria-Geral, assegurando que seus membros atuem com

dignidade na funcéo, recusando qualquer conduta incompativel, e por meio de suas atribuices:

| - assessorar o titular do gabinete e executar os servicos relacionados com o desempenho de
suas atribuicdes e compromissos oficiais;

Il - encarregar-se do preparo e desempenho do expediente oficial do titular do gabinete;
I11 - coordenar, preparar e submeter ao titular do gabinete sua agenda diaria;
IV - programar audiéncias e executar servicos de relacdes publicas;

V - organizar, supervisionar e controlar as atividades de imprensa e noticias sobre a
Corregedoria-Geral;

VI - distribuir, orientar e controlar os trabalhos do gabinete;

VII — prestar assessoria juridica ao titular do gabinete;

VIII - atender as pessoas que se dirigirem ao gabinete;

IX — adotar todas as medidas necessarias para as viagens do Corregedor-Geral e dos
Subcorregedores-Gerais, como reserva de passagens aéreas, hotel e requerimento de didrias,

dentre outras.

Art. 9°. O gabinete do Corregedor-Geral, coordenado pela Assessoria-Chefia de Gabinete, é
Orgdo de apoio administrativo do Corregedor-Geral, competindo-lhe:

| — providenciar o material de que necessite 0 Corregedor-Geral para o desempenho de suas
funcgdes, prestando-lhe o necessario apoio administrativo;

Il — atender as autoridades e o publico em geral que se dirija a Corregedoria-Geral, dando-lhes
0 devido encaminhamento;

I11 - assistir ao Corregedor-Geral em sua representagéo politica e social; IV - organizar a agenda
de audiéncias, reunides, despachos e as viagens do Corregedor-Geral;
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V - organizar e manter atualizado o arquivo de documentos recebidos e expedidos pelo
gabinete;

VI - acompanhar o cumprimento das decisdes emanadas do Corregedor-Geral; VII - executar
outras atribuicdes que Ihe forem determinadas pelo Corregedor-Geral.

Art. 10. A Assessoria Juridica tem como funcao assessorar os trabalhos juridicos do gabinete
do Defensor Publico-Geral e dos Subdefensores Publicos-Gerais, emitindo pareceres quando
necessario bem como executar quaisquer outras atribuicdes que lhe forem determinadas pelo
titular do gabinete.

Art. 11. A Assessoria Técnica tem como funcgdo assessorar os trabalhos do gabinete bem como
executar quaisquer outras atribuicdes que lhe forem determinadas pelo Chefe de Gabinete ou
pelo titular do 6rgéo.

CAPITULO IV
DA SECRETARIA DA CORREGEDORIA-GERAL

Art. 12. A Secretaria da Corregedoria-Geral € 6rgdo de suporte logistico e operacional das
atividades da Corregedoria-Geral, responsavel pela organizacdo dos servicos de recep¢do do
expediente, de protocolo, de estatistica e de atualizacdo de dados cadastrais, documentacéo,
arquivo e informatica.

Art. 13. A Secretaria da Corregedoria-Geral sera secretariada por servidor comissionado
portador de curso superior em qualquer area, de livre escolha do Corregedor-Geral, que sera
designado pelo Defensor Publico-Geral.

Art. 14. Sdo atribuicdes do Secretario da Corregedoria-Geral:
| — assessorar 0 Corregedor-Geral no desempenho de suas funcdes;

Il — coordenar, organizar e orientar as atividades da Secretaria da Corregedoria-Geral, propondo
a distribuicdo de funcbes dentre os diversos servigos que a compdem, assim como as alteracdes
que se fizerem necessarias;

Il — supervisionar todos os trabalhos burocraticos da Corregedoria-Geral, como emissdo de
oficios, avisos, comunicacdes, portarias, ordens internas de servico, memorandos, atos e demais
expedientes, assumindo pessoalmente a confec¢do de recomendagdes a membros da Defensoria
Publica, representacdes ou requisicdes feitas pelo Corregedor-Geral;

IV — fazer a distribuicdo de documentos, papéis, processos e expedientes, diretamente aos
Orgdos competentes, exigindo dos servicos internos o controle da movimentacéo deles;

V — zelar pelo cumprimento dos prazos fixados para recebimento de informacdes e documentos,
bem como pelo desenvolvimento dos trabalhos;
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VI — providenciar a redacao e expedigédo da correspondéncia da Corregedoria -Geral, inclusive
a elaboracéo dos atos e portarias;

VII — secretariar os trabalhos de correigéo, as visitas de inspecdo as Defensorias Publicas, e os
procedimentos administrativos instaurados no ambito da Corregedoria-Geral;

VIl — expedir certidGes e extrair copias dos atos do Corregedor-Geral; IX — autenticar
documentos para uso no ambito da Corregedoria -Geral;

X — manter atualizados os assentamentos relativos as atividades funcionais e a conduta dos
membros da Defensoria Publica;

X1 — zelar pela guarda e ordem dos arquivos e ficharios;

X1l — informar quais os Defensores Publicos deixaram de remeter os relatorios mensais a
Corregedoria-Geral;

XIII — velar pela disciplina e eficiéncia dos servidores lotados na Corregedoria, propondo ao
Corregedor-Geral as medidas que, julgar necessarias;

XIV — solicitar o material necessario a manutencéo dos servicos da Corregedoria-Geral.
Art. 15. Compete a Secretaria, no desempenho de suas funcdes:

| — receber todas as correspondéncias e os documentos enderecados a Corregedoria-Geral,
abrindo os envelopes quando ndo houver a identificacdo de que seja a correspondéncia
confidencial, realizar a triagem preliminar e seu registro, entregando-os, em seguida, ao
Secretério;

Il — entregar diretamente ao Secretario as correspondéncias e 0s documentos enderecados a
Corregedoria-Geral, sem violacdo de seus envelopes, quando identificados como sendo de
natureza confidencial;

Il — encaminhar ao destinatario as correspondéncias e 0s documentos de natureza pessoal,
resguardando sua inviolabilidade;

IV — efetuar o registro de protocolo de todas as correspondéncias e 0s documentos recebidos na
Corregedoria-Geral, preferencialmente em sistema informatizado, o qual deveréa ser atualizado
em relacdo a todos os encaminhamentos dados aos expedientes;

V —elaborar os expedientes de mero encaminhamento, submetendo-os ao Secretario, bem como
aqueles que forem determinados pelo Corregedor-Geral ou Secretério;

VI — efetuar o registro de protocolo e expedir as correspondéncias e documentos da
Corregedoria-Geral aos 6rgdos aos quais se destinam, conforme determinacdo do Secretario,
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fazendo-o diretamente quando se tratar de 6rgdo da Administracdo Superior da Defensoria
Publica, e por meio do servi¢o préprio de protocolo e expedi¢cdo da Defensoria Publica,
tratando-se de 6rgdo externo.

VII - encaminhar para a Imprensa Oficial, por intermédio da Assessoria da Defensoria Publica-
Geral, os atos da Corregedoria-Geral que devam ser publicados no 6rgao de imprensa oficial,

VIII — registrar os procedimentos administrativos nos respectivos livros, ou sistema
informatizado que os substitua, mantendo-os atualizados quanto a movimentacéo, decisao final
e localizacéo fisica do feito;

IX — proceder ao registro e a autuacéo dos procedimentos administrativos instaurados no ambito
da Corregedoria-Geral;

X — cumprir os despachos e as decisbes emitidos nos procedimentos administrativos pelo
Corregedor-Geral e dos Subcorregedores-Gerais;

X1 — arquivar as correspondéncias, os procedimentos administrativos e toda espécie de
documentos de responsabilidade da Corregedoria-Geral, nas respectivas pastas e caixas,
conforme a classificacdo determinada neste Regimento Interno e em ato do Corregedor-Geral,

XII — langar e manter atualizados os dados constantes na ficha funcional dos membros da
Defensoria Publica, comunicando ao Secretario sempre que constatadas deficiéncias nas
anotacdes funcionais;

X111 — zelar pela guarda e sigilo de todas as informagdes e documentos existentes nos arquivos
da Corregedoria-Geral, em especial dos livros e das fichas funcionais, principalmente se
mantidos em sistemas informatizados, permitindo acesso a eles apenas as pessoas autorizadas
na forma deste Regimento Interno;

XIV — processar os relatorios de atividades das Defensorias Publicas e Nucleos, comunicando
ao Corregedor-Geral as hipéteses de falta de remessa, pelos Defensores Publicos
Coordenadores, no devido prazo;

XV — elaborar os relatorios estatisticos que forem solicitados pelo Corregedor-Geral e
Secretario;

XVI — expedir, com autorizacdo do Corregedor-Geral, as informacdes e certiddes acerca dos
registros em ficha funcional dos membros da Defensoria Publica;

XVII — extrair, a pedido do Corregedor-Geral e Secretario, relatorio acerca dos registros em
fichas funcional de membro da Defensoria Publica, em especial para possibilitar o relatério ao
Conselho Superior da Defensoria Publica dos candidatos @ movimentagdo na carreira;

XVIII — manter atualizadas as informagdes relativas a Corregedoria-Geral na sua pagina
institucional na internet;
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XIX — exercer as atividades que forem determinadas pelo Corregedor-Geral ou Secretério, a
fim de atender as funcgdes legais da Corregedoria-Geral.

Art. 16. Os servidores ocupantes de cargos de provimento efetivo ou em comissdo, bem como
estagiarios, lotados ou designados para atuarem junto a Secretaria da Corregedoria-Geral, tem
por funcdo auxiliar o Secretario-Geral no desempenho das funcdes do 6rgéo.

Paragrafo unico. Os servidores lotados na Secretaria da Corregedoria-Geral poderdo ser
convocados para exercerem atribuicdes especificas junto aos gabinetes do Corregedor-Geral e
dos Subcorregedores-Gerais.

CAPITULO V

DA ATUACAO DO CORREGEDOR-GERAL

Art. 17. O Corregedor-Geral atuara por meio de atos, portarias, oficios, decisdes e despachos.
Art. 18. Os atos, destinados a regulamentacéo de procedimentos funcionais e de administracdo
da Corregedoria-Geral, assim como dos 6rgdos de atuacdo da Defensoria Publica, a serem
observados pelos membros da Instituicéo, terdo numeracéo em serie crescente, ininterrupta,
devendo o respectivo numero ser precedido da sigla do Orgdo — CGDP, e seguido dos dois
ultimos algarismos correspondentes ao ano em que forem emitidos, separados por barra.
Paragrafo Unico. Os atos conterao:

| — titulo;

Il — ementa;

I11 —referéncias aos dispositivos legais que os fundamentam; IV — razBes que os determinaram;

V — texto dispositivo, organizado em artigos, paragrafos, incisos e alineas; VI — data, local e
assinatura.

Art. 19. As portarias destinam-se a instauracdo de sindicancia, bem como ao disciplinamento
de questdes internas afetas a Corregedoria-Geral, adotando sistema de numeracao assemelhado
ao dos atos, porém, renovavel anualmente.

Art. 20. Os oficios, de carater individual ou circular, sdo expedientes destinados as
comunicagdes de rotina, dentre elas informagdes, encaminhamentos, solicitagdes, requisicoes e
notificacBes, obedecendo numeragdo crescente, renovavel anualmente, seguido pela sigla da
Corregedoria-Geral - CGDP, e dos dois ultimos algarismos do ano de expedicao, separados por
barra.
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Art. 21. Os despachos destinam-se ao impulso dos procedimentos administrativos e ao
encaminhamento do expediente de rotina.

Art. 22. As decisbes sdo atos deliberativos, destinadas a resolucdo dos procedimentos ou ao
encaminhamento da matéria a autoridade competente.

Art. 23. A comunicacdo dos expedientes da Corregedoria-Geral pode ser efetuada por
mensagem eletronica.

CAPITULO VI

DAS NORMAS REFERENTES A TRAMITACAO DE EXPEDIENTES E RELATORIO
MENSAL DE ATIVIDADES - RMA

Art. 24. Todos os expedientes fisicos que forem dirigidos a Corregedoria-Geral serdo
imediatamente submetidos ao registro de protocolo, autuados e encaminhados a Secretaria da
Corregedoria, para processamento.

Paragrafo unico. Os expedientes que forem dirigidos ao e-mail institucional da Corregedoria-
Geral serdo imediatamente arquivados em pasta eletrénica, autuados e encaminhados aos
setores competentes.

Art. 25. Os documentos lacrados em envelopes tarjados como confidenciais, enderecados
especificamente ao Corregedor-Geral da Defensoria Publica, aos Subcorregedores-Gerais ou a
servidor da Corregedoria-Geral, receberdo o registro de protocolo no préprio envelope e
seguirdo imediatamente para os devidos destinatarios.

Art. 26. Os procedimentos correspondentes ao Relatério Mensal de Atividade - RMA, quando
recebidos pela Secretaria da Corregedoria-Geral, via e-mail, seréo autuados e encaminhados
aos Subcorregedores-Gerais para analise e emissdo de parecer.

8 1° Sendo o parecer do Subcorregedor-Geral pela compatibilidade do RMA com as
obrigacdes, ainda que contenha meras recomendagdes, serdo 0s autos arquivados.

8 2°. Ocorrendo apontamentos quanto ao RMA, devera o parecer ser submetido a apreciacéo
do Corregedor-Geral, que podera adotar as providéncias pertinentes.

8§ 3°. O membro da Defensoria Publica devera ser cientificado, pela Secretaria da Corregedoria-
Geral, acerca da decisao proferida no procedimento de RMA, com remessa de copia da decisao
via e-mail funcional.

Art. 27. Ocorrendo o envio do RMA via Sistema de Cadastro de Assistidos da Defensoria
Publica — SICAD -, competira aos Subcorregedores-Gerais a analise e emissdo de parecer
eletrobnico, submetendo a conhecimento do Corregedor-Geral as irregularidades ou
apontamentos efetuados.
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CAPITULO VII

DOS LIVROS E DOS ARQUIVOS

Art. 28. Os atos, as portarias, 0s oficios e os procedimentos administrativos da Corregedoria-
Geral serdo registrados em livros proprios, obedecidas as normas estabelecidas neste
Regimento Interno e em ato do Corregedor-Geral.

Art. 29. Sdo livros obrigatorios da Corregedoria-Geral:

| — Registro de Pedidos de ExplicacGes;

Il — Registro de Sindicancias;

I1l — Registro de Processos Administrativos Disciplinares; 1V — Registro de Processos
Administrativos de Expediente;

V — Registro de carga de feitos da Corregedoria-Geral aos interessados; VI — Registro de Atos;
VIl — Registro de Portarias; e VIII - Registro de Oficios;

IX — Registro de Termo de Ajustamento de Conduta;

X — Registro de Termo Circunstanciado Administrativo.

Art. 30. Os livros, compostos de folhas tipograficamente numeradas, serdo abertos e encerrados
por termo do Secretario.

Paragrafo Gnico. E facultada a substituicdo dos livros por sistema informatizado de registro,
obedecida a classificacdo do artigo anterior, desde que assegurada sua inviolabilidade e
imutabilidade dos assentamentos.

Art. 31. As fichas funcionais dos membros da Defensoria Publica, os procedimentos
administrativos e demais documentos afetos a Corregedoria-Geral serdo, ap0s sua tramitagéo,
organizados em arquivo, segundo as normas deste Regimento Interno e as complementares
disciplinadas em ato do Corregedor-Geral.

Art. 32. O arquivo da Corregedoria-Geral é dividido em setorial permanente e setorial
temporario.

Art. 33. Compdem o arquivo setorial permanente:

| — as pastas individuais contendo as fichas de dados funcionais e disciplinares dos membros da
Defensoria Publica;
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Il — as pastas individuais das Comarcas;

Il — as caixas de sindicancias e procedimentos administrativos disciplinares envolvendo
membros da Defensoria Publica;

IV — as caixas de termo de ajustamento de conduta e de termo circunstanciado administrativo;

V — as caixas contendo as fichas de dados funcionais e disciplinares dos membros inativos,
falecidos ou exonerados da Defensoria Publica;

VI —as caixas contendo os livros da Corregedoria-Geral ja encerrados; V11 —as caixas contendo
0S processos de expediente;

VIl — as caixas contendo os relatorios estatisticos anuais da Defensoria Publica e os de
atividades da Corregedoria-Geral;

IX — as pastas contendo os regimentos internos dos orgdos da Defensoria Publica; atos,
inclusive os editados em conjunto com o Defensor Publico-Geral; antigos provimentos, e
portarias.

8 1°. O Corregedor-Geral, em ato proprio, podera determinar a abertura de novas pastas ou
caixas no arquivo setorial permanente.

8 2°. Os procedimentos e documentos que compdem 0 arquivo setorial permanente ficardo
definitivamente na guarda da Corregedoria-Geral, sendo vedada sua remessa, sob qualquer
hipétese, ao Arquivo-Geral da Defensoria Publica.

Art. 34. Compdem o arquivo setorial temporério: | - as pastas dos expedientes recebidos e
remetidos pela Corregedoria-Geral; Il — as caixas dos procedimentos diversos.

8 1° Os expedientes serdo arquivados em ordem numeérica crescente, segundo 0 numero
atribuido ao documento pelo sistema de protocolo.

8 2°. Os documentos que compdem o arquivo setorial temporario permanecerdo sob guarda da
Corregedoria-Geral pelo periodo determinado na escala de temporalidade instituida por ato do
Corregedor-Geral, ao final do qual deverdo ser remetidos ao Arquivo-Geral da Defensoria
Publica.

8 3° O Secretério podera determinar a abertura, no arquivo setorial temporario, de pastas de
apoio, para guarda de documentos especificos, cujos conteudos deverdo ser revisados no inicio
de cada ano e, conforme o caso, eliminados ou remetidos, no prazo estabelecido na tabela de
temporalidade, para guarda do Arquivo-Geral.

Art. 35. Obedecidos os prazos legais, bem como as normas complementares disciplinadas em
ato do Corregedor-Geral ou Defensor Publico-Geral, os procedimentos e documentos do
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arquivo setorial, tanto permanente quanto temporéario, poderdo ser eliminados, através de
processo mecanico de destruicdo que inviabilize a leitura de seu contetdo.

Paragrafo Unico. A eliminagdo dos procedimentos e documentos do arquivo setorial permanente
sera efetuada na propria Corregedoria-Geral, apds autorizacdo do Corregedor-Geral, e sob a
supervisao do Secretario, lavrando-se o respectivo termo.

CAPITULO VIII

DOS PRONTUARIOS

Art. 36. Os prontuérios compreendem as informacGes pessoais, funcionais, disciplinares e da
vida social dos membros e dos servidores da Defensoria Publica, bem como os documentos a

elas relativos.

Art. 37. As informagdes dos prontudrios serdo registradas em fichas funcionais individuais, as
quais poderao ser organizadas em sistema informatizado.

Art. 38. Devem constar dos prontuéarios, além das informac@es e dos documentos determinados
pelo Corregedor-Geral, disciplinados em ato préprio, obrigatoriamente o seguinte:

| — os dados pessoais, atualizados;
Il — as referéncias constantes do pedido de inscrigdo no concurso de ingresso;

Il — as informacGes e documentos relativas a movimentagdo na carreira, as designacoes e aos
afastamentos durante o estagio probatério;

IV - as observacdes feitas em correi¢des, vistorias ou visitas de inspecao;
V — o0s termos de ajustamento de conduta e 0s termos circunstanciado administrativo;

VI — as sindicancias e 0s procedimentos administrativos instaurados, com sua respectiva
concluséo;

VIl — as referéncias elogiosas e de demerito determinadas pelos 6rgdos da Administracdo
Superior, bem como as penas disciplinares impostas;

VIl — o desempenho de cargos e func¢fes nos 6rgdos da Administracdo Superior;

IX — as informagdes sobre a concluséo de quaisquer cursos de capacitacdo realizados que se
relacionem com as atribui¢des do cargo ou com as fungdes institucionais da Defensoria Publica;

X — outras informaces pertinentes a vida funcional.
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Art. 39. As anotacdes, quando importarem em demérito, antes de efetuadas serdo comunicadas
ao membro ou servidor da Defensoria Publica interessado, que poderd apresentar, ao
Corregedor-Geral, justificativa no prazo de 30 (trinta) dias.

8 1° N&o sendo aceita a justificativa, o interessado podera recorrer ao Conselho Superior da
Defensoria Publica, no prazo de 3 (trés) dias a contar da data da ciéncia da decis&o.

8§ 2°. Ndo havendo recurso, ou sendo esse desprovido, seré efetuada a anotagao.
Art. 40. As anotacdes funcionais ou pessoais langadas em assentamento funcional de membro
ou de servidor da Defensoria Publica, em desobediéncia as normas legais, serdo canceladas pelo

Corregedor-Geral, de oficio ou mediante requerimento do interessado.

8 1° O cancelamento ndo implica em apagar ou suprimir a anotacdo errébnea, mas sim em
registrar de forma expressa que houve o cancelamento.

8 2°. Devera constar da anotacdo de cancelamento o seu motivo.

8 3% A anotacdo cancelada ndo podera mais constar em certiddo de inteiro teor dos
assentamentos funcionais do membro ou servidor da Defensoria Publica.

Art. 41. O contetdo dos assentamentos funcionais € sigiloso, facultando-se o seu conhecimento:

| —ao interessado ou seu procurador legalmente habilitado; Il — aos membros da Corregedoria-
Geral,

I11 — aos membros do Conselho Superior, para julgamento de procedimento de promocédo ou
remocao, quando necessario;

IV — ao Defensor Publico-Geral.

Art. 42. O acesso aos assentamentos € restrito aos membros da Corregedoria-Geral e a seus
funcionarios, restringindo-se, quanto a estes, tdo-somente para a efetivacdo dos atos que lhes
competir.

Pardgrafo unico. O Corregedor-Geral, quando solicitado, possibilitard o acesso aos
assentamentos ao Defensor Publico-Geral, aos do Conselho Superior da Defensoria Publica, e
ao Defensor Publico interessado.

CAPITULO IX

DO SERVICO DE ESTATISTICA DAS ATIVIDADES DA DEFENSORIA PUBLICA

Art. 43. As atividades da Defensoria Publica serdo organizadas, para fins estatisticos, em

planilhas que expressem a quantidade de atos praticados, classificados conforme o tipo e a
complexidade da manifestacéo.
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Paragrafo Unico. O servigo de estatistica podera ser organizado em sistema informatizado,
garantida a fidelidade e imutabilidade dos dados.

Art. 44. Os dados estatisticos relativos as atividades dos membros da Defensoria Publica
deverdo ser informados mensalmente, conforme disposto em ato pelo Corregedor-Geral.

Art. 45. No més de janeiro de cada ano os dados estatisticos das atividades da Defensoria
Publica relativos ao ano anterior serdo condensados em relatorio circunstanciado, no qual
constard a andlise, em comparacdo com 0 ano anterior, do acréscimo ou decréscimo de
atividades, considerados os numeros gerais e manifestacbes de maior repercussao social.

Art. 46. Os relatdrios anuais das atividades da Defensoria Publica deverdo ser mantidos no
arquivo setorial permanente da Corregedoria-Geral, facultada a consulta, para fins de pesquisa
cientifica, a qualquer interessado.

CAPITULO X
DO ESTAGIO PROBATORIO

Art. 47. A contar da data de inicio do exercicio no cargo e pelo periodo de trinta e seis meses,
o membro da Defensoria Publica cumprira estagio probatério, durante o qual serd apurada a
conveniéncia de sua confirmacdo na carreira, em conformidade com as regras preconizadas na
Lei Complementar n. 146, de 29 de dezembro de 2003.

Paragrafo Unico. No caso dos servidores ocupantes de cargo de provimento efetivo, o estagio
probatorio deverd obedecer ao disposto na Lei Estadual 10.773/2018 e no regulamento
elaborado pelo Conselho Superior da Defensoria Publica.

Art. 48. Durante o estagio probatdrio, o0 membro da Defensoria Publica devera comunicar ao
Corregedor-Geral a ocorréncia de quaisquer dos afastamentos relacionados no artigo 49 da Lei
Complementar n. 146, de 29 de dezembro de 2003.

Art. 49. A Secretaria da Corregedoria-Geral observara o disposto no artigo 50-B da Lei
Complementar n. 146, de 29 de dezembro de 2003, inserido pela lei Complementar n. 608, de
5 de dezembro de 2018.

Paragrafo Unico. A Secretaria da Corregedoria-Geral devera encaminhar os relatorios
semestrais sobre cada Defensor Publico Substituto apds elaboracdo pelo Corregedor-Geral ou
pelos Subcorregedores.

Art. 50. Durante o periodo de estagio probatorio, 0 membro da Defensoria Publica remetera a
Corregedoria-Geral, na forma disciplinada em ato do Corregedor-Geral, relatério de suas
atividades, acompanhado de copias impressas de trabalhos juridicos e pecas que possam influir
na avaliacdo de seu desempenho funcional.
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Paragrafo Unico. Os relatorios mensais de atividades e as copias dos trabalhos juridicos seréo
examinados pelo Corregedor-Geral ou Subcorregedores-Gerais, que, em até trés meses do seu
recebimento, fardo relatorio acerca do desempenho funcional do Defensor Publico em estagio
probatorio, consignando, entre outros dados, a forma gréafica, a qualidade da redacdo, a
adequacao técnica, a sistematizacao logica, o nivel de persuasdo e conteudo juridico, assim
como suas conclusdes, recomendacdes e sugestdes, devendo apos, encaminha-lo ao respectivo
Defensor Publico para conhecimento.

Art. 51. O acompanhamento do estagio probatorio sera registrado em procedimento préprio,
individual, disciplinado em ato pelo Corregedor-Geral.

Paragrafo Unico. Encerrado o estagio probatério, o procedimento serd arquivado na pasta
funcional do membro da Defensoria Publica.

Art. 52. No quinto relatorio, encaminhado 6 (seis) meses antes do término do estagio probatorio,
a Corregedoria-Geral opinard motivadamente pela confirmacdo ou exoneracdo do Defensor
Publico Substituto.

Paragrafo unico. O relatorio circunstanciado devera conter as seguintes informacdes:

| — dados gerais:

a) data da nomeacdo do membro da Defensoria Publica em estagio probatorio;

b) lotacdo inicial e atual;

¢) nimero do ato de nomeacdo;

d) data da publicacdo do ato de nomeacao;

e) nimero do Diario da Justica em que o ato de nomeacéo foi publicado;

f) data da posse;

g) movimentacdes na carreira;

h) comarcas de atuagéo;

1) afastamentos;

J) data prevista para o término do estagio;

Il — analise sobre a atuacdo pessoal e funcional do membro da Defensoria Publica durante o

estagio probatorio, com observancia da regulamentacdo estabelecida pelo Conselho Superior
(Art. 50-A da LCE 146/2003);
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I11 — concluséo:

a) favoravel a confirmacdo na carreira; ou

b) desfavoravel a confirmacéo na carreira.

TiTuLOII

DA ATIVIDADE DE ORIENTACAO E FISCALIZACAO
CAPITULO |

DA ATIVIDADE DE ORIENTACAO

Art. 53. A atividade de orientacdo da Corregedoria-Geral é exercida:
| - pela edicdo dos seguintes atos:

a) resolucdes e instrucdes, de carater normativo, para regulamentar ou orientar 0 andamento
dos servicos da Corregedoria-Geral,

b) portarias, de carater ordinatério, para dispor sobre a pratica de determinados atos
administrativos;

c) avisos, oficios-circulares e memorandos-circulares, de carater informativo;

Il - pelo atendimento a consultas formuladas pelos membros e servidores da Defensoria Publica,
sobre matéria de sua competéncia;

I11 - por recomendacdes, no exercicio da atividade de fiscalizacdo; e

IV - por orientacfes funcionais e instrucdes, de carater orientador a atividade finalistica da
instituicao.

Art. 54, Em se tratando de manifestacbes com conteddo orientador, caberd aos
Subcorregedores-Gerais ou as assessorias juridicas dos gabinetes da Corregedorias editar as
respectivas orienta¢des funcionas, submetendo-as a aprovacéo do Corregedor-Geral.
Paragrafo unico. As orientacdes funcionais, apds aprovada a sua redacdo pelo Corregedor-
Geral, receberdo numero de ordem sequencial, serdo publicadas no sitio eletrénico da
Defensoria Publica e encaminhadas aos destinatarios via memorando-circular.

CAPITULO Il

DA ATIVIDADE DE FISCALIZACAO
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Art. 55. A Corregedoria-Geral exercera por todos 0s meios previstos em lei e neste Regimento
Interno a fiscalizagéo da atividade funcional e da conduta pessoal dos membros e dos servidores
da Defensoria Publica, a fim de assegurar a observancia dos dispositivos constitucionais e legais
aos quais estdo submetidos.

Art. 56. A fiscalizag8o da atividade funcional e da conduta pessoal sera realizada atraveés de:

| — inspecdo permanente;

Il — visita de inspecdo; Il — correicao ordinaria;

IV — correigdo extraordinaria;

V — atividade de inteligéncia da Corregedoria-Geral.

Paragrafo Unico. A atividade de inteligéncia serd regulamentada por ato do Corregedor-Geral
cabendo-lhe dar o suporte necessario para que as inspe¢des correicionais obtenham eficacia,
eficiéncia e efetividade nos resultados, dentre outras funcdes a serem especificadas no ato
regulamentatorio.

Secéo |
Da inspecdo Permanente

Art. 57. A fiscalizacdo permanente sera procedida pela Corregedoria-Geral e pelos Defensores
Publicos de Segunda Instancia, ao examinarem os autos em que devam oficiar, no desempenho
de suas funcdes, quando entenderem conveniente e oportuno.

§ 1°. O Corregedor-Geral, de oficio ou a vista das apreciacfes sobre a atuacdo dos membros da
instituicdo, enviadas pelos Defensores Publicos de Segunda Instancia fara aos Defensores
Publicos, oralmente ou por escrito, em carater reservado, as recomendacdes, observacdes ou
elogios que julgar cabiveis, dando-lhes ciéncia e mandando consignar em seus assentamentos
as devidas anotacgoes.

8§ 2°. S&o especialmente relevantes na inspecdo permanente as manifestacdes que demonstrem
elevado grau de persuaséo e consistente fundamentacéo juridica, assim como as que revelem
deficiéncia tecnica ou grave omissao.

Secéo Il
Da Visita de Inspecgéo

Art. 58. A visita de inspegéo, de carater informal, consiste no comparecimento pessoal do
Corregedor-Geral ou pelos Subcorregedores-Gerais nas Defensorias Publicas e Ndcleos, tendo
por finalidade a verificacdo de sua organizagdo administrativa, a afericdo do acumulo de
servigo, das condigdes de trabalho, bem como do desempenho das fungdes exercidas pelos
membros da Defensoria Publica.
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Paragrafo Unico. A visita de inspecao sera realizada a critério do Corregedor-Geral, e independe
de prévio aviso aos Defensores que estejam exercendo suas fung¢des na Defensoria Publica de
Segunda Instancia, nas Defensorias Publicas de Primeira Instancia ou no Nucleo visitado.

Art. 59. Por ocasido da visita de inspecdo poderdo ser examinados os registros judiciais de carga
de feitos a Defensoria Publica, suas pendéncias, os feitos judiciais e extrajudiciais que estejam
no gabinete, 0s processos judiciais em tramitacdo que contem com a participacao da Defensoria
Publica e que forem considerados relevantes, mesmo que nao estejam em carga, as pastas da
Defensoria Pablica, assim como os documentos e papéis que lhe tenham sido remetidos e se
encontrem em gabinete.

Paragrafo unico. Os membros da Defensoria Publica deverdo colocar a disposicdo da
Corregedoria-Geral todos os livros, pastas, papéis, documentos, procedimentos e autos da
respectiva Defensoria Plblica, para os exames que forem necessarios, providenciando, quando
Ihes forem solicitado, local adequado para o desenvolvimento dos trabalhos.

Art. 60. Da visita de inspecdo sera lavrado relatorio reservado, no qual deverdo constar, pelo
menos, 0s seguintes dados:

| —a Defensoria Pablica visitada, a data de sua realizacdo e os membros da Corregedoria-Geral
que dela participaram;

Il — os Defensores Publicos que estejam ali exercendo suas func@es e se residem na Comarca;
Il — qual o horério reservado ao atendimento ao publico, se estdo regularmente instituidos e
atualizados os arquivos da Defensoria Publica, e as condi¢bes das instalagdes fisicas do
gabinete;

IV — a quantidade de feitos existentes com vista em gabinete e no cartério;

V —a data da Ultima visita realizada pelo Defensor Publico a estabelecimento prisional, quando
for o caso;

VI — as sugestdes eventualmente apresentadas pelo Defensor Pablico e as orientac6es que lhe
forem feitas pela Corregedoria-Geral,

VII — as assinaturas dos membros da Corregedoria-Geral que dela tenham participado e dos
membros da Defensoria Publica que estejam exercendo suas fun¢Ges na Procuradoria da
Defensoria Publica, Defensoria Publica ou ndcleo visitado.

8§ 1°. A realizagdo da visita de inspecdo e as orientaces dadas pela Corregedoria-Geral seréo
anotadas na Ficha Funcional do membro da Defensoria Publica visitado.

8 2°. O membro da Defensoria Publica arquivara a via que lhe for entregue do Relatorio da
Visita de Inspe¢do na pasta respectiva do 6rgdo de atuacéo inspecionado.
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8 3° O Relatorio da Visita de Inspecdo sera arquivado, na Corregedoria-Geral, na pasta a que
alude o art. 33, 11, deste Regimento Interno.

Art. 61. Verificada a violagdo de dever funcional por membro da Defensoria Publica, o
Corregedor-Geral podera, conforme a circunstancia do caso:

| - propor Termo de Ajustamento de Conduta ou Termo Circunstanciado Administrativo;

Il - instaurar pedido de explicagdes ou sindicancia;

I11 - propor ao Conselho Superior a instauragéo de processo administrativo disciplinar.

Secéo Il
Da Correicdo Ordinéaria

Art. 62. A correicdo ordinéria sera efetuada pelo Corregedor-Geral, Subcorregedores-Gerais ou
pelos auxiliares da Corregedoria-Geral, segundo critérios de conveniéncia, necessidade e
oportunidade, para verificar a regularidade do servico, a eficiéncia e a pontualidade dos
membros da Defensoria Publica no exercicio de suas fun¢des, o cumprimento das obrigagdes
legais e das determinacgdes da Defensoria Publica-Geral, da Corregedoria-Geral e do Conselho
Superior da Defensoria Pablica, integracdo comunitaria do membro correicionado e a sua
participacdo em reunides, palestras, audiéncias publicas e vistorias, bem como a contribuicéo
do membro para a consecucao dos objetivos definidos pelos Orgaos da Administracdo Superior.

Art. 63. A Corregedoria-Geral publicara edital, através da imprensa oficial, com no minimo 30
(trinta) dias de antecedéncia, informando a realizagéo da correigao.

§ 1° Sem prejuizo do disposto no caput deste artigo, a Corregedoria-Geral encaminhara
comunicacdo aos correicionados, via e-mail institucional, orientando-os acerca das
providéncias necessarias a realiza¢do dos trabalhos correicionais.

§ 2°. O Coordenador local da Defensoria correicionada devera afixar copia do edital na sede da
Defensoria Publica.

8§ 3°. O Diretor do Foro da comarca sera oficiado para fins de fixacdo de copia do edital ou ato
informativo no atrio do Férum;

8 4° No edital deverdo ficar consignados data, hora e local em que o Corregedor-Geral,
Subcorregedores-Gerais ou auxiliares da Corregedoria-Geral estardo a disposi¢do da populacéo
da comarca e das autoridades locais para receber qualquer reclamacéo ou sugestdo no tocante
aos trabalhos da Defensoria Publica.

Art. 64. Na correicdo serdo examinados, além dos registros, feitos, livros, pastas e papéis a que
alude o art. 59 deste Regimento Interno, processos judiciais ou procedimentos administrativos,
tanto em tramitacdo quanto ja arquivados, por amostragem, a fim de ser verificada a forma
gréfica, a qualidade da redagdo, a adequacdo técnica, a sistematizacdo logica, o nivel de
persuasao e conteudo juridico das manifestacdes dos membros da Defensoria Publica que neles
tenham atuado.
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Art. 65. Dos trabalhos de correicdo serdo elaborados relatérios individuais e finais, que deverdo
ser arquivados em pasta propria, individualizada, na Secretaria da Corregedoria-Geral.

8 1°. O relatorio individual, relacionado ao 6rgédo de execucao, contera:
| — a entrevista realizada com o membro ou servidor da Defensoria Publica;

Il - a indicacdo e descricdo das irregularidades encontradas e as respectivas explicacdes ou
esclarecimentos prestados pelos membros ou servidores da Defensoria Publica;

Il - as conclusdes e as recomendacfes do Corregedor-Geral, Subcorregedores-Gerais ou
auxiliares da Corregedoria-Geral para prevenir erros ou aperfeicoar o servi¢co no 6rgao de
atuacdo;

IV - as reclamagdes recebidas contra 0 membro ou servidor da Defensoria Pablica; V - as boas
praticas encontradas e que sejam passiveis de divulgacéo;

VI - a manifestacdo e apreciacdo conclusiva do Corregedor-Geral sobre os contetdos aludidos
nos incisos anteriores, bem como as determinacfes a serem cumpridas mediante prazo pelos
correicionados;

8 2°. O relatorio final, relacionado ao 6rgdo de atuacdo, contera:

| —a descricdo da estrutura fisica e de pessoal do 6rgdo de atuacdo; Il —a ordem dos trabalhos
de correicgéo;

1l — a andlise acerca da eficiéncia, assiduidade e regularidade da atuacdo dos O6rgaos
correicionados;

IV — a concluséo.

Art. 66. O Corregedor-Geral, Subcorregedores-Gerais ou auxiliares da Corregedoria-Geral,
durante a correigdo, em conversa reservada com o membro ou servidor da Defensoria Publica,
poderdo cientifica-lo sobre:

| — a necessidade de preservar o bom relacionamento com as demais autoridades locais;

Il — o imperativo da atuacdo uniforme, segundo as orientacbes emanadas dos Orgaos da
Administracdo Superior, sempre que a questdo se relacionar a independéncia e ao prestigio da
Defensoria Publica;

I11 — 0 bom relacionamento que deve existir entre 0s membros da Defensoria Publica;

IV — a importancia de contribuir para a imagem da Defensoria Publica na comarca;
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V — a necessidade de manter absoluto controle sobre as dependéncias destinadas a instituicdo
da Defensoria Publica local, ndo aceitando nenhuma interferéncia na sua administracdo, exceto
aquelas provindas da Administracdo Superior da Instituicdo, mesmo que a Defensoria Publica
esteja instalada nas dependéncias do Forum.

Art. 67. Os correicionados deverdo acompanhar os trabalhos da correi¢do, prestando as
informacdes que Ihes forem solicitadas pela equipe da Corregedoria-Geral, franqueando o
acesso as instalagdes, sistemas, arquivos e apresentando autos, livros e tudo o mais que for
necessario a realizacdo dos trabalhos.

Art. 68. Verificada, durante a correicdo, a existéncia de indicios de violacao de dever funcional
por membro ou servidor da Defensoria Publica, o Corregedor-Geral observara o disposto nos
artigos 137 e seguintes da Lei Complementar Estadual n. 146, de 29 de dezembro de 2003 bem
como as normas correlatas aos servidores do quadro da Defensoria Publica do Estado de Mato
Grosso.

Secdo IV

Da Correicdo Extraordinaria

Art. 69. A correicdo extraordindria sera realizada pelo Corregedor-Geral ou pelos
Subcorregedores-Gerais, de oficio ou por solicitacio de Defensor Publico-Geral ou do
Conselho Superior da Defensoria Pablica, visando ao fim especifico de interesse do servigo
explicitado nas hipéteses do artigo 120 da Lei Complementar Estadual n® 146/2003.

Art. 70. As correicdes extraordinarias deverdo observar, no que couber, o procedimento
executorio pertinente as correi¢des ordinarias.

CAPITULO IlI

DOS PROCEDIMENTOS DISCIPLINARES

Secdo |

Do Pedido de ExplicacGes

Art. 71. As informacdes recebidas na Corregedoria-Geral, acerca da responsabilidade funcional
dos membros e dos servidores da Defensoria Publica, serdo autuadas e encaminhadas ao
Corregedor-Geral que proferira decisdo de:

| — arquivamento;

Il — instauracdo de pedido de explicacGes; 111 — instauracéo de sindicancia.

8 1°. A deciséo de arquivamento é cabivel quando os fatos ndo apresentarem quaisquer indicios
de violacdo dos deveres e proibicdes ou infracdes disciplinares.
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8§ 2°. Proferida decisdo de arquivamento, a renovacao do pedido somente serd aceita quando
acompanhada de novos elementos faticos ou probatdrios.

8 3° A decisdo de instauracdo de pedido designara um dos Subcorregedores-Gerais para
promover os atos e medidas investigativas necessarias para o esclarecimento dos fatos.

8§ 4°. O Corregedor-Geral, de oficio, podera determinar a instauracéo de pedido de explicagdes,
qguando tomar conhecimento de fato passivel de apuracéo.

Art. 72. Proferida decisdo de instauracdo de pedidode  explicagdes, a  Secretaria da
Corregedoria-Geral deverd promover a autuacdo do procedimento como ‘“Pedido de
Explicacdes n. 000/ano”, cuja numeragdo devera ser reiniciada a cada ano.

Paragrafo Unico. Para efeitos do caput, 0 nimero do protocolo originario, quando existente,
permanecera inalterado.

Art. 73. O procedimento de pedido de explicacdes devera estar concluido em 90 (noventa) dias,
a contar da sua instauracdo, prorrogaveis por igual prazo mediante despacho fundamentado do
Corregedor-Geral.

Paragrafo unico. O pedido de explicaces possui carater reservado.

Art. 74. O membro ou servidor da Defensoria Publica sera notificado para, em 10 (dez) dias,
apresentar, por escrito, suas informacGes, acompanhadas dos documentos que entender
pertinentes.

Paragrafo unico. A notificacdo serd acompanhada de coOpia da portaria que instaurou o
procedimento, bem como de todos 0s documentos que a instruem.

Art. 75. Apresentadas as informacgdes, ou decorrido o prazo, o Secretario da Corregedoria-Geral
faréd os autos conclusos ao Subcorregedor-Geral encarregado de promover os atos, que podera:

| — determinar as diligéncias que entenda convenientes;
Il — efetuar relatério conclusivo, ao Corregedor-Geral, propondo:

a) o arquivamento do procedimento, caso acolhidas as justificativas ou o fato ndo apresentar
quaisquer indicios de violagdo dos deveres e proibi¢6es ou infracdes disciplinares;

b) o firmamento de termo de ajustamento de conduta ou termo circunstanciado administrativo;
¢) a instauracgéo de sindicancia ou processo administrativo disciplinar.

Paragrafo unico. Apresentado relatdrio conclusivo, o Subcorregedor-Geral promovera a
devolucdo dos autos a Secretaria da Corregedoria-Geral.
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Art. 76. Recebido os autos com relatério conclusivo, o Secretario da Corregedoria-Geral o fara
conclusos ao Corregedor-Geral, que podera:

| — determinar as diligéncias que entenda convenientes;

Il —arquivar o procedimento, caso acolhidas as justificativas ou o fato ndo apresentar quaisquer
indicios de violagdo dos deveres e proibi¢oes ou infragBes disciplinares;

1l — acolher a proposi¢cdo de firmamento termo de ajustamento de conduta ou termo
circunstanciado administrativo;

IV — instaurar sindicancia ou propor a instauracao de processo administrativo disciplinar.

8 1°. Proferida decisdo de arquivamento, a renovacdo do pedido somente serd aceita quando
acompanhada de novos elementos faticos ou probatdrios.

§ 2° Em quaisquer das hipoteses previstas neste artigo, 0 membro ou servidor da Defensoria
Publica interessado sera cientificado, pelo Secretario da Corregedoria-Geral, da decisao.

Art. 77. E cabivel recurso da decis&o que determinar o arquivamento sumario do procedimento
(art. 71, inciso 1) ou do pedido de explica¢cdes, competindo o julgamento ao:

| — Conselho Superior da Defensoria Publica, no caso de membro da Defensoria Publica;
I1 — Defensor Publico-Geral, no caso de servidor da Defensoria Publica.

§ 1°. O recurso somente podera ser interposto pelo interessado proponente da apuracdao dos
fatos, no prazo de 10 (dez) dias.

8 2°. O recurso devera ser protocolado no procedimento de apuracdo, com enderecamento ao
Corregedor-Geral.

8 3°. Compete ao Secretario da Corregedoria-Geral certificar a tempestividade e regularidade
do recurso, encaminhando-se os autos ao Corregedor-Geral para decisdo de admissibilidade e
remessa ao 0rgdo competente para julgamento.

8 4° Julgado procedente o recurso, 0s autos retornardo a Corregedoria-Geral para as
providéncias pertinentes.

Secéo Il

Da Sindicancia
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Art. 78. A portaria de instauracdo da sindicancia deve conter a exposicao do fato a ser
investigado, a qualificacdo de seu autor, se ja for conhecido, a indicagdo do sindicante e a data
para inicio dos trabalhos, devendo ser instruida com os elementos de prova existentes.

Paragrafo unico. A sindicancia sera sempre sigilosa e com prazo de conclusdo de 90 (noventa)
dias contados da instalacdo dos trabalhos, prorrogavel por igual periodo, salvo motivo de forga
maior.

Art. 79. Proferida decisdo de instauracdo de sindicancia, a Secretaria da Corregedoria-Geral
devera promover a autuagao do procedimento como “Sindicancia n. 000/ano”, cuja numeragao
devera ser reiniciada a cada ano.

Paragrafo Unico. Para efeitos do caput, 0 nimero do protocolo originario, quando existente,
permanecera inalterado.

Art. 80. Os trabalhos da sindicancia serdo secretariados por servidor dos quadros da
Corregedoria-Geral, designado na portaria de instauracao.

Paragrafo Unico. Na instalacdo dos trabalhos deve estar presente o sindicante, o secretario e 0s
membros da Defensoria Publica que porventura tenham sido designados para a préatica de atos
de instrucdo, sendo lavrada ata resumida que devera discriminar as diligéncias determinadas.

Art. 81. O sindicante podera, no curso da sindicancia, determinar a realizacao de toda e qualquer
diligéncia, obedecidas as normas legais de producdo de provas, objetivando o perfeito
esclarecimento do fato descrito na portaria que a instaurou.

Art. 82. Proferida decisdo de arquivamento da sindicancia, ¢ vedada a reabertura de
procedimento investigatdrio acerca do mesmo fato, salvo quando de outras provas tiver noticia.

Secéo Il

Do Termo de Ajustamento de Conduta e Termo Circunstanciado Administrativo

Art. 83. Nos termos do artigo 137-E, da Lei Complementar n. 146, de 20 de dezembro de 2003
e Lei n. 10.773, de 05 de dezembro de 2018, o Corregedor-Geral podera firmar termo de

ajustamento de conduta bem como termo circunstanciado administrativo.

8 1°. Cumpridos os requisitos legais, a proposta para celebracdo do termo podera ser feita de
oficio ou a pedido do interessado.

8 2°. No caso de a proposta ser de oficio, o interessado devera apresentar manifestacéo no prazo
de 05 (cinco) dias, contados do recebimento da proposta.

8 3°. Apresentada manifestacdo pela ndo aceitacdo da proposta ou ocorrendo o decurso do prazo
sem manifestacdo do interessado, o procedimento investigativo terd regular seguimento.
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Art. 84. O termo devera conter:
| - a qualificacdo do Defensor Pablico ou servidor;

Il - os fundamentos de fato e de direito para sua celebracdo; 11l - a descricdo das obrigacdes
assumidas;

IV - 0 prazo e 0 modo para o cumprimento das obrigacdes; e

V - a forma de fiscalizagao das obrigac¢des assumidas.

Paragrafo Unico. O prazo de cumprimento do termo ndo podera ser superior a 2 (dois) anos.
Art. 85. A celebracdo do termo sera submetida a apreciacdo do Conselho Superior, quando
firmado por Defensor Publico, e do Defensor Publico-Geral no caso de servidor do quadro de

pessoal da Defensoria Publica.

Art. 86. Compete a Corregedoria-Geral o0 acompanhamento do cumprimento das obrigacdes
assumidas no termo.

8 1°. Cumpridas as obrigacdes, a Corregedoria-Geral fara constar do prontuario respectivo as
informagdes necessérias.

§ 2° No caso de descumprimento do termo, a Corregedoria-Geral comunicara o fato ao
Conselho Superior, em sendo firmado por Defensor Publico, e ao Defensor Publico-Geral no
caso de termo firmado por servidor.

Art. 87. Compete a Secretaria da Corregedoria-Geral manter registro atualizado sobre o
cumprimento das condi¢des estabelecidas no termo.

TITULO 1l
CAPITULO UNICO
DAS DISPOSICOES FINAIS

Art. 88. Os prazos previstos neste Regimento Interno computam-se em dias corridos, excluidos
0 dia do comeco e incluido o do vencimento.

8 1°. Os prazos somente comecam a fluir do primeiro dia util apos a publicacéo, a intimagéo ou
a notificacdo pessoal.

8§ 2°. Os prazos ndo se iniciam e nem fluem durante a vigéncia de licenca prevista no artigo 88,
incisos I, 111, VIII e IX, da Lei Complementar Estadual n. 146, de 29 de dezembro de 2003,
férias compensatorias ou individuais e nos dias compreendidos entre 20 de dezembro e 20 de
janeiro, inclusive.
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8 3° O disposto no paréagrafo anterior aplica-se as licencas de mesma natureza e férias,
individuais e compensatdrias, conferidas aos servidores da Defensoria Publica.

Art. 89. As notificagdes, intimacdes e demais expedientes da Corregedoria-Geral poderdo ser
efetivados por meio eletrénico.

8 1° Considera-se como meio eletronico o e-mail funcional do membro ou servidor da
Defensoria Publica.

8 2°. Para efeitos deste artigo, a Secretaria da Corregedoria-Geral devera providenciar o envio
do e-mail com notificacdo de leitura, devendo imprimir e juntar aos autos os documentos
comprobatdrios do envio e leitura.

8 3°. N&o ocorrendo a leitura no prazo de 10 (dez) dias ap6s o envio do e-mail, e desde que ndo
ocorra a hipotese preconizada nos 88 2° e 3° do artigo 88 deste Regimento Interno, dar-se-4
como notificado ou intimado o destinatario, devendo a Secretaria da Corregedoria-Geral
certificar o ocorrido, nos autos.

Art. 90. O Corregedor-Geral editara os atos complementares necessarios ao cumprimento deste
Regimento Interno.

Art. 91. O presente Regimento Interno entrara em vigor na data de sua publicacdo, revogadas
as disposicdes em contrario.

Cuiaba, 25 de abril de 2019.
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