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ESTADO DE MATO GROSSO
DEFENSORIA PUBLICA
GABINETE DO DEFENSOR PUBLICO-GERAL

Missdo: Promover assisténcia juridica aos necessitados com exceléncia e efetivar a inclusao social, respaldada na ética
e na moralidade.

Data da publica¢do no D.O: 08.10.2019

PORTARIA N°01093/2019/DPG

Dispoe sobre a concessao de diarias no
ambito da Defensoria Publica do Estado.

O DEFENSOR PUBLICO-GERAL DO ESTADO DE
MATO GROSSO, no uso de suas atribuigbes legais e institucionais, conferidas pelo art.
11, incisos |, IX e XXXVI, da Lei Complementar estadual n.° 146, de 29 de dezembro de
2003, bem como art. 100 da Lei Complementar 80, de 12 de janeiro de 1994,

interpretados em conjunto com o artigo 5°, inciso IV, “a@”, do Regimento Interno da
Defensoria Publica do Estado de Mato Grosso;

CONSIDERANDO que o Conselho Superior da Defensoria Publica
deliberou, no bojo do procedimento n® 137977/2019, por encaminhar a matéria tratada
naquele feito para deliberacdo do Defensor Publico-Geral, por se tratar de ato de
gestao, que fugiria a competéncia daquele colegiado.

RESOLVE:

Art. 10. O membro e o servidor da Defensoria Publica do Estado de Mato
Grosso que, mediante escrita e prévia ordem da Administracdo, afastar-se de seu
domicilio, a servico, em carater eventual e transitério, para outro ponto do territério
mato- grossense, ou de outra Unidade da Federagao, ou, ainda, para o exterior, fara jus
a diarias, para cobrir as despesas de hospedagem, alimentagao e locomogéao urbana e
rural.

Paragrafo unico. Para efeito desta portaria, considera- se domicilio o
municipio em que se encontra instalado o 6érgao no qual oficia 0 membro da Defensoria
Publica ou o servidor, por lotagdo ou por designacgéo.

Art. 2°. A concessao de diarias dar-se-a pela expedicdo de Ordem de
Deslocamento, exclusivamente, pelo Defensor Publico-Geral ou pelos Subdefensores
Publicos-Gerais.

Paragrafo unico. A Ordem de Deslocamento sera condicionada a
correlagao entre o motivo do deslocamento e as
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atribuicdes do membro ou servidor.

Art. 3°. A Ordem de Deslocamento sera expedida em via unica a ser
encartada no processo de concessao de diarias e especificara claramente os servicos
ou atividades a serem executados e a localidade de origem e de destino do membro ou
servidor.

§ 1° No prazo de 5 (cinco) dias apos o retorno ao seu domicilio, o
membro ou servidor, destinatario da Ordem de Deslocamento, apresentara Relatorio de
Viagem que sera juntado ao respectivo processo de concessao de diarias.

§ 2° E vedada a concessdo de diarias ao membro ou ao servidor que
estiver com Relatério de Viagem pendente de apresentacgéo.

§ 3° O Defensor Publico-Geral, os Subdefensores Publicos-Gerais, o
Corregedor-Geral e os Subcorregedores- Gerais, ficam isentos da apresentagdo do
Relatério de Viagem, bem como de seus documentos e informag¢des complementares.

§ 4° Sendo determinada ou autorizada a prorrogagao do afastamento, o
membro ou servidor, destinatario da Ordem de Deslocamento, recebera as diarias
correspondentes ao periodo prorrogado, preferencialmente, antes de seu retorno.

Art. 4°. O pagamento das diarias deve ser realizado através de Nota de
Ordem Bancaria - NOB.

§ 1° O valor das diarias para viagens ao exterior correspondera ao valor
das diarias para viagens dentro do Estado, acrescidas de 70% e convertidas em
dolares norte- americanos (U$), com base no valor do Ddlar Turismo estipulado pelo
Banco Central do Brasil, na data da emissdo da NOB.

§ 2° As diarias serao pagas antecipadamente, de uma so6 vez, mediante
crédito em conta bancaria, exceto em casos de emergéncia ou de prorrogagao
intercorrente da viagem, quando entdo poderao ser processadas no decorrer do
afastamento, desde que haja justificativa encartada aos autos.
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Art. 5°. O processo de concessao de diarias deve ser instruido, no
minimo, com os seguintes documentos:

| - Ordem de Deslocamento; Il - Nota

de Empenho;

[l - Liquidagdo do Empenho; IV - Nota

de Ordem Bancairria;

V - Relatorio de Viagem, o qual obrigatoriamente sera complementado
pelos seguintes documentos ou informagdes:

a) Comprovantes de efetivo desempenho das atividades, salvo
justificada impossibilidade de fazé-lo;

b) Comprovantes de embarque de ida e de volta, em caso de
fornecimento de passagens, aéreas ou terrestres, pela Defensoria Publica;

C) Registro de dados da placa do automével ou prefixo da aeronave,
quando utilizado veiculos oficiais para o deslocamento.

Art. 6° O membro ou servidor que receber diarias e ndo se afastar do seu
domicilio, por qualquer motivo, fica obrigado a restitui-las integralmente, no prazo de 5
(cinco) dias uteis a contar do dia em que tiver conhecimento da impossibilidade de
viajar, sob pena de serem apuradas eventuais responsabilidades.

§ 1° Na hipotese do membro ou servidor retornar ao seu domicilio em
prazo menor do que o previsto para o seu afastamento, devera restituir o proporcional
as diarias nao utilizadas, no prazo 5 (cinco) dias uteis a contar de seu retorno, sob pena
de serem apuradas eventuais responsabilidades.

§ 2° Os valores nao restituidos, nas hipbéteses e prazos previstos no
caput e no § 1° serdo descontados em folha de pagamento, mediante ordem do
Defensor Publico-Geral ou dos Subdefensores Publicos-Gerais, desde que
oportunizada manifestagcdo do membro ou servidor, no prazo de 05 (cinco) dias uteis,
em observancia ao contraditorio e a ampla defesa.
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§ 3° Os valores de diarias restituidos, devolvidos ou descontados em
folha de pagamento, serdo revertidos a dotagdo orgcamentaria de origem, observando-
se o principio do exercicio financeiro.

Art. 7°. O valor da diaria devida aos membros da Defensoria Publica que
se deslocarem no interesse da Administragdo sera o equivalente a 1/30 (um trinta avos)
do subsidio do Defensor Publico de Segunda Instadncia, quando a locomogao se der
dentro do Estado, e sera acrescido 10% (dez por cento) sobre aquele valor, quando
fora do Estado.

Art. 8° O valor da diaria devida aos servidores que se deslocarem no
interesse da Administragdo sera o equivalente a 40% (quarenta por cento) do valor
devido aos membros no caso de servidores ocupantes de cargo ou fungao de nivel
superior, e 30% (trinta por cento) no caso dos demais servidores.

Art. 9° O valor da diaria sera reduzido nos seguintes
casos:

| - No equivalente ao valor diario ja recebido pelo membro ou servidor a
titulo de auxilio alimentacgao e transporte, quando for o caso;

Il - Em 10%, quando o deslocamento se der dentro do Estado e for
realizado com uso de veiculo oficial ou houver custeio de passagens aéreas ou
terrestres pela Defensoria Publica;

Il - Em 50%, quando o afastamento ndo exigir pernoite, assim
presumindo-se os casos de acumulagéo de nucleos, quando a distancia entre um érgéo
de atuagdo e outro seja inferior a 60 (sessenta) quildmetros, salvo quando for
devidamente justificada necessidade de pernoite;

IV - Em 50%, quando fornecido, pela Defensoria Publica ou por outra
entidade, alojamento ou outra forma de hospedagem.
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§ 1° Os descontos referidos nos incisos | a IV serdo calculados
individualmente sobre o valor bruto da diaria.

§ 2° O desconto previsto inciso |l ndo sera aplicado quando houver o
pagamento de meia diaria previsto nos incisos Il e IV.

Art. 10. Ndo serdo concedidas mais do que 10 (dez) diarias em um
periodo de 30 (tinta) dias, salvo em situagao excepcional, devidamente justificada pelo
Defensor Publico- Geral.

Art. 11. Esta portaria entrara em vigor na data de sua publicacéo,
revogando as disposicdes em contrario.

Cuiaba-MT, 07 de outubro de 2019.

CLODOALDO APARECIDO GONCALVES DE QUEIROZ
Defensor Publico-Geral do Estado de Mato Grosso
(original assinado)
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