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RESOLUCAO N° 010/DPG, DE 26 DE MAIO DE 2025

Dispbe acerca da regulamentacdo do processo administrativo previdenciario de
concessao e revisdo de aposentadoria no ambito da Defensoria Publica do
Estado de Mato Grosso.

A DEFENSORA PUBLICA-GERAL DO ESTADO DE MATO GROSSO, no uso de suas
atribuicdes legais e institucionais, conferidas pelo art. 11, incisos | e IX, da Lei Complementar
Estadual n°® 146, de 29 de dezembro de 2003, bem como pelo art. 100 da Lei Complementar Federal
n° 80, de 12 de janeiro de 1994.

Considerando a necessidade de disciplinar a concessao do beneficio de aposentadoria no ambito
da Defensoria Publica do Estado de Mato Grosso;

Considerando as competéncias legais do Mato Grosso Previdéncia - MTPREV, na qualidade de
Unidade Gestora Unica do Regime Proprio de Previdéncia Social do Estado de Mato Grosso -
RPPS/MT,;

Considerando os dispositivos legais da Constituicdo Federal, Constituicdo Estadual, Lei Organica
da Defensoria Publica de Mato Grosso e normas administrativas expedidas pelo Ministério da
Previdéncia Social,

RESOLVE:

CAPITULO |
DA CONCESSAO DE APOSENTADORIAS

Secao |
Da Aposentadoria Voluntaria

Art. 1° Para dar inicio ao processo de aposentadoria voluntaria, o servidor/membro devera
solicitar o beneficio via sistema administrativo destinado ao gabinete da Defensoria Publica-Geral,
instruindo o procedimento com os documentos listados abaixo, resguardada a observancia a Lei n°
13.726/2018:

| - Cépia dos documentos pessoais do servidor, sendo obrigatoria a juntada da carteira de
identidade, CPF, titulo de eleitor e PIS/IPASEP, devendo-se observar a ndao divergéncia de dados
entre eles;

Il - Comprovante de endereco atualizado;

[l - Oficio requerendo a aposentadoria;

IV - Declaracgédo pertinente a acumulo de cargos e beneficios previdenciarios (Anexo );

V - Declaracao assinada pelo servidor concordando com a reducédo dos proventos, caso a regra
para concessdo do beneficio ndo seja integral (Gltima remuneracéo), considerando o calculo pela

média e/ou proporcional, face ao que dispde o Manual de Orientacdo da Remessa de Documentos
do TCE/MT, conforme anexo IlI;



Paragrafo unico. No decorrer do tramite administrativo podera ser solicitado ao requerente a
assinatura e apresentacdo de outros documentos eventualmente necessarios.

Art. 2° No decorrer do processo, o pedido sera submetido:

| - A Corregedoria-Geral da Defensoria Publica, para analise de eventual existéncia de processos
administrativos disciplinares em andamento e/ou penalidades disciplinares pendentes de
cumprimento, expedindo certiddo de nada consta quando for o caso.

Il - A Coordenadoria de Direitos, Aposentadorias e Pensdes, para levantamento das informacdes
funcionais e certificagcdo, no processo administrativo, da existéncia de eventuais averbacdes de
tempo de servigo/contribuicdo para fins de aposentadoria.

8 1° A continuidade do processo de aposentadoria fica condicionada a apresentacédo/localizacéo
das certidbes originais de tempo de servigo/contribuicdo que serdo utilizadas para concessao do
beneficio.

8§ 2° Identificando-se qualquer pendéncia/irregularidade nas certiddes de tempo de
servigo/contribuicdo, fica o requerente responsavel por providenciar eventuais retificacbes/emissoes
de nova via apontadas pelo setor técnico.

8 3° Identificando-se qualquer pendéncia/irregularidade nas portarias de averbacéo das certiddes
de tempo de servico/contribuicdo, o gabinete da 22 Subdefensoria Publica-Geral sera cientificado
para providéncias quanto a regularizacdo da publicacéo.

Art. 3° A Diretoria Juridica elaborara parecer aplicando as regras de aposentadoria voluntaria
mais benéficas ao requerente, de acordo com as informacdes e documentos constantes no
processo, para fins de concessao do beneficio.

Art. 4° A concessao da aposentadoria ficara condicionada a juntada de 03 (trés) pareceres no
processo administrativo, quais sejam:

| - Parecer juridico da Diretoria Juridica da DPE-MT;
Il - Parecer técnico da Unidade de Controladoria-Geral da DPE-MT,

Il - Parecer opinativo da Unidade Gestora Unica do RPPS de Mato Grosso - Mato Grosso
Previdéncia (MTPrev).

Art. 5° Nas hipoteses de indeferimento do pedido de concessédo do beneficio, o processo sera
devolvido a Diretoria de Gestdo de Pessoas para que cientifique o servidor/membro sobre o
necessario e imediato retorno a atividade, caso esteja em fruicdo da licenga especial remunerada
para fins de aposentadoria.

Secéao ll
Da Aposentadoria por Incapacidade Permanente ao Trabalho ou Invalidez

Art. 6° As aposentadorias por incapacidade permanente ao trabalho serdo concedidas mediante
apresentacdo de laudos médicos que diagnostiquem o servidor/membro como insuscetivel de
readaptacdo ou retorno a atividade, bem como apds submissdo do requerente a pericia médica
oficial que valide o quadro suscitado.

Art. 7° Para dar inicio ao processo de aposentadoria por incapacidade permanente ao trabalho, o
servidor/membro deverd solicitar o beneficio via sistema administrativo destinado ao gabinete da
Defensoria Publica-Geral, instruindo o procedimento com 0s seguintes documentos, resguardada a
observancia a Lei n° 13.726/2018:

| - Cépia dos documentos pessoais do servidor, sendo obrigatoria a juntada da carteira de
identidade, CPF, titulo de eleitor e PIS/IPASEP, devendo-se observar a nao divergéncia de dados
entre eles;



Il - Comprovante de endereco atualizado;
[l - Oficio requerendo a aposentadoria;
IV - Declaracéao pertinente a acumulo de cargos e beneficios previdenciarios (Anexo I);

V - Declaracéo assinada pelo servidor concordando com a reducdo dos proventos, caso a regra
para concessdo do beneficio ndo seja integral (Gltima remuneracédo), considerando o calculo pela
média e/ou proporcional, face ao que dispde o Manual de Orientacdo da Remessa de Documentos
do TCE/MT, conforme anexo ll;

VI - Laudos/documentos médicos pertinentes em posse do requerente.

Paragrafo unico. No decorrer do tramite administrativo, ao requerente podera ser solicitado
assinatura e apresentacédo de outros documentos eventualmente necessarios.

Art. 8° No decorrer do processo, o pedido sera submetido:

| - A Corregedoria-Geral da Defensoria Publica, para analise de eventual existéncia de processos
administrativos disciplinares em andamento e/ou penalidades disciplinares pendentes de
cumprimento, expedindo certiddo de nada consta quando for o caso. Existindo pendéncia
administrativa disciplinar referente ao requerente, serd inviabilizada a concesséo da aposentadoria.

Il - A Coordenadoria de Direitos, Aposentadorias e Pensdes, para levantamento das informacgdes
funcionais e certificacdo, no processo administrativo, da existéncia de eventuais averbacdes de
tempo de servigo/contribuicdo para fins de aposentadoria.

lll - Ao Mato Grosso Previdéncia - MTPREV, para agendamento e realizacdo de pericia médica
oficial.

8§ 1° Caso a Pericia Médica do Mato Grosso Previdéncia ndo ateste a incapacidade permanente, o
processo devera ser remetido ao Gabinete da Defensora Publica-Geral para ciéncia e deliberacéo.

§ 2° Caso a Pericia Médica do Mato Grosso Previdéncia ateste a incapacidade permanente, sera
dada sequéncia ao processo de aposentadoria.

8§ 3° A continuidade do processo de aposentadoria fica condicionada a apresentacéo/localizagéo
das certidOes originais de tempo de servigo/contribuicdo que serdo utilizadas para concessao do
beneficio.

8 4° Identificando-se qualquer pendéncial/irregularidade nas certiddes de tempo de
servigo/contribuicdo, fica o0 requerente responsavel por providenciar eventuais retificacoes
documentais devidas e apontadas pelo setor técnico.

8 5° Identificando-se qualquer pendéncia/irregularidade nas portarias de averbacéo das certiddes
de tempo de servigo/contribuicdo, o gabinete da 22 Subdefensoria Publica-Geral sera cientificado

para providéncias quanto a regularizacdo da publicacao.

Art. 9° A concessao da aposentadoria ficara condicionada a juntada de 03 (trés) pareceres no
processo administrativo, quais sejam:

| - Parecer juridico da Diretoria Juridica da DPE-MT;
Il - Parecer técnico da Unidade de Controladoria-Geral da DPE-MT,

Il - Parecer opinativo da Unidade Gestora Unica do RPPS de Mato Grosso - Mato Grosso
Previdéncia (MTPrev).

Secao Il



Da Aposentadoria Compulséria

Art. 10 A Coordenadoria de Direitos, Aposentadorias e Pensdes iniciara, “de oficio”, o
processamento da concessao do beneficio de aposentadoria compulséria no més anterior em que o
servidor completar 75 anos de idade, data na qual devera ser dispensado de suas atividades,
independentemente da concluséo, ou ndo, do respectivo processo de aposentadoria compulsoria.

Secéo IV
Da Aposentadoria para Pessoas Com Deficiéncia

Art. 11 Para dar inicio ao processo de aposentadoria da Pessoa com Deficiéncia o beneficio
deverd ser solicitado via sistema administrativo destinado ao gabinete da Defensoria Publica-Geral,
instruido com os seguintes documentos, resguardada a observancia a Lei n° 13.726/2018:

| - Cépia dos documentos pessoais do servidor, sendo obrigatdria a juntada da carteira de
identidade, CPF, titulo de eleitor e PIS/PASEP, devendo-se observar a ndo divergéncia de dados
entre eles;

Il - Comprovante de endereco atualizado;
Il - Oficio requerendo a aposentadoria;
IV - Declaracéao pertinente a acumulo de cargos e beneficios previdenciarios (Anexo |);

V - Declaragao assinada pelo servidor concordando com a reducéo dos proventos, caso a regra
para concessao do beneficio ndo seja integral (Gltima remuneracdo), considerando o calculo pela
média e/ou proporcional, face ao que dispde o Manual de Orientacdo da Remessa de Documentos
do TCE/MT, conforme anexo ll;

VI - Laudo e avaliacao biopsicossocial emitido pela pericia oficial,

VII - Copia do termo de curatela provisoria ou definitiva, nos casos em que o laudo médico pericial
atestar a necessidade de representacéo legal do servidor, para os atos da vida civil, nos termos da
lei;

VIII - Procuragédo com reconhecimento de firma outorgada a representante voluntario, nos casos
de impossibilidade fisica do servidor firmar assinatura;

IX - Copia dos documentos pessoais (CPF e RG) do representante legal, judicial ou convencional,
se for o caso;

Paragrafo Unico. No decorrer do tramite administrativo poderd ser solicitado ao requerente a
assinatura e apresentacdo de outros documentos eventualmente necessarios.

Art. 12 No decorrer do processo, o pedido serd submetido:

| - A Corregedoria-Geral da Defensoria Publica, para anélise de eventual existéncia de processos
administrativos disciplinares em andamento e/ou penalidades disciplinares pendentes de
cumprimento, expedindo certiddo de nada consta quando for o caso. Existindo pendéncia
administrativa disciplinar referente ao requerente, serd inviabilizada a concessdo da aposentadoria.

Il - A Coordenadoria de Direitos, Aposentadorias e Pensdes, para levantamento das informacdes
funcionais e certificagcdo, no processo administrativo, da existéncia de eventuais averbacdes de
tempo de servigo/contribuicdo para fins de aposentadoria.

8 1° A continuidade do processo de aposentadoria fica condicionada a apresentacédo/localizacdo
das certidbes originais de tempo de servigo/contribuicdo que serdo utilizadas para concessao do
beneficio.



8§ 2° Identificando-se qualquer pendéncia/irregularidade nas certiddbes de tempo de
servigo/contribuicdo, fica o requerente responsavel por providenciar eventuais retificacbes/emissoes
de nova via apontadas pelo setor técnico.

8 3° Identificando-se qualquer pendéncial/irregularidade nas portarias de averbacéo das certiddes
de tempo de servico/contribuicdo, o gabinete da 22 Subdefensoria Publica-Geral sera cientificado

para providéncias quanto a regularizacéo da publicacéo.

Art. 13 A concesséo da aposentadoria ficara condicionada a juntada de 03 (trés) pareceres no
processo administrativo, quais sejam:

| - Parecer juridico da Diretoria Juridica da DPE-MT;
Il - Parecer técnico da Unidade de Controladoria-Geral da DPE-MT,

Il - Parecer opinativo da Unidade Gestora Unica do RPPS de Mato Grosso - Mato Grosso
Previdéncia (MTPrev).

Art. 14 Compete a Pericia Médica oficial a avaliacdo da pessoa com deficiéncia, que sera
realizada para fazer prova dessa condi¢éo exclusivamente para fins previdenciarios.

CAPITULO Il
DAS COMPETENCIAS NO TRAMITE ADMINISTRATIVO

Art. 15 Durante a analise administrativa do requerimento de concessao de aposentadoria,
compete:

| - A Defensoria Publica-Geral deliberar e decidir sobre a concessdo do beneficio e sua eventual
revisao e consequéncias financeiras;

Il - A Primeira Subdefensoria deliberar e decidir sobre o pagamento do montante rescisorio;

Il - A Segunda Subdefensoria deliberar e decidir sobre as averbacdes utilizadas para contagem
de tempo de contribuicéo;

IV - A Corregedoria-Geral certificar sobre eventual existéncia de processo ou penalidade
administrativa disciplinar referente ao requerente;

V - A Diretoria Juridica a elaboracio de parecer juridico e manifestacdo diante de controvérsias
legais;

VI - A Diretoria de Gestéo de Pessoas auxiliar a instrugdo do procedimento e levantar informagdes
funcionais do requerente;

VII - A Diretoria de Planejamento e Or¢camento instruir o processo com informagées tangentes ao
orcamento para analise de viabilidade do pagamento das verbas rescisorias devidas;

VIIl - Ao Mato Grosso Previdéncia a realizacdo das pericias médicas oficiais e elaboracdo de
pareceres opinativos que antecedem a concessao das aposentadorias.

Paragrafo Unico. As unidades atuantes no processo devem cumprir 0S prazos processuais
fixados na Lei Estadual n. 7.692/2002.

CAPITULO Il
DO PROCEDIMENTO DE REVISAO DAS APOSENTADORIAS POR INVALIDEZ/INCAPACIDADE
PERMANENTE AO TRABALHO



Art. 16 A Coordenadoria de Direitos, Aposentadorias e Pensfes sera responsavel por iniciar e
diligenciar, junto ao Mato Grosso Previdéncia - MTPrev, a realizacdo de pericia médica com o fito de
revisar aposentadorias por invalidez/incapacidade permanente ao trabalho concedidas no ambito da
Defensoria Publica de Mato Grosso.

Art. 17 O servidor/membro aposentado por invalidez/incapacidade permanente estara sujeito a
realizacdo de avaliacdes médicas periciais periddicas obrigatérias, que serdo realizadas, no méaximo,
a cada 02 (dois) anos, para verificacdo da continuidade das condicfes que ensejaram a concessao
do beneficio.

Paragrafo unico. O prazo a que se refere o caput sera contado a partir da data da publicacdo do
ato aposentatorio e das avaliagbes médicas periddicas que o sucederem.

Art. 18 A avaliacdo médica pericial sera realizada mediante convocacao.

8 1° A Coordenadoria de Direitos, Aposentadorias e Pensdes mantera controle proprio sobre os
beneficios de aposentadoria por invalidez/incapacidade permanente ao trabalho concedidos no
ambito da DPEMT e data das revisdes periodicas realizadas.

§ 2° O aposentado convocado para a revisdo devera apresentar no ato da avaliacao:

| - Atestados médicos indicando o tratamento médico realizado no momento, com o CID
(Classificacao Internacional de Doencas) da enfermidade em tratamento;

Il - Exames médicos e/ou laboratoriais se houver.

8 1° A Coordenadoria de Direitos, Aposentadorias e Pens6es comunicard o MTPREYV a fim de que
suspenda o pagamento do beneficio quando o aposentado ndo comparecer a avaliacdo médica
pericial.

§ 2° Estando o aposentado por invalidez/incapacidade permanente impossibilitado de deslocar-se
para a realizagdo da avaliacdo médica pericial, comprovadamente por meio de atestado médico, sera
providenciada a realizacdo de avaliacdo médica pericial “in loco”, conforme Art. 41 da Instrucdo
Normativa n° 01/2023/MTPREV.

8 3° A avaliacdo médica pericial “in loco” sera acompanhada por Assistente Social.

Art. 19 Realizada a avaliacdo médica pericial serd emitido laudo de revisdo de beneficio que
devera ser encaminhado para analise 8 MTPREV.

Art. 20 Fica a Coordenadoria de Direitos, Aposentadorias e Pensdes responsavel pela gestdo das
revisdes de aposentadoria de forma continuada.

CAPITULO IV
DA HOMOLOGACAO DA APOSENTADORIA PELO TRIBUNAL DE CONTAS DO ESTADO DE
MATO GROSSO

Art. 21 A concessédo do beneficio de aposentadoria pela Defensora Publica-Geral depende de
homologacéo do Tribunal de Contas do Estado de Mato Grosso.

8 1° O TCE-MT pode, apds andlise dos documentos previdenciarios a ele encaminhados pelo
sistema APLIC e a qualquer momento, realizar apontamentos, solicitar providéncias e determinar a
revisdo do beneficio e consequente volta a ativa do servidor/membro aposentado;

8§ 2° ApOs concessdo da aposentadoria pela DPG, a instituicho podera solicitar novos
documentos/diligéncias por parte do beneficiario a fim de sanar eventuais pendéncias para
homologacéo do beneficio junto ao TCE-MT, sob risco de reviséo e indeferimento da concesséo.

8 3° Na hipotese do paragrafo anterior serd observado o dever de celeridade e priorizacdo do
atendimento as requisi¢cées advindas do TCE-MT.



CAPITULO V
DISPOSICOES GERAIS

Art. 22 A Administracdo esta assegurado o direito de reapreciar todo o fluxo e decisbes tangentes
a concessao e manutencdo de beneficios de aposentadoria, existindo a possibilidade de revisar a

concessao diante da apreciacéo de eventual irregularidade.

Art. 23 As pericias médicas oficiais seguirdo as disposi¢cdes da Instrucdo Normativa N°
01/2023/MTPREV.

Art. 24 Esta Resolugao entra em vigor na data de sua publicacao.

MARIA LUZIANE RIBEIRO DE CASTRO
Defensora Publica-Geral do Estado de Mato Grosso

ANEXO |

DECLARACAO PERTINENTE A ACUMULO DE CARGOS E BENEFICIOS PREVIDENCIARIOS

Eu, , portador(a) da
carteira de identidade n° , CPF n°
, matricula declaro para os devidos

fins que, de acordo com o disposto no inciso XVI, do art. 37, da Constituicdo Federal, na presente
data que:
1 ? NAO ACUMULO CARGO, EMPREGO OU FUNCAO PUBLICA;
2 ? NAO RECEBO quaisquer outros beneficios de: 1) pensdo por morte decorrente de atividades
civis ou militares; 2) aposentadoria de cargo, emprego ou funcdo publica na Administracdo Publica
Direta ou Indireta do Estado de Mato Grosso, bem como em qualquer sociedade controlada pelo
Poder Publico, de qualquer dos Poderes da Unido, dos Estados do Distrito Federal e dos Municipios
ou 3) proventos de inatividade decorrentes de atividades militares.
3 ? Exerco outros cargos, empregos ou fun¢des publicas, em 6rgéo/entidade integrante da estrutura:
? do Poder Executivo; ? do Poder Legislativo; ? do Poder Judiciario; ? do Tribunal/Conselho de
Contas; ? Ministério Publico; ? Defensoria Publica; ? da Unido; ? do Distrito Federal; ?
do Estado de ;o ?
do Municipio de , o
gquadro de pessoal do ,
, auferindo o valor de R$ ,

(anexar contracheque).

4 ? RECEBO proventos de inatividade decorrentes de aposentadoria/reserva remunerada/reforma,
conforme cépia dos comprovante(s) anexo(s): (preencher com os proventos e local de onde recebe),
em oOrgdo/entidade integrante da estrutura: ? do Poder Executivo; ? do Poder Legislativo; ? do Poder
Judiciario; ? do Tribunal/Conselho de Contas; ? Ministério Publico; ? Defensoria Publica; ? da Uniéo;

? do Distrito Federal; : ? do Distrito Federal; ?
do Estado de ?
do Municipio de , no

guadro de pessoal do ,
, auferindo o valor de R$ :

(anexar contracheque).

5 ? RECEBO proventos de penséo por morte decorrentes de atividades civis ou militares, conforme
copia dos comprovante(s) anexo(s): (preencher com os proventos e local de onde recebe), em
orgao/entidade integrante da estrutura: ? do Poder Executivo; ? do Poder Legislativo; ? do Poder
Judiciario; ? do Tribunal/Conselho de Contas; ? Ministério Publico; ? Defensoria Publica; ? da Uniéo;

? do Distrito Federal; ?
do Estado de o ?
do Municipio de , no

gquadro de pessoal do ,
, auferindo o valor de R$ :

(anexar contracheque).



DECLARO para os devidos fins que as informacdes e documentos apresentados s&o
verdadeiros e auténticos, sob pena de responsabilidade administrativa, civel e criminal na

formadalei.
Por ser verdade, firmo a presente declaragéo.

Cuiaba/MT, de de

Interessado(a)/Requerente
ANEXO Il

DECLARACAO DE CONCORDANCIA ACERCA DE POSSIVEL REDUCAO DE PROVENTOS DE
APOSENTADORIA

Eu, , titular da cédula de identidade n°

e do CPF n° , matricula funcional n° ,
cargo de , lotado(a) no(a) , declaro
concordar com a reducdo dos meus proventos, caso a regra para concessao do beneficio ndo seja
integral (Gltima remuneracéo), considerando o célculo pela média e/ou proporcional, face ao que
dispde a Instrugcdo Normativa n°® 03/2015 e Manual de Orientacdo da Remessa de Documentos do
TCE/MT. Por ser verdade, firmo a presente declaragéo.

Cuiaba/MT, de de

Interessado(a)/Requerente



