ESTADO DE MATO’GROSSO
DEFENSORIA PUB!_ICA
GABINETE DO DEFENSOR PUBLICO-GERAL

Miss&o: Promover assisténcia juridica aos necessitados com exceléncia e efetivar a incluséo social, respaldada na ética e na
moralidade.

Data da publica¢ao no D.O: 27/08/2015
INSTRUGAO NORMATIVA N° 09, DE 27 DE AGOSTO DE 2015.

Regulamenta o horario de expediente da Defensoria Publica do Estado de Mato Grosso e da
outras providéncias.

O DEFENSOR PUBLICO-GERAL DO ESTADO DE MATO GROSSO, no uso de suas atribuicdes
institucionais, conferidas pela Lei Organica da Defensoria Publica do Estado de Mato Grosso (Lei
Complementar Estadual n.° 146, de 29 de dezembro de 2003), a quem compete dirigir a instituicao,
bem como superintender, coordenar e orientar as atividades dos seus membros, promovendo atos da
gestdo administrativa, financeira e de pessoal, em conformidade com seu artigo 1°, I, lll e IX; e,

CONSIDERANDO que a Lei n. 8,572, de 31 de outubro de 2006, que dispde sobre a criagdo da
carreira dos Profissionais de Apoio Técnico-Administrativo da Defensoria Publica do Estado de Mato
Grosso, fixa os valores dos subsidios, e da outras providéncias, aduz que os titulares dos cargos de
provimento efetivo, fungdes de confianga e cargos em comissdo deverao cumprir jornada de trabalho
de 40 (quarenta) horas semanais;

CONSIDERANDO a necessidade de adequacdo do expediente da Sede Administrativa e demais
Nucleos da Defensoria Publica de Mato Grosso;

RESOLVE:
Normatizar o horario de expediente da Defensoria Publica do Estado de Mato Grosso.

Art. 1°. O horario de funcionamento da Defensoria Publica do Estado de Mato Grosso, na Sede
Administrativa e demais Nucleos da Institui¢do, sera de segunda a sexta-feira, no periodo das 08:00 as
12:00 horas e das 14:00 as 18:00 horas.

Art.2.° Os servidores cumprirdo jornada de 08 (oito) horas e 40 (quarenta) horas semanais.

Paragrafo Unico. Excepcionalmente, para atender situagdes especiais, os servidores poderdo cumprir
jornada diferenciada das estipuladas no Art. 2.°, desde que devidamente autorizadas pelo Defensor
Publico-Geral.

Art.3.° O intervalo para alimentagéo sera de 02 (duas) horas para os servidores que cumprem jornada
de 08 (oito) horas.

Art. 4° O servidor devera registrar os horarios de inicio e final de expediente, bem como o intervalo
para alimentagao.

§ 1°. Na Sede, e nos Nucleos em que houver registro de ponto eletrénico, o servidor devera fazer o
registro de ponto eletronicamente.

§2°. Enquanto nao houver no nucleo da Defensoria Publica relégio de ponto eletrénico, o Coordenador
do Nucleo devera fazer o registro de ponto manual, sendo este devidamente assinado pelo servidor e
atestado pelo Coordenador do Nucleo ou pelo superior hierarquico do funcionario.

§ 3.° O servidor podera ser liberado do registro de ponto com a autorizagéo do Defensor Publico-Geral,
se justificada a peculiaridade da fungéo exercida.
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Art. 5° O servidor ocupante de cargo de provimento em comissado podera ser convocado a qualquer
tempo no interesse da Instituicao, sem direito a remuneragao por servigo extraordinario.

Art. 6°. Salvo em hipéteses contempladas em ato ou decisdo emanada da Defensoria Publica-Geral,
nao havera pagamento de hora-extra.

Art. 7°. A compensacao devera ser realizada durante o horario de funcionamento da Instituigcao e
dentro do mesmo més.

Art. 8°. Os casos omissos serao resolvidos pela Defensoria Publica-Geral.
Art. 9°. Fica revogado o artigo 4°, paragrafo 2°., da Instrugdo Normativa n. 04/2011.

Art. 10. Esta Instrugdo Normativa entra em vigor na data de sua publicagdo, revogando-se as demais
disposi¢cdes em contrario.
(Original Assinado)
DJALMA SABO MENDES JUNIOR
Defensor Publico-Geral
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