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RESOLUCAO N° 007/2024/DPG

Regulamenta a Lei de Acesso a Informacéo (Lei n° 12.527, de
18 de novembro de 2011) e dispde sobre as préaticas de
Transparéncia Ativa e Passiva no ambito da Defensoria Publica
do Estado de Mato Grosso e da outras providéncias.

A DEFENSORA PUBLICA-GERAL DO ESTADO DE MATO GROSSO, no uso de suas
atribuicdes legais e institucionais conferidas pelos artigos 11, incisos I, lll e IX e, 144 e 145, da Lei
Complementar n° 146, de 29 de dezembro de 2003;

CONSIDERANDO o disposto no art. 59, inciso XXXIlIl e no art. 37, § 3°, inciso Il da
Constituicdo da Republica;

CONSIDERANDO o dever da Administracdo de definir, em norma propria, regras
especificas para o cumprimento das determinacdes previstas na Lei Federal n°® 12.527, de 18 de
novembro de 2011, que regula o acesso as informacdes publicas;

CONSIDERANDO o dever da Administracdo de promover a gestdo dos documentos
publicos para assegurar o acesso as informagdes neles contidas, de acordo com o § 2° do artigo 216
da Constituicdo Federal e com o artigo 1° da Lei Federal n°® 8.159, de 8 de janeiro de 1991;

CONSIDERANDO o disposto na Lei Federal n°® 13.709, de 14 de agosto de 2018 (Lei Geral
de Protecédo de Dados Pessoais);

CONSIDERANDO o disposto na Lei Federal n® 14.129, de 29 de marco de 2021 (Lei do
Governo Digital);

CONSIDERANDO a participacdo da Defensoria Publica do Estado de Mato Grosso nas
acOes desenvolvidas pelo Programa Nacional de Transparéncia Publica (PNTP), organizado pela
Associacdo dos Membros dos Tribunais de Contas do Brasil (ATRICON) e pelo Tribunal de Contas
do Estado de Mato Grosso;

RESOLVE:

CAPITULO |
DISPOSICOES GERAIS

Art. 1° Esta Resolucdao:

| - Regulamenta o direito constitucional de acesso a informacao, a fim de garantir sua
efetividade, consoante previsto no inciso XXXIIl do artigo 5°, no inciso I, do 8§ 3° do artigo 37 e no §
2°, do artigo 216, da Constituicdo Federal,

Il - Regulamenta a Lei de Acesso a Informacgéo (Lei n°® 12.527, de 18 de novembro de
2011) no ambito da Defensoria Publica do Estado de Mato Grosso;

lll - Estabelece diretrizes sobre as praticas de Transparéncia Ativa e Passiva no ambito da
Defensoria Publica do Estado de Mato Grosso, especialmente quanto a participacdo nas acoes
desenvolvidas pelo Programa Nacional de Transparéncia Publica (PNTP); e



IV - Regulamenta o funcionamento do e-SIC (Servico de Informacédo ao Cidaddo acessado
por meio de pégina especifica localizada no site da Defensoria Publica do Estado de Mato Grosso),
seguindo principios e diretrizes estabelecidos na Lei do Governo Digital (Lei n® 14.129,0 de 26 de
margo de 2021)..

Art. 2° Para os efeitos desta Resolucao, considera-se:

| - informacdo: dados, processados ou ndo, que podem ser utilizados para producédo e
transmissao de conhecimento, contidos em qualquer meio, suporte ou formato;

Il - documento: unidade de registro de informacgdes, qualquer que seja o suporte ou formato;

lll - informacéo sigilosa: aquela submetida temporariamente a restricdo de acesso publico
em razéo de sua imprescindibilidade para a seguranca da sociedade e do Estado;

IV - informacéo pessoal: aquela relacionada a pessoa natural identificada ou identificavel;

V - tratamento da informacdo: conjunto de acbes referentes a producdo, recepcao,
classificacao, utilizacdo, acesso, reproducao, transporte, transmissao, distribuicdo, arquivamento,
armazenamento, eliminacao, avaliacdo, destinacao ou controle da informacéo;

VI - integridade: qualidade da informacdo nd&o modificada, inclusive quanto a origem,
transito e destino;

VI - dado pessoal: informagéo relacionada a pessoa natural identificada ou identificavel,

VIII - dado pessoal sensivel: dado pessoal sobre origem racial ou étnica, conviccdo
religiosa, opinido politica, filiacdo a sindicato ou a organizacdo de carater religioso, filoséfico ou
politico, dado referente a saude ou a vida sexual, dado genético ou biométrico, quando vinculado a
uma pessoa natural;

IX - dado anonimizado: dado relativo a titular que n&o possa ser identificado, considerando
a utilizacdo de meios técnicos razoaveis e disponiveis na ocasido de seu tratamento;

X - tratamento de dado pessoal: toda operacao realizada com dados pessoais, como as
que se referem a coleta, producédo, recepcao, classificacdo, utilizacdo, acesso, reproducéo,
transmissao, distribuicdo, processamento, arquivamento, armazenamento, eliminacdo, avaliagdo ou
controle da informacéo, modificacdo, comunicacéo, transferéncia, difusdo ou extracao;

X - anonimizacdo: utilizacdo de meios técnicos razoaveis e disponiveis no momento do
tratamento, por meio dos quais um dado perde a possibilidade de associacao, direta ou indireta, a
um individuo;

XIl - pseudonimizacgdo: € o tratamento por meio do qual um dado perde a possibilidade de
associacdo, direta ou indireta, a um individuo, sendo pelo uso de informacao adicional mantida
separadamente pelo controlador dos dados em ambiente controlado e seguro.

Xl - transparéncia ativa: disponibilizacdo de dados pela administracdo publica,
independentemente de solicitagdes.

Art. 3° Submetem-se ao conteldo desta Resolucdo todos os membros, servidores e
estagiarios da Defensoria Publica do Estado de Mato Grosso, que deverdo observar as diretrizes
descritas com a finalidade de garantir a transparéncia das informacdes publicas e o devido acesso a
informagé&o, nos moldes estabelecidos pela Constituicdo Federal.

Art. 4° O nivel de transparéncia das informagfes da Defensoria Publica no Estado de Mato
Grosso sera aferido pelos resultados obtidos com a participagdo no Programa Nacional de
Transparéncia Publica (PNTP).



Art. 5° Ficam estabelecidos os procedimentos para a garantia do acesso as informacdes
publicas, nos termos da legislacdo vigente, com respeito ao direito fundamental a protecdo dos
dados pessoais (especialmente os sensiveis, 0s de criancas e de adolescentes e os de idosos) e
protecdo da identidade dos solicitantes, aplicados a Defensoria Publica do Estado de Mato Grosso.

Art. 6° A Defensoria Publica do Estado de Mato Grosso assegurara, as pessoas naturais e
juridicas, o direito de acesso a informacgdo, que sera proporcionado mediante procedimentos
objetivos e ageis, de forma transparente, clara e em linguagem de facil compreenséo, observados os
principios da administracdo publica e as diretrizes previstas na Lei Federal n°® 12.527, de 18 de
novembro de 2011.

§ 1° Submetem-se, no que couber, a determinacao prevista no caput as entidades privadas
sem fins lucrativos, que recebam, para realizacdo de acfes de interesse da administracdo, recursos
publicos diretamente do orcamento ou mediante subvencdo social, termo de parceria, convénio,
acordo, ajuste ou outro instrumento congénere.

§ 2° A prestacao da informacado pelas entidades previstas no § 1° refere-se a parcela dos
recursos publicos recebidos e sua destinacéao.

Art. 7° O acesso a informagdo se orienta pelos principios da legalidade, impessoalidade,
moralidade, publicidade, eficiéncia, motivacdo, formalidade moderada, razoabilidade,
proporcionalidade, e seguranca juridica, observadas as seguintes diretrizes:

| - respeito a publicidade como preceito geral e do sigilo como excecao;

Il - divulgacdo de informacdo de interesse publico relacionada a Defensoria Publica do
Estado de Mato Grosso, independente de solicitacéo;

[l - utilizacdo de meios de comunicacdo viabilizados pela tecnologia da informacéao,
observados os limites da protecéo de dados pessoais de que trata a Lei Federal n° 13.709, de 14 de
agosto de 2018;

IV - fomento ao desenvolvimento da cultura de transparéncia na administracao publica; e

V - desenvolvimento do controle social da administracao publica.

Art. 8° O acesso a informagdo de que trata esta norma compreende, entre outros, 0S
direitos de:

| - orientacdo sobre os procedimentos para a obtencdo de acesso, bem como sobre o local
onde podera ser encontrada ou obtida a informacéo almejada,;

Il - informacdo contida em registros ou documentos, produzidos ou acumulados pela
Defensoria Publica do Estado de Mato Grosso, recolhidos ou ndo em arquivos;

lll - informacao produzida ou custodiada por pessoa fisica ou entidade privada decorrente
de qualquer vinculo com seus 6rgaos ou entidades, mesmo que esse vinculo ja tenha cessado;

IV - informacao primaria, integra, auténtica e atualizada;

V - informacdo sobre atividades exercidas pela Defensoria Publica do Estado de Mato
Grosso, inclusive as relativas a sua politica, organizacéo e servicos;

VI - informacado pertinente & administragdo do patriménio publico, utilizacdo de recursos
publicos, licitacdo, contratos administrativos da Defensoria Publica do Estado de Mato Grosso;

VII - informacéo relativa:
a) a implementacdo, acompanhamento e resultados dos programas, projetos e acdes da
Defensoria Publica do Estado de Mato Grosso, bem como metas e indicadores propostos; e



b) ao resultado de inspecfes, auditorias, prestacdes e tomadas de contas realizadas
pelos orgdos de controle interno e externo, incluindo prestacdes de contas relativas a exercicios
anteriores.

VIII - remuneracao detalhada recebida por ocupante de cargo ou funcao, incluindo auxilios,
ajudas de custo, indenizacbes e outros valores pagos a qualquer
titulo,
bem como proventos de aposentadoria, e os descontos legais, com identificacao individualizada do
beneficiario, respeitado o direito a protecdo dos dados pessoais, e da unidade na qual efetivamente
presta servigos.

§ 1° O acesso a informacao previsto no caput ndo compreende as informacdes referentes a
projetos de pesquisa e desenvolvimento cientificos ou tecnoldgicos cujo sigilo seja imprescindivel a
seguranca da sociedade e do Estado.

§ 2° Quando nao for autorizado acesso integral a informacdo por ser ela parcialmente
sigilosa, é assegurado 0 acesso a parte ndo sigilosa por meio de certiddo, extrato ou copia com
ocultacédo da parte sob sigilo, mediante técnicas de anonimizacéo ou de pseudonimizacao.

§ 3° O direito de acesso aos documentos ou as informacgfes neles contidas, utilizados
como fundamento da tomada de decisdo e do ato administrativo, serd assegurado com a edi¢cédo do
ato decisorio respectivo.

§ 4° A negativa de acesso as informacgdes objeto de pedido formulado a Defensoria Publica
do Estado de Mato Grosso, quando ndo fundamentada, sujeitara o responsavel a medidas
disciplinares, nos termos do art. 32 da Lei de Acesso a Informacéo.

8§ 5° Nas situagbes em que haja a recusa fundamentada no fornecimento da informacéo, é
necessario o imediato processo de classificacdo da informacéo sigilosa no grau adequado, na forma
da lei e conforme disciplinado nesta Resolucéao.

8 6° Informado do extravio da informacdo solicitada, podera o interessado requerer a
autoridade competente a imediata abertura de processo administrativo para apurar 0
desaparecimento da respectiva documentacao.

8 7° Verificada a hipdtese prevista no 8 6° deste artigo, o responsavel pela guarda da
informacao extraviada devera, no prazo de 10 (dez) dias, justificar o fato e indicar testemunhas que
comprovem sua alegacao.

Art. 9° O acesso a informacado publica também serd assegurado mediante a realizacdo de
audiéncias ou consultas publicas, incentivo a participac¢do popular ou a outras formas de divulgacao.

Art. 10. Cabera a Secretaria Executiva orientar as unidades administrativas da Defensoria
Publica no cumprimento da Lei de Acesso a Informacéo e da Lei Geral de Protecdo de Dados e da
Lei n°® 13.460, de 26 de junho de 2017, de forma a assegurar:

| - o cumprimento das normas relativas ao acesso a informacdo, de forma eficiente e
adequada aos objetivos desta Resolucéo;

Il - o monitoramento da implantacdo do disposto nesta Resolugcdo e a apresentacao de
relatorios periddicos sobre o seu cumprimento;

lll - a adocdo das medidas indispensaveis a implementacdo e ao aperfeicoamento das
normas e procedimentos, visando a protecdo de dados pessoais sensiveis e a protecdo da
identidade dos denunciantes;

IV - a orientacdo adequada as unidades sobre o cumprimento do disposto nesta Resolugéo;

V - a atencao e atendimento aos alertas contidos nos relatorios de gestdo, com a indicacao
do prazo para a solucao das inconsisténcias identificadas, decorrentes de reclamacfes e denuncias.

CAPITULO Il
DA TRANSPARENCIA ATIVA E DO PORTAL DA TRANSPARENCIA

Art. 11. E dever da Defensoria Plblica do Estado de Mato Grosso, por meio de suas
unidades administrativas, independentemente de requerimento, divulgar em local de facil acesso as
informacdes gerais de interesse coletivo por ela produzida ou custodiada, inclusive da carta de



servi¢os, na forma estabelecida por esta Resolucéo.

Art. 12. A pagina institucional da Defensoria Publica do Estado de Mato Grosso devera
disponibilizar:

| - estrutura organizacional, competéncias e composicao de seus 6rgaos internos;
Il - enderecos e telefones das unidades e horarios de atendimento ao publico;

lll - links ou banners visiveis de encaminhamento ao Servigo de Informacdo ao Cidadao
(SIC) e ao Portal da Transparéncia.

Art. 13. O Portal da Transparéncia da Defensoria Publica do Estado de Mato Grosso tem
por finalidade a centralizacdo, a divulgacdo e o acesso as informacdes de interesse publico e de
dados relevantes referentes a transparéncia na gestéo e ao exercicio do controle social, tais como:

Il - orientacdes sobre a Lei de Acesso a Informag&o e normas correlatas;

lll - dados gerais para 0 acompanhamento de programas e acdes da Defensoria Publica do
Estado de Mato Grosso, disponibilizando anualmente as leis orcamentarias e relatorios de gestéao;

IV - registros de repasses ou transferéncias de recursos financeiros, relativos aos
convénios de descentralizacao de recursos, recebidos e concedidos;

V - registros das despesas;

VI -informagdes concernentes a procedimentos licitatorios, inclusive os respectivos editais
e resultados, as transmissdes de licitagdes ao vivo, realizadas pela Defensoria Publica do Estado de
Mato Grosso, conforme atribui¢cdes relacionadas a centralizacado dos processos licitatérios no Estado;
e

V - outras informacdes legalmente obrigatdrias ou recomendadas pelo Tribunal de Contas
do Estado de Mato Grosso e pelo Programa Nacional de Transparéncia Publica.

Art. 14. Para facilitar as buscas e o tratamento livre de dados e informacfes, o Portal da
Transparéncia atendera, entre outros, aos seguintes requisitos:

| - disponibilizacdo de ferramenta de pesquisa de conteldo que permita 0 acesso a
informacao de forma objetiva, transparente, clara e em linguagem de facil compreensao;

Il - possibilidade de gravacdo de relatério em diversos formatos eletrénicos, inclusive
abertos e ndo proprietérios, tais como planilha e texto, de modo a facilitar a analise da informacao;

lll - divulgacdo das especificacbes béasicas dos formatos utilizados para estruturacdo da
informacéo.

81° Incumbe a Diretoria de Governanga Digital e Inovacdo estabelecer o ambiente
tecnolégico para atender ao Portal da Transparéncia.

82° Incumbe a Diretoria de Imprensa e Comunicacgéo Institucional estabelecer o ambiente
tecnologico para atender a Transparéncia Ativa.

Art. 15. Cabe a Secretaria Executiva coordenar e gerenciar as acdes relacionadas a
Transparéncia Ativa, incumbindo-lhe disseminar a cultura do tratamento da informacao, tendo como
objetivo atingir e manter o cumprimento da totalidade dos critérios definidos no ambito do Programa
Nacional de Transparéncia Publica (PNTP).



§ 1° Cabera as unidades administrativas a disponibilizacdo das informacdes legalmente
obrigatorias ou recomendadas pelo Tribunal de Contas do Estado de Mato Grosso e pelo Programa
Nacional de Transparéncia Publica, conforme distribuicdo de competéncias, periodicidade e prazos
dispostos no Anexo | (Matriz de distribuicdo de competéncias de Transparéncia Ativa).

§ 2° E dever das unidades administrativas manter atualizadas as informagdes inseridas nos
bancos de dados dos sistemas corporativos institucionais, em especial aquelas que séo fonte de
informacdes disponibilizadas no Portal da Transparéncia.

§ 3° A disponibilizagdo mencionada no 8§ 1° sera auxiliada:

| - pela Diretoria de Governanca Digital e Inovagéo, quanto as informacdes disponibilizadas
no Portal da Transparéncia;

Il - pela Diretoria de Imprensa e Comunicag¢do Institucional, quanto as informacdes
disponibilizadas no site institucional.

84° As unidades administrativas, na execugdo de agles relacionadas a Transparéncia
Ativa, tal como a disponibilizacdo de informagdes no Portal da Transparéncia, deveréo respeitar 0s
direitos fundamentais a privacidade e a protecdo dos
dados pessoais (art. 5°, incisos X e LXXIX, da Constituicdo Federal de 1988).

85° Havendo duavidas quanto a execucdo das atividades mencionadas no paragrafo
anterior, as unidades administrativas poderdo consultar a Unidade de Tratamento de Dados
Pessoais.

Art. 16. E de responsabilidade da Unidade de Controle Interno - UCI:

| - fomentar acdes de cultura da transparéncia na administracdo publica estadual e
conscientizacdo do direito fundamental de acesso a informacéo;

Il - 0 treinamento e capacitacdo dos agentes publicos no que se refere ao
desenvolvimento de praticas relacionadas a transparéncia na administracdo publica;

[l - o monitoramento da aplicacdo desta Resolucdo, concentrando e consolidando a
publicacdo de informacdes estatisticas.

CAPITULO Il
DA TRANSPARENCIA PASSIVA E DO SERVICO DE INFORMACAO AO CIDADAO

Secéo |
Do pedido de acesso

Art. 17. A Secretaria Executiva é a unidade gestora do Sistema de Informacédo ao Cidadao
(SIC), cabendo-lhe receber, analisar e responder os pedidos de acesso a informacédo fundamentados

nos arts. 10 a 14 da Lei de Acesso a Informacgéo.

Art. 18. O Servico de Informacédo ao Cidadao (SIC) podera ser acessado, por qualquer
pessoa, natural ou juridica:

| - por meio de pagina especifica localizada no site da Defensoria Publica do Estado de
Mato Grosso (e-SIC);

Il - pessoalmente;
lll - por correspondéncia; ou

IV - por meio telefénico e eletrdnico;



Paragrafo unico. A pagina do e-SIC devera indicar o local, o telefone, o e-mail
responsavel e o horario de funcionamento do Servico de Informacdo ao Cidaddo (SIC), cabendo a
unidade gestora prestar orientagdes aos interessados.

Art. 19. Qualquer interessado podera apresentar pedido de acesso a informacoes,
devendo o pedido conter:

| - nome do requerente;

Il - nimero de documento de identificagdo valido;

Il - endereco postal, e-mail ou telefone para devolucdo da resposta;
IV - especificacédo da informacéo desejada, de forma clara e precisa.

§ 1° Para o acesso a informagdes de interesse publico, a identificacdo do requerente nao
pode conter exigéncias que inviabilizem a solicitag&o.

§ 2° Sao vedadas quaisquer exigéncias relativas aos motivos determinantes da solicitagao.

8 3° Ao requerente é assegurada a protecao de seus dados pessoais, sendo-lhe facultado
solicitar o anonimato, caso em que os dados pessoais fornecidos ficardo restritos a utilizacdo dos
meios de contato para resposta da solicitacao.

8§ 4° A unidade gestora deverda disponibilizar no e-SIC formulario padrdo para
preenchimento dos pedidos.

Art. 20. Nao serdo atendidos pedidos de acesso a informacao:
| - genéricos;

Il - cuja informacédo esteja disponivel ao publico em formato impresso, eletrébnico ou em
gualquer outro meio de acesso universal;

lIl - desproporcionais para o tempo maximo de processamento da resposta;

IV - que exijam trabalhos adicionais de analise, interpretacdo ou consolidacdo de dados e
informacdes, ou servico de producdo ou tratamento de dados que nao seja de competéncia do 6rgao
ou entidade;

V - que possam violar os direitos fundamentais a privacidade e a protecdo dos dados
pessoais, especialmente os as informagdes sensiveis, os de criangas e de adolescentes e de idosos,
protegidas pela Lei Geral de Protecdo de Dados Pessoais, devendo ser declarado o sigilo de acordo
com o procedimento estabelecido ou ser realizada a anonimizacdo ou pseudonimizagdo dos dados
pessoais;

VI - quando as informacdes solicitadas estejam com restricdo de acesso, em virtude da
classificagao de sigilo;

VII - quando a informagéao ou documento for produzida por outra esfera de governo.

8 1° No caso dos incisos Il e IV deste artigo, a unidade gestora do SIC devera, caso tenha
conhecimento, indicar o local onde se encontram as informacdes a partir das quais o0 requerente
podera realizar a interpretacdo, consolidacao ou tratamento de dados.

8§ 2° Os pedidos que potencialmente envolvam dados pessoais ou documentos
classificados como sigilosos deverdo ser remetidos para manifestacdo da Unidade de Tratamento de
Dados Pessoais ou da Unidade de Inteligéncia e Segurancga Institucional.

Art. 21. O Servigo de Informagbes ao Cidadao (SIC) devera permitir a possibilidade de
emissao de relatorios, com a anonimizacao e pseudonimizacao de informac¢des, quando necessarios.



Secéo I
Do fornecimento da informacao

Art. 22. A unidade gestora devera, em até 3 (trés) dias Uteis apds o recebimento do pedido
de acesso a informacéo:

| - verificar se o pedido atende as disposicdes dos arts. 17 e 18 desta Resolucéo;

Il - protocolar o pedido no sistema de protocolo interno utilizado pela Defensoria Publica do
Estado de Mato Grosso;

lll - cientificar o solicitante quanto ao recebimento do pedido e o nimero de protocolo
gerado;

VI - verificar se € possivel a concessdo imediata da informacéo, hipoétese em que devera
fornecé-la ao solicitante.

§ 1° Nao estando totalmente disponivel a informagcdo no Portal da Transparéncia ou em
outros sites institucionais, a unidade gestora devera, no prazo de até 20 (vinte) dias corridos:

| - comunicar a data, o local e 0 modo para realizar a consulta, a reproducdo ou a obtencao
da informacao ou certiddo; ou

Il - indicar as raz0es de fato ou de direito da recusa, total ou parcial, do acesso pretendido;

lll - comunicar que ndo possui a informacao; indicar, se for do seu conhecimento, o 6rgéo
ou a entidade que a detém; ou, ainda, remeter 0 requerimento a esse 0Orgdo ou entidade,
cientificando o interessado da remessa de seu pedido de informacéo.

IV - caso a informacao esteja disponivel ao publico em formato impresso, eletrdnico ou em
outro meio de acesso universal, informar ao solicitante quanto ao local e modo para consulta,
obtencéo ou reproducao da informacao.

§ 2° O prazo de 20 (vinte) dias podera ser prorrogado por mais 10 (dez) dias, mediante
justificativa expressa, que sera comunicada ao interessado.

§ 3° Para fins de integridade documental, a informacdo armazenada em meio digital sera
fornecida neste formato, e em se tratando de documento assinado, deve ser entregue em arquivo
nao modificavel.

8 4° No caso do inciso IV do § 1° se o requerente declarar ndo dispor de meios para
realizar por si mesmo tais procedimentos, a unidade gestora devera fornecer a informacao
diretamente.

Art. 23. E gratuito o servigco de busca e fornecimento de informacéo, exceto nos casos de
reproducdo de documentos, situagdo em que poderd ser cobrado somente o valor necessario a
cobertura dos custos, servicos e dos materiais utilizados.

Paragrafo Unico. Aos cidadaos hipossuficientes ndo se fara a cobranca de cdpias ou
gravacao quando os documentos solicitados se destinarem a defesa judicial ou administrativa de
direito préprio ou de sua familia.

Art. 24. O acesso a documento preparatério ou informagédo nele contida, utilizado como
fundamento de tomada de decisdo ou de ato administrativo, sera assegurado a partir da edicdo do
ato ou decisao, desde que ndo se enquadre nas excecoes previstas nesta Resolucéo.

§ 1° Os dados pessoais sensiveis utilizados na producdo de atos e documentos deverao
permanecer em ambiente controlado, protegido contra vazamentos.

§2° Em atencdo aos fundamentos da disciplina da protecdo dos dados pessoais e aos
principios do tratamento de dados pessoais (art. 2° e art. 6° da Lei Geral de Protecdo de Dados,
respectivamente), caso a concessao de acesso a documento ou informacdo que contenha dados
pessoais ndo esteja respaldada em base legal que justifique o tratamento de exposi¢cdo desse dados,



estes deverdo, sempre que possivel, ser anonimizados ou pseudonimizados em respeito aos direitos
fundamentais a privacidade e a protecdo dos dados pessoais, especialmente no caso de dados
pessoais sensiveis, de criancas e de adolescentes, e de idosos.

Secéo lll

Da negativa de acesso a informacdo e dos recursos

Art. 25. Quando o acesso a informacdo for negado, a unidade gestora encaminhara
resposta ao solicitante, que necessariamente contera:

| - as razOes da negativa de acesso e seu fundamento legal;
Il - aclassificacdo como informacao sigilosa;

[l - possibilidade e prazo para apresentacédo de recurso, com a indicacdo da autoridade
que o apreciara; e

IV - a viabilidade de pedido de desclassificacdo da informacéo tida como sigilosa,
guando for o caso, com a indicacdo da autoridade administrativa que o apreciara.

8 1° As razbes de negativa de acesso a informagéo classificada indicardo o fundamento
legal do sigilo, seu grau e a indicacédo da autoridade que a classificou.

§ 2° O recurso interposto pela denegacéo tramitara no sistema de protocolo utilizado pela
Defensoria Publica de Mato Grosso.

Art. 26. Contra a negativa de acesso a informacéo podera o solicitante apresentar recurso
no prazo de até 10 (dez) dias, contado da ciéncia da decisdo, a Defensoria Publica-Geral, que
devera aprecia-lo no prazo de 05 (cinco) dias.

Paragrafo Unico. Caso a decisdo denegatoria seja mantida pela Defensoria Publica-Geral
, cabera recurso, no prazo de 20 (vinte) dias, contados da ciéncia da deciséo, dirigido ao Conselho
Superior da Defensoria Publica.

Art. 27. Nao podera ser negado acesso as informacfes necessarias a tutela judicial ou
administrativa de direitos fundamentais do solicitante e de sua familia.

8 1° O requerente deve apresentar razdes que demonstrem a existéncia de nexo entre as
informacdes solicitadas e o direito que se pretende proteger.

§ 2° Quando o documento solicitado necessitar da exposi¢cdo de contiver dados pessoais
de pessoa identificada ou identificavel, especialmente sensiveis, de crianca e de adolescente ou de
idoso de pessoa identificada ou identificavel, o recurso ou pedido de informacdo devera apresentar
fundamento especifico.

CAPITULO IV
DA RESTRICAO DE ACESSO A INFORMACAO

Secao |
Classificagao de informagdes em grau de sigilo

Art. 28. A informagdo em poder da Defensoria Publica do Estado de Mato Grosso,
observado o seu teor e em razdo de sua imprescindibilidade a seguranca da sociedade ou do
Estado, nos termos do art. 23 da Lei Federal n°® 12.527/2011, podera ser classificada nos graus
ultrassecreto, secreto ou reservado.

Art. 29. Para a classificagcdo da informacdo em grau de sigilo, deve ser observado o
interesse publico e utilizado o critério menos restritivo possivel, considerados:

| - o dano potencial ou a gravidade do risco a seguranca da sociedade e do Estado; e



Il - o0 prazo maximo de classificacdo em grau de sigilo ou o evento que defina seu termo
final.

Art. 30. Os prazos maximos de classificacdo sdo os seguintes:

| - grau ultrassecreto: 25 (vinte e cinco) anos;
Il - grau secreto: 15 (quinze anos); e
lIl - grau reservado: 5 (cinco) anos.

Paragrafo Unico. Poderd ser estabelecido como termo final de restricdo de acesso a
ocorréncia de determinado evento, observados 0s prazos maximos de classificacao.

Art. 31. A aprovacdo de classificacdo do sigilo da informacdo € de competéncia das
seguintes autoridades:

| - Defensoria Publica-Geral;

Il - Subdefensorias Publicas-Gerais;
[l - Secretaria Executiva;

IV - Corregedoria-Geral; ou

V - Subcorregedorias-Gerais.

Art. 32. A autoridade podera delegar a competéncia para classificacdo no grau reservado a
agente publico que exerca funcéo de direcdo, comando ou chefia, vedada a subdelegacéo.

§ 1° E vedada a delegacdo da competéncia para os graus ultrassecreto e secreto.

§ 2 O agente publico referido no caput dara ciéncia dos atos de classificacdo praticados a
autoridade delegante, no prazo de 30 (trinta) dias.

Art. 33. A decisdo que classificar a informacdo em qualquer grau de sigilo deve ser
formalizada no Termo de Classificacdo de Informacgéo - TCI, conforme modelo contido como Anexo Il
nesta Resolucao.

Art. 34. A autoridade que classificar informacdo no grau ultrassecreto ou secreto deve
encaminhar o TCI, no prazo de 30 (trinta) dias, a Defensoria Publica-Geral, para, no mesmo prazo,
ratificar e encaminhar ao Conselho Superior.

Paragrafo unico. A autoridade mencionada no caput devera, em igual prazo, comunicar a
Unidade de Inteligéncia e Seguranca Institucional sobre a classificacdo, com cépia do TCI.

Art. 35. Na hip6tese de documento que contenha informacdes classificadas em diferentes
graus de sigilo, sera atribuido ao documento tratamento do grau de sigilo mais elevado.

Paragrafo Unico. Fica assegurado o acesso as partes nao classificadas como sigilosas por
meio de certiddo, extrato ou cépia, com ocultacdo da parte sob sigilo.

Art. 36. Cabera a Unidade de Inteligéncia e Segurancga Institucional (UISI):

| - receber, catalogar e organizar as informacdes classificadas nos graus de sigilo;

Il - acompanhar os prazos de sigilo;

[Il - manter ambiente seguro e controlado para tratamento das informacdes classificadas;

IV - enviar & Unidade de Controle Interno (UCI) a relacdo de informacdes classificadas nos
graus de sigilo;

V - disponibilizar a relagdo de informagfes classificadas, bem como disponibiliza-las no
Portal da Transparéncia.

Secéo Il
Da desclassificacéo e da reavaliacado da informacéo classificada em grau de sigilo



Art. 37. A classificacdo das informacfes sera reavaliada pela autoridade classificadora ou
por autoridade hierarquicamente superior, mediante provocacdo ou de oficio, para desclassificacéo
ou reducéo do prazo de sigilo.

Paragrafo unico. A reavaliacdo deve observar a gravidade do risco ou dano a seguranca
da sociedade e do Estado, a razoabilidade do prazo maximo de sigilo, a permanéncia dos motivos do
sigilo e a possibilidade de danos decorrentes do acesso ou da divulgacdo da informacéo.

Art. 38. O pedido de desclassificacdo ou de reavaliagdo da classificacdo devera tramitar
pelo sistema de protocolo, mesmo que o pedido tenha sido produzido por outro meio.

Paradgrafo Unico. O pedido de que trata o caput serd enderecado a Unidade de
Inteligéncia e Seguranca Institucional (UISI), que diligenciard junto a autoridade classificadora,
devendo a resposta ser devolvida no prazo de até 30 (trinta) dias.

Art. 39. Negada a desclassificacdo ou reavaliacdo, o requerente podera interpor recurso,
no prazo de 10 (dez) dias, contado da ciéncia da negativa, a Defensoria Publica-Geral, que decidira
no prazo de 30 (trinta) dias.

Paragrafo Unico. Desprovido o recurso de que trata o caput, poderd o requerente
apresentar recurso ao Conselho Superior, no prazo de 10 (dez) dias, contado da ciéncia da deciséao.

Art. 40. O acesso, a divulgacdo e o tratamento de informacéo classificada em qualquer
grau de sigilo ficardo restritos a pessoas que tenham necessidade de conhecé-la e que sejam
credenciadas, sem prejuizo das atribuigcdes de agentes publicos autorizados por lei.

Art. 41. As autoridades da Defensoria Publica de Mato Grosso adotardo as providéncias
necessarias para que o pessoal a elas subordinado conheca as normas e observe medidas e
procedimentos de seguranca para o tratamento de informacdes classificadas em qualquer grau de
sigilo.

Paragrafo Uunico. A pessoa natural ou entidade privada que, em razdo de qualquer vinculo
com o Poder Publico, execute atividades de tratamento de informacgdes classificadas, adotara as
providéncias necessarias para que seus empregados, prepostos ou representantes observem as
medidas e procedimentos de seguranca das informacdes.

Art. 42. A Unidade de Inteligéncia e Seguranca Institucional (UISI) publicara anualmente,
observado o disposto no art. 39 da Lei Federal n°® 12.527/2011, no site oficial da Defensoria Publica
de Mato Grosso:

| - o rol das informacdes desclassificadas nos ultimos 12 (doze) meses; e
Il - detalhes das informacdes classificadas em cada grau de sigilo, conforme Anexo II;

Paragrafo unico. A Defensoria Publica do Estado de Mato Grosso devera manter em
meio fisico as informacdes previstas no caput deste artigo, para consulta publica em sua Sede
Administrativa.

Art. 43. O Conselho Superior decidira4, no ambito da Defensoria Publica do Estado de Mato
Grosso, sobre o tratamento e a classificacdo de informacdes sigilosas.

Art. 44. Compete ao Conselho Superior:

| - rever, de oficio ou mediante provocacdo, a classificacdo de informagdo no grau
ultrassecreto ou secreto ou sua reavaliagcdo, no maximo a cada 4 (quatro) anos;

Il - requisitar da autoridade que classificar informagcdo no grau ultrassecreto ou secreto
esclarecimento ou conteudo, parcial ou integral, da informacdo, quando as informacdes constantes
do Termo de Classificacdo de Informacdes - TCIl né&o forem suficientes para a revisdo da
classificacao;



[l - decidir recursos apresentados contra decisdo proferida pela Defensoria Publica-
Geral:

Art. 45. A Defensoria Publica do Estado de Mato Grosso adequara suas politicas de
gestdo da informagdo, promovendo o0s ajustes necessarios aos processos de registro,
processamento, tramite e arquivamento de documentos e informacdes.

Art. 46. A publicacdo de atos administrativos referentes a documentos, dados e
informacdes sigilosas podera ser efetuada mediante extratos, com autorizacdo da autoridade
classificadora ou hierarquicamente superior.

§ 1° Os extratos referidos no caput limitar-se-do ao seu respectivo nUmero, ao ano de
edicdo e a sua ementa, redigidos por agente publico credenciado, de modo a ndo comprometer o
sigilo.

§ 2° A publicacdo de atos administrativos que trate de documentos, dados e informagdes
sigilosas para sua divulgacao ou execucdo dependerd de autorizagdo da autoridade classificadora ou
autoridade competente hierarquicamente superior.

CAPITULO V
DA PROTECAO DE DADOS PESSOAIS E SALVAGUARDAS AO DENUNCIANTE

Secao |
Das informacdes pessoais

Art. 47. O tratamento da informacéo pessoal sera feito de forma transparente e com o
respeito as liberdades e garantias individuais, a intimidade, vida privada, honra e imagem da pessoa.

§ 1° No tratamento da informacédo pessoal relativa a intimidade, vida privada, honra e
imagem serao observados 0s seguintes preceitos:

| - acesso restrito a autoridade ou agente publico legalmente autorizado e a pessoa a que
se referir, independentemente de classificacdo de sigilo e pelo prazo maximo de 100 (cem) anos, a
contar da data de sua producéao; e

Il - autorizacdo de divulgacdo ou acesso por terceiro mediante previsao legal ou com o
consentimento expresso da pessoa a que se referir.

Y

§ 2° O interessado que obtiver acesso a informacdo de que trata este artigo sera
responsabilizado por seu uso indevido.

§ 3° O assentimento a que se refere o inciso Il do § 1° ndo sera exigido quando a
informacéo for necessaria:

| - & prevencao e diagnoéstico médico, da pessoa que estiver fisica ou legalmente incapaz,
e para utilizacao exclusiva a tratamento médico;

Il - a realizacdo de estatistica e pesquisa cientifica de interesse publico ou geral,
prevista em lei, vedada a identificagdo da pessoa a que a informacéo se referir;

[l -ao cumprimento de ordem judicial;

IV - adefesa de direito humano; ou

V - aprotecdo do interesse publico e geral preponderante.

§ 4° A restricdo de acesso a informacéo relativa a vida privada, honra e imagem de pessoa
nao podera ser invocada com o intuito de prejudicar processo de apuracdo de irregularidades em

gue o titular das informacdes estiver envolvido, bem como em ac¢des voltadas para a recuperagcao de
fatos historicos de maior relevancia.



Art. 48. O pedido de acesso as informacfBes pessoais observara os procedimentos
relacionados a Transparéncia Passiva, limitado o tratamento ao minimo necessario para a realizacao
de suas finalidades, com abrangéncia dos dados pertinentes, proporcionais e ndo excessivos, e
estard condicionado & comprovacao da identidade do requerente.

8§ 1° O pedido de acesso a informacdes pessoais por terceiros deve ainda estar
acompanhado de:

| - comprovacdo do consentimento expresso da pessoa a que se referir, por meio de
procuracgdo publica ou com firma reconhecida, com poderes especificos para esse fim;

Il - comprovagdo de que se trata de processo de apuracao de irregularidades conduzido
pelo poder publico em que o titular das informacdes € parte ou interessado;

[l - comprovacao de que as informacgdes pessoais néo classificadas estdo contidas em
conjuntos de documentos necessarios a recuperacao de fatos historicos de relevancia reconhecida;

IV - demonstracdo da necessidade do acesso a informacéo requerida para a defesa dos
direitos humanos ou para a protecdo do interesse publico e geral preponderante.

8 2° Fica dispensado o reconhecimento de firma exigido no inciso | do 8§ 1° deste artigo
quando for assinada por meio de certificagao digital.

Art. 49. A restricdo de acesso as informacgfes pessoais ndo podera ser invocada quando
contidas em conjuntos de documentos necessarios a recuperacao de fato historico relevante e ndo
estiverem classificadas como sigilosas.

§ 1° A Defensoria Publica-Geral podera, de oficio ou mediante provocacgéo, reconhecer a
incidéncia da hipétese do caput, de forma fundamentada, sobre documentos que tenham produzido
ou acumulado, e que estejam sob sua guarda.

§ 2° Na hipotese de ser o documento de elevado valor histérico destinado a guarda
permanente, cabera a Defensoria Publica-Geral, decidir, apés seu recolhimento, sobre o
reconhecimento, observado o procedimento previsto neste artigo, sem prejuizo da legislacédo
especifica.

Art. 50. O acesso a informagéo pessoal que contenha dados sensiveis de uma pessoa
identificada ou identificavel sera condicionado a comprovacéao do interesse publico.

§ 1° A utilizacdo de informacdo pessoal por terceiros vincula-se a finalidade e a destinacao
gue fundamentaram a autorizacao do acesso, vedada sua utilizagcdo de maneira diversa.

§ 2° Aquele que obtiver acesso as informagdes pessoais de terceiros sera responsabilizado
por seu uso indevido.

§ 3° Para tratamento das informacfes pessoais sensiveis serdo adotadas técnicas de
anonimizacao e pseudonimizacao.

Art. 51. O compartilhamento de dados pessoais pela Administracdo devera estar previsto
em leis, regulamentos e contratos e, quando necessario, devera ser buscado o consentimento do
titular.

Paragrafo unico Sempre que possivel, o compartilhamento de dados pessoais sera feito
por prazo determinado, findo o qual ndo serd mais licita a sua utilizacao.

Art. 52. Os dados pessoais sensiveis da pessoa natural deverdao ser anonimizados sempre
gue for necessario o tratamento de arquivo ou documento.

Secéo I
Da protecao ao denunciante



Art. 53. O tratamento das dendncias e reclamacdes devera preservar a identidade do
denunciante, independentemente de classificacdo de sigilo, com restricdo de acesso pelo prazo de
100 (cem) anos.

Paragrafo unico. A protecdo da identidade do denunciante inclui o nome, endereco, 0s
dados sensiveis e outras informagfes que permitam sua identificacao.

Art. 54. Para fins de conhecimento publico, a Defensoria Publica do Estado de Mato
Grosso, com apoio da Unidade de Tratamento de Dados Pessoais, deverd informar a populagéo
sobre as providéncias relacionadas a protecéo de dados pessoais, e ainda:

| - que sejam esclarecidas as hipoteses passiveis de tratamento de dados pessoais, 0S
procedimentos adotados e as rotinas para a execucao de tais atividades, informando nos portais
institucionais;

Il - adocdo de programas de capacitagdo na Defensoria Publica do Estado de Mato
Grosso, sobre o tratamento de dados pessoais sensiveis;

Il - a transferéncia de dados pessoais de servidores publicos a entidades privadas
devera ser feita mediante instrumento escrito que preveja a sua finalidade.

CAPITULO VI
DAS ENTIDADES PRIVADAS SEM FINS LUCRATIVOS

Art. 55. As entidades privadas sem fins lucrativos que receberem recursos publicos para
realizacdo de acdes de interesse publico deverdo dar publicidade as seguintes informacdes:

| - cOpia do estatuto social atualizado da entidade;
Il -relacdo nominal atualizada dos dirigentes da entidade; e

[l - copia integral dos convénios, contratos, termos de parcerias, acordos, ajustes ou
instrumentos congéneres firmados com a Defensoria Publica do Estado de Mato Grosso, respectivos
aditivos, e relatérios finais de prestacéo de contas, na forma da legislacéo aplicavel.

8 1° As informacdes de que trata o caput deste artigo serdo divulgadas em ambiente na
internet da entidade privada e em quadro de avisos de amplo acesso publico em sua sede fisica.

§ 2° As informacdes de que trata o caput deste artigo deverdo ser publicadas a partir da
celebracdo do convénio, contrato, termo de parceria, acordo, ajuste ou instrumento congénere, e
serdo atualizadas periodicamente e ficardo disponiveis até 180 (cento e oitenta) dias apds a entrega
da prestacao de contas final.

Art. 56. Os pedidos de informacéo referentes a contratos, convénios, termos de parcerias,
acordos, ajustes ou instrumentos congéneres poderdao ser apresentados por meio do Sistema de
Informacéo ao Cidadao (SIC).

CAPITULO VII
DAS RESPONSABILIDADES

Art. 57. Constituem condutas ilicitas que ensejam responsabilidade do agente publico ou
do representante de pessoa juridica:

| - recusar-se a fornecer informacdo solicitada de acordo com esta Resolucéo, retardar
deliberadamente o atendimento ou fornecé-la intencionalmente de forma incorreta, incompleta ou
imprecisa;



Il - utilizar indevidamente, bem como subtrair, destruir, inutilizar, desfigurar, alterar ou
ocultar, total ou parcialmente, informag&o que se encontre sob sua guarda ou a que tenha acesso ou
conhecimento em razdo do exercicio das atribuicdes de cargo, emprego ou funcao publica;

lll - agir com dolo ou ma-fé na analise das solicitagdes de acesso a informagao;

IV - divulgar ou permitir a divulgagdo ou acessar ou permitir acesso indevido a informacao
sigilosa ou informacéao pessoal;

V - impor sigilo a informacéo para obter proveito pessoal ou de terceiros, ou para fins de
ocultacéo de ato ilegal cometido por si ou por outrem;

VI - ocultar da revisdo de autoridade superior competente informacdo sigilosa para
beneficiar a si ou a outrem, ou em prejuizo de terceiros;

VII - destruir ou subtrair, por qualquer meio, documentos concernentes a possiveis
violagdes de direitos humanos por parte de agentes do Estado;

VIII - permitir o vazamento de dados pessoais sensiveis.

Art. 58. A pessoa fisica ou entidade privada que detiver informac¢des em virtude de vinculo
de qualquer natureza com a Defensoria Publica do Estado de Mato Grosso e deixar de observar o
disposto nesta Resolucéo estara sujeita as seguintes sancoes:

| - adverténcia;
Il - multa;
Il - rescisdo do vinculo com o poder publico;

IV - suspenséo temporaria de participar em licitacdo e impedimento de contratar com a
administracdo publica por prazo ndo superior a 2 (dois) anos; e

V - declaracao de inidoneidade para licitar ou contratar com a administracéo publica, até
gue seja promovida a reabilitacdo perante a propria autoridade que aplicou a penalidade.

8 1° As sancdes previstas nos incisos I, 1l e IV poderéo ser aplicadas juntamente com a do
inciso Il, assegurado o direito de defesa do interessado, no respectivo processo, no prazo de 10
(dez) dias.

§ 2° A reabilitacdo referida no inciso V serd autorizada somente quando o interessado
efetivar o ressarcimento ao 6rgao ou entidade dos prejuizos resultantes e apos decorrido o prazo da
sancédo aplicada com base no inciso IV.

§ 3° A aplicacdo da sangéao prevista no inciso V é de competéncia exclusiva da Defensoria
Publica-Geral, facultada a defesa do interessado, no respectivo processo, no prazo de 10 (dez) dias
da abertura de vista.

Art. 59. A Defensoria Publica do Estado de Mato Grosso respondera diretamente pelos
danos causados em decorréncia da divulgacdo néo autorizada ou utilizacdo indevida de informacoes
sigilosas ou informacgdes pessoais, cabendo a apuracéo de responsabilidade funcional nos casos de
dolo ou culpa, assegurado o respectivo direito de regresso.

Paragrafo unico. O disposto neste artigo aplica-se a pessoa fisica ou entidade privada
gue, em virtude de vinculo de qualquer natureza com Defensoria Publica do Estado de Mato Grosso,
tenha acesso a informacao sigilosa ou pessoal e a submeta a tratamento indevido.

CAPITULO VIII
DISPOSICOES FINAIS



Art. 60. A Defensoria Publica do Estado de Mato Grosso devera reavaliar as informacdes
classificadas no grau ultrassecreto e secreto no prazo maximo de 2 (dois) anos, contado do termo
inicial de vigéncia desta Resolucéo.

Art. 61. A Defensoria Publica do Estado de Mato Grosso devera adotar as medidas
necessarias para garantir a acessibilidade de contetdo para pessoas com deficiéncia, nos termos da
Lei Federal n°® 10.098, de 19 de dezembro de 2000, da Lei Federal n°® 13.146, de 06 de julho de
2015, e o Decreto Federal n® 6.949, de 25 de agosto de 2009, Decreto Legislativo n° 186, de 9 de
julho de 2008, que promulgou a Convencéo Internacional sobre os Direitos das Pessoas com
Deficiéncia e seu Protocolo Facultativo, assinados em Nova York, em 30 de mar¢o de 2007.

Art. 62. O disposto nesta Resolugdo ndo exclui as hipéteses legais de sigilo e de segredo
de Justica.

Art. 63. O acesso aos procedimentos civeis, criminais e administrativos disciplinares, bem
como aos processos judiciais em poder da Defensoria Publica do Estado de Mato Grosso, segue
normas legais e regulamentares especificas, assim como o disposto na Sumula Vinculante n° 14 do
Supremo Tribunal Federal.

Art. 64. Os casos omissos serdo resolvidos pela Defensoria Publica-Geral.

Art. 65. Esta Resolugcdo entra em vigor na data de sua publicacdo, revogando as
disposicBes em contrario.

Cuiaba-MT, 09 de maio de 2024.

MARIA LUZIANE RIBEIRO DE CASTRO
Defensora PuUblica-Geral do Estado de Mato Grosso

ANEXO |
Matriz de distribuicdo de competéncias de Transparéncia Ativa

DIMENSAO | - INFORMAGOES PRIORITARIAS

ID Informagao/Critério Periodicidades e  Historico Unidade Unidade
prazos de Responsavel Supervisora
alimentacéo

11 Existéncia de site oficial. - - DICOM SECEX

1.2 Existéncia de portal da transparéncia. - - DGDI SECEX

13 Visibilidade do portal da transparéncia - - DICOM SECEX

na capa do site.

1.4 Site - ferramenta de pesquisa de - - DGDI SECEX

contetdo que permita o0 acesso a
informagao.

DIMENSAO Il - INFORMAGOES INSTITUCIONAIS

ID Informagao/Critério Periodicidades e  Historico Unidade Unidade
prazos de Responsavel Supervisora
alimentacédo

2.1 Estrutura Organizacional. 30 dias, contados - DICOM 2SDPG
da publicacdo do
ato normativo que a
alterou.

2.2 Competéncias e/ou atribui¢des. 30 dias, contados - DICOM 2SDPG
da publicagao do
ato normativo que a
alterou.

2.3 Nome dos integrantes da Administracdo Mensal. - DICOM GDPG

Superior, da Corregedoria-Geral e da

Ouvidoria-Geral.



2.4

25

2.6

2.7

2.8

2.9

Enderecos e telefones dos setores
administrativos e nucleos.

Horério de atendimento.

Atos normativos proprios (Resolugdes do
Conselho Superior, Resolug¢des da
Defensoria-Geral, Atos da Corregedoria
Geral, Portarias de carater geral ou
abstrato).

Perguntas e respostas mais frequentes
relacionadas as atividades
desenvolvidas.

Link, no site, de acesso aos perfis em
redes sociais.

Link, no Portal da Transparéncia, para o

Radar da Transparéncia Publica.

DIMENSAO IIl - RECEITA

ID

3.1

Informagé&o/Critério

Receitas da institui¢cdo, evidenciando

sua previsao e realizagao.

DIMENSAO IV - DESPESA

ID

4.1

4.2

Informagao/Critério

Despesas, detalhando sua execugdo
(empenho, liquidac@o e pagamento) e
identificando a classificacdo quanto a
natureza da despesa or¢camentaria (a
unidade orgamentaria, a fungéo, a
subfungao, a natureza da despesa e a

fonte dos recursos).

InformagBes pormenorizadas das
despesas, detalhando o beneficiario do
pagamento, o bem fornecido ou servigo
prestado e o procedimento licitatério

originario.

DIMENSAOQ V - CONVENIOS E TRANSFERENCIAS

ID

Informagao/Critério

Mensal. -

Mensal. -
Mensal. 3 anos anteriores

ao ano corrente.

Periodicidades e  Historico
prazos de

alimentacéo

Em “tempo real” (as 3 anos anteriores
mais ao ano corrente.
recentes, até o

primeiro dia util

subsequente a data

dos

registros contabeis

no respectivo

sistema).

Periodicidades e  Historico
prazos de

alimentacéao

Em “tempo real” (as 3 anos anteriores
mais ao ano corrente.
recentes, até o

primeiro dia util

subsequente a data

dos

registros contabeis

no respectivo

sistema).

Em “tempo real” (as 3 anos anteriores
mais ao ano corrente.
recentes, até o

primeiro dia util

subsequente a data

dos

registros contabeis

no respectivo

sistema).

Periodicidades e  Histoérico
prazos de

alimentacéo

DICOM SECEX
DICOM SECEX
SCS, GDPG, -

GCG, a depender

da natureza do ato.

(e]€] -

DICOM SECEX

DGDI SECEX

Unidade Unidade

Responsavel Supervisora
1SDPG

DPO

Unidade Unidade

Responsavel Supervisora

DFC 1SDPG

DFC 1SDPG

Unidade Unidade

Responsavel Supervisora



5.1

5.2

53

Transferéncias recebidas a partir da
celebracdo de convénios/acordos com
indicagdo, no minimo, do valor total
previsto dos recursos envolvidos, do
valor recebido, do objeto, da origem
(6rgdo repassador/concedente) e data
do repasse.

Transferéncias realizadas a partir da
celebracdo de acordos/ajustes, com
indicagdo, no minimo, do beneficiario, do
objeto, do valor total previsto para
repasse, do valor concedido e a data do
repasse.

Acordos firmados que ndo envolvam
transferéncia de recursos financeiros,
identificando as partes, o objeto e as

obrigacdes ajustadas.

DIMENSAO VI - RECURSOS HUMANOS

ID

6.1

6.2

6.3

6.4

6.5

6.6

Informagé&o/Critério

Relacdo nominal de membros e
servidores, seus cargos/fungdes,
lotacBes, datas de
admissao/exoneragao/inativagao e a
carga horéaria semanal do cargo/fungao.
Remuneragdo nominal de cada membro
e servidor, e a tabela com o padrao

remuneratério dos cargos e fungdes.

Lista de estagiarios.

Lista dos terceirizados que prestam
servigos para a instituicdo, contendo, em
relagdo a cada um deles: nome
completo, fungdo ou atividade exercida e
nome da empresa empregadora.

integra dos editais de concursos e
selecBes publicas para provimento de

cargos publicos.

Informacgdes sobre os demais atos dos
concursos publicos e processos
seletivos da instituigdo: vagas
efetivamente preenchidas, lista de
aprovados com as classificagbes, fila de

esperal/cadastro reserva e validade.

DIMENSAOQ VII - DIARIAS

ID

7.1

Informagao/Critério

O nome e o cargo/fungdo do
beneficiario, além do nimero de diarias
usufruidas por afastamento, periodo de
afastamento, motivo do afastamento e

local de destino.

Mensal.

Mensal.

Mensal.

Periodicidades e
prazos de
alimentacéo

Mensal.

Mensal
(remuneragdo
nominal) e Anual
(padrao
remuneratorio).

Mensal.

Mensal.

Um ano da data em

que for realizada a

consulta.

Mensal, quando

3 anos anteriores

ao ano corrente.

3 anos anteriores

ao ano corrente.

3 anos anteriores

ao ano corrente.

Historico

3 anos anteriores

ao ano corrente.

3 anos anteriores

ao ano corrente.

3 anos anteriores
ao ano corrente.
3 anos anteriores

ao ano corrente.

3 anos anteriores

ao ano corrente.

3 anos anteriores

houver concurso ou ao ano corrente.

processo seletivo
em andamento; ou
indicar a sua

inexisténcia.

Periodicidades e
prazos de
alimentacéao

Mensal.

Historico

3 anos anteriores

ao ano corrente.

CCP

CCpP

CCpP

Unidade

Responsavel

DGP

DGP

DGP

DG

DGP

DGP

Unidade

Responsavel

1SDPG

DG

DG

DG

Unidade

Supervisora

2SDPG

2SDPG

2SDPG

GDPG

GDPG

Unidade

Supervisora

1SDPG



7.2

Tabela ou relagao que explicite os
valores das diarias dentro do Estado,
fora do Estado e fora do pais, conforme

regulamentacao propria.

DIMENSAO VIl - LICITACOES

ID

8.1

8.2

8.3

8.4

8.5

8.6

8.7

Informacé&o/Critério

Relagéo das licitagdes em ordem
sequencial, informando o nimero e
modalidade licitatoria, o objeto, valor
estimado/homologado e a situagéo.

integra dos editais de licitac&o.

integra dos demais documentos das
fases interna e externa das licitacdes.
integra dos principais documentos dos
processos de dispensa e inexigibilidade
de licitag&o.

integra das Atas de Ades&o.
Plano de contratagfes anual.
Relacao dos licitantes e/ou contratados

sancionados administrativamente pela

instituigao.

DIMENSAO IX - CONTRATOS

ID

9.1

9.2

9.3

9.4

Informagao/Critério

Relacao dos contratos celebrados, com
0 seu respectivo resumo, contendo, no
minimo, indicagao do contratado(a), do
valor, do objeto e da vigéncia, bem como
os aditivos deles decorrentes.

Inteiro teor dos contratos e dos
respectivos termos aditivos.
Relacéol/lista dos Fiscais dos contratos
vigentes e encerrados.

Ordem cronolégica de seus pagamentos,
bem como as justificativas que
fundamentarem a eventual alteragao

dessa ordem.

DIMENSAO X - OBRAS

ID

10.1

10.2

10.3

Informagao/Critério

Data de inicio, etapas, percentual
concluido, status e previsdo de
conclusdo.

Quantitativos e 0s pregos unitarios e

totais contratados.

Quantitativos executados e 0s pregos

praticados.

Anual.

Periodicidades e
prazos de
alimentacéo

Mensal.

Mensal.

Mensal.

Mensal.

Mensal.

Mensal.

Mensal.

Periodicidades e
prazos de
alimentacéo

Mensal.

Mensal.

Mensal.

Mensal.

Periodicidades e
prazos de
alimentacéo

Mensal.

25 dias Uteis apos
o termo final do
contrato de obras.
45 dias uteis ap0s
a concluséo do

contrato de obras.

3 anos anteriores

ao ano corrente.

Histérico

3 anos anteriores

ao ano corrente.

3 anos anteriores
ao ano corrente.
3 anos anteriores
ao ano corrente.
3 anos anteriores

ao ano corrente.

3 anos anteriores
ao ano corrente.
3 anos anteriores
ao ano corrente.
3 anos anteriores

ao ano corrente.

Historico

3 anos anteriores

ao ano corrente.

3 anos anteriores
ao ano corrente.
3 anos anteriores
ao ano corrente.
3 anos anteriores

ao ano corrente.

Histérico

N&o se aplica.

N&o se aplica.

N&o se aplica.

1SDPG

Unidade

Responsavel

DAC

DAC

DAC

DAC

DAC

DAC

DAC

Unidade

Responsavel

DAC

DAC

DAC

DAC e DFC

Unidade

Responsavel

DIF

DIF

DIF

Unidade

Supervisora

1SDPG

1SDPG

1SDPG

1SDPG

1SDPG

1SDPG

1SDPG

Unidade

Supervisora

1SDPG

1SDPG

1SDPG

1SDPG

Unidade

Supervisora

SECEX

SECEX

SECEX



10.4

Relacao das obras paralisadas,
contendo o motivo e o responséavel pela
inexecugao temporaria do objeto do
contrato, além da data prevista para o

reinicio da sua execucao.

45 dias Uteis ap0ds
a concluséo do

contrato de obras.

DIMENSAO XI - PLANEJAMENTO E PRESTAGAO DE CONTAS

ID

111

11.2

11.3

114

11.5

Informagao/Critério

Prestagdo de Contas do ano anterior

(Balango Geral).

Relatério de Gestéo ou Atividades.

Resultado da apreciacdo e/ou

julgamento das contas pelo Tribunal de

Contas.

Relatério de Gestédo Fiscal (RGF).

Periodicidades e
prazos de
alimentacéo

Até 0 més de abril
do ano seguinte a
que se referir.

Anual.

Anual (Gltimo

Acordao ou

Parecer do Tribunal

de Contas relativo
as contas).

Até 30 dias ap6s o
encerramento do

quadrimestre.

Objetivos estratégicos da instituicdo e os -

indicadores definidos para mensurar o
alcance desses objetivos (plano
estratégico institucional ou instrumento

equivalente).

DIMENSAO XII - SISTEMA DE INFORMAGAO AO CIDADAO (SIC)

ID

12.1
12.2

12.3

12.4

12.5

12.6

12.7

Informagé&o/Critério

Indicacdo da unidade gestora do SIC.
Endereco fisico, telefone e e-mail da
unidade gestora, além do horério de
funcionamento.

Existéncia do e-SIC (envio de pedidos
de informacéo de forma eletronica).
Formulario simples de pedido pelo e-
SIC, sem a exigéncia de itens de
identificag@o do requerente que
dificultem ou impossibilitem o acesso a
informacao.

Disponibilizagdo do instrumento
normativo local que regulamente a LAl
InformagBes sobre prazos de resposta
ao cidadao, incluindo o recursal, e as
autoridades competentes para o exame
dos pedidos, além do procedimento
referente a realizacéo do pedido e de
eventual recurso.

Relatério anual estatistico contendo a
quantidade de pedidos de acesso
recebidos, atendidos, indeferidos, bem
como informag8es genéricas sobre os

solicitantes.

Periodicidades e
prazos de
alimentacéo

Anual.

N&o se aplica.

Historico

3 anos anteriores

ao ano corrente.

3 anos anteriores
ao ano corrente.
3 anos anteriores

ao ano corrente.

3 anos anteriores

ao ano corrente.

Histérico

3 anos anteriores

ao ano corrente.

DIF

Unidade

Responsavel

DFC

GDPG

GDPG

DFC

UAGE

Unidade

Responsavel

SECEX
SECEX

SECEX

(SECEX

SECEX

SECEX

SECEX

SECEX

Unidade

Supervisora

GDPG

1SDPG

GDPG

Unidade

Supervisora



12.8

12.9

12.10

12.11

Lista de documentos classificados em
cada grau de sigilo, contendo pelo
menos o assunto sobre o qual versa a
informagéo, a categoria na qual ela se
encontra, o dispositivo legal que
fundamenta a classificacédo e o
respectivo prazo.

Lista das informacdes que tenham sido
desclassificadas nos ultimos 12 (doze)
meses.

Disponibilizagdo da Lei Federal n®
12.527/2011 (Lei de Acesso a
Informacéo).

Indicagao de icone de facil acesso ao e-

SIC na capa do site.

DIMENSAO XIIl - ACESSIBILIDADE

ID

13.1

13.2

13.3

134

13.5

Informacé&o/Critério

Simbolo de acessibilidade em destaque.
Exibicao do “caminho” de paginas
percorridas pelo usuario.
Disponibilizacao de opcéo de alto
contraste.

Ferramenta de redimensionamento de
texto.

Mapa do site institucional.

DIMENSAO XIV - OUVIDORIA

ID

141

14.2

14.3

14.4

Informagé&o/Critério

Informag@es sobre o atendimento
presencial (endereco fisico, telefone, e-
mail e horéario de funcionamento).
Disponibilizagéo da Carta de Servigos ao
Usuério

Canal eletrdnico de acessolinteragdo
com o Poder ou érgédo (Ouvidoria e/ou
Fale Conosco).

Disponibiliza¢éo da Lei Federal n°
13.460/2017 (Direitos do Usuario dos

Servigos Publicos).

DIMENSAO XV - LGPD E GOVERNO DIGITAL

ID

15.1

15.2

15.3

Informacé&o/Critério

Indicacéo do Encarregado de
Tratamento de Dados Pessoais, bem
como canal de comunicagdo com a
respectiva Unidade (telefone ou e-mail).
Divulgacao da Politica de Privacidade e
Protecdo de Dados.

Disponibilizacdo de acesso a servigos
publicos por meio digital, sem

necessidade de solicitagao presencial.

Anual.

Anual.

Periodicidades e

prazos de
alimentacéo

Periodicidades e

prazos de
alimentacéao

Periodicidades e

prazos de
alimentacéao

3 anos anteriores

ao ano corrente.

3 anos anteriores

ao ano corrente.

Histérico

Histérico

Histérico

ulslI

ulsl

SECEX

SECEX

Unidade

Responsavel

DICOM
DICOM

DICOM

DICOM

DICOM

Unidade

Responsavel

0oG

0oG

oG

0oG

Unidade

Responsavel

UTDP

UTDP

SECEX

GDPG

GDPG

Unidade

Supervisora

SECEX
SECEX

SECEX

SECEX

SECEX

Unidade

Supervisora

Unidade

Supervisora

GDPG

GDPG



15.4

15.5

15.6

15.7

Disponibilizagdo de acesso - -
automatizado por sistemas externos em

formatos abertos, estruturados e legiveis

por maquina.

Regulamentacéo da Lei Federal n° - -
14.129/2021 (Lei do Governo Digital) e a

divulgacéo da Lei e da regulamentacéo.

Realizacao e divulgacao de resultados

de pesquisas de satisfagédo

Disponibiliza¢éo da Lei Federal n° - -
13.709/2018 (Lei Geral de Protegéo de

Dados).

DIMENSAO XVI - ATIVIDADES FINALISTICAS

ID

16.1
16.2

16.3

R IS T B B O B I S S S R B S I RS LN BN )

Informacé&o/Critério Periodicidades e  Historico
prazos de
alimentacéo
Divulgacdo da composi¢éo da instituigdo. - -
Disponibilizagdo de material informativo ~ Anual. 3 anos anteriores

(cartilhas/boletins informativos a respeito ao ano corrente.
dos direitos dos cidad&os nas mais

diversas areas).

Disponibiliza¢éo de informacdes sobre o - -
atendimento (identificacdo dos requisitos

necessarios e dos documentos para

atendimento pela instituicéo).

GLOSSARIO DE SIGLAS
1SDPG: Primeira Subdefensoria Publica-Geral;
2SDPG: Segunda Subdefensoria Publica-Geral,
CCP: Coordenadoria de Convénios e Parcerias;
DAC: Diretoria de Aquisices e Contratos;
DFC: Diretoria de Financas e Contabilidade;
DG: Diretoria-Geral;
DGDI: Diretoria de Governanca Digital e Inovacéo;
DGP: Diretoria de Gestao de Pessoas;
DICOM: Diretoria de Imprensa e Comunicacao Institucional;
DIF: Diretoria de Infraestrutura Fisica;
DPO: Diretoria de Planejamento e Or¢camento;
GCG: Gabinete da Corregedoria-Geral,
GDPG: Gabinete da Defensoria Publica-Geral;
OG: Ouvidoria-Geral,
SECEX: Secretaria Executiva;
SCS: Secretaria do Conselho Superior;
UAGE: Unidade de Apoio a Gestéo Estratégica;
UISI: Unidade de Inteligéncia e Seguranca Institucional;
UTDP: Unidade de Tratamento de Dados Pessoais.

ANEXO Il

DGDI

DGDI

oG

UTDP

Unidade

Responsavel

GDPG
oG

0oG

TERMO DE CLASSIFICACAO DA INFORMACAO - TCI

TERMO DE CLASSIFICACAO DA INFORMACAO N XXXX/XX

CODIGO DE INDEXACAO
CATEGORIA

TIPO DE DOCUMENTO
DATA DE PRODUGCAO

FUNDAMENTOS DO SIGILO

De acordo com a Lei Federal n°® 12.527/2011 e Resoluc&o N° 007/2024.

SECEX

SECEX

GDPG

Unidade

Supervisora



GRAU DE SIGILO

FUNDAMENTO LEGAL PARA A CLASSIFICAGAO
RAZOES PARA A CLASSIFICACAO

PRAZO DA RESTRIGAO DE ACESSO

DATA DA CLASSIFICAGAO

AUTORIDADE CLASSIFICADORA
NOME
CARGO

AUTORIDADE RATIFICADORA
NOME
CARGO



