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Data da publica¢ao no D.O: 04/06/2019
Instru¢cao Normativa n° 02/DPE/MT/2019

Regulamenta o pagamento de verbas rescisorias
decorrente de exoneragdo de membros e servidores

O DEFENSOR PUBLICO-GERAL DO ESTADO DE MATO GROSSO, no uso de suas atribuigdes
institucionais, conferidas pela Lei Organica da Defensoria Publica do Estado de Mato Grosso (Lei
Complementar Estadual n. 146, de 29 de dezembro de 2003), a quem compete expedir ordens e
instrucbes normativas aos 6rgaos, agentes e servidores da instituicdo, bem como dirigi-la,
superintende-la e coordena-la, promovendo atos da gestdo administrativa, em conformidade com seu
artigo 11, incisos | e 1X,

CONSIDERANDO que os membros e servidores que se vejam exonerados da Instituigado tém direito
a percepgao de verbas rescisorias,

CONSIDERANDO que, para devida operacionalizacdo dos servicos e pagamentos dos respectivos
valores, faz-se recomendavel proceder a regulamentacao administrativa desses procedimentos,

RESOLVE:

Art. 1°. O pagamento de verbas rescisérias decorrentes de exoneracao de cargos de membros e
servidores no ambito da Defensoria Publica do Estado de Mato Grosso rege-se pela presente
instrugdo normativa.

Art. 2°. O servidor ou membro exonerado tem direito a percepcao de saldo salario, gratificacao
natalina proporcional aos meses trabalhados, indenizagdo por férias vencidas e ndo gozadas com
adicional de um tergo constitucional e indenizacao de férias proporcionais com adicional de um tergo
constitucional.

Art. 3°. Uma vez publicado o ato de exoneragdo do membro ou servidor, a Coordenadoria de
Gestao Funcional devera instaurar procedimento administrativo fazendo constar dados pessoais e
funcionais do exonerado, sua ficha financeira, informagdes referentes a férias, gratificagéo natalina,
licenca-prémio, verbas indenizatérias e eventuais débitos com o erario.

Paragrafo unico - Se houver procedimento instaurado em razdo da solicitagdo de exoneragéo, o
pagamento das verbas rescisorias sera realizado nos mesmos autos.

Art. 4°. Cumpridas as diligéncias descritas no artigo anterior, o procedimento devidamente instruido
sera remetido a Diretoria-Geral, que determinara as seguintes providéncias:
| - Remessa do feito a Coordenadoria de Gestao Funcional, para o calculo das verbas rescisorias;
Il - Remessa do feito a Coordenadoria de Orgamento, Finangas e Contabilidade, para confirmacao do
calculo;
[ll - Remessa do feito ao Segundo Subdefensor Publico-Geral, para ciéncia e deliberagdes acerca do
pagamento das verbas rescisorias.
Paragrafo unico - Em caso de duvida pontual justificada, o procedimento podera ser remetido, pela
Diretoria-Geral, a Assessoria Juridica Sistémica da Instituicdo, para a emissao de parecer.

Art. 5°. Sendo autorizado pelo Segundo Subdefensor Publico-Geral o pagamento das referidas
verbas, os autos serdo devolvidos a Coordenadoria de Gestdo Funcional para inclui-lo na proxima
folha de pagamento em aberto.
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Art. 6°. Os casos omissos serao resolvidos pelo Defensor Publico-Geral.

CLODOALDO APARECIDO GONCALVES DE QUEIROZ
Defensor Publico-Geral do Estado de Mato Grosso
(original assinado)
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