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ESTADO DE MATO GROSSO
DEFENSORIA PUBLICA
GABINETE DO DEFENSOR PUBLICO-GERAL

Miss&o: Promover assisténcia juridica aos necessitados com exceléncia e efetivar a incluséo social, respaldada na ética e na
moralidade.

Data da publica¢do no D.O: 18.03.2011

INSTRUCAO NORMATIVA 001/2011

CRIA O TRABALHO VOLUNTARIO NO AMBITO DA
DEFENSORIA PUBLICA DO ESTADO DE MATO
GROSSO.

O DEFENSOR PUBLICO-GERAL DO ESTADO DE MATO GROSSO,
no uso de suas atribui¢des legais,

CONSIDERANDO:

- o disposto na Lei Complementar n° 80, de 12 de janeiro de 1994, que organiza a Defensoria Publica da
Unido, do Distrito Federal e dos Territorios e prescreve normas gerais para sua organizagao nos Estados,
assim como a Lei Complementar Estadual n® 146 de 2003, que dispde sobre a organizagdo da Defensoria
Publica do Estado de Mato Grosso;

- alegislacdo atinente ao trabalho voluntario no ambito do servi¢o publico, Lei Federal n® 9.608, de 18
de fevereiro de 1998;

- a necessidade de regulamentar o trabalho voluntario perante os 6rgdos de atuagdo da Defensoria
Publica do Estado de Mato Grosso, sendo o voluntariado uma participacdo espontanea, nascida da
consciéncia da responsabilidade social e solidariedade; e

- que o trabalho voluntario no ambito da Defensoria Publica do Estado de Mato Grosso contribuird para
melhorar o apoio técnico aos Defensores Publicos, mitigando problemas sociais € melhorando a qualidade
da assisténcia juridica prestada a populagdo matogrossense, contribuindo, desta feita, para um amplo
senso de cidadania participativa;

https://www.iomat.mt.gov.br/portal/visualizacoes/html/2811/#e:2811 111



P

ESTADO DE MATO GROSSO
DEFENSORIA PUBLICA
GABINETE DO DEFENSOR PUBLICO-GERAL

Miss&o: Promover assisténcia juridica aos necessitados com exceléncia e efetivar a incluséo social, respaldada na ética e na
moralidade.

RESOLVE:

Art. 1° - Criar o trabalho voluntario no ambito da Defensoria Publica do Estado de Mato Grosso, desde
que ndo acarrete onus para a Defensoria Publica ou Poder Executivo, nos termos da Lei Federal n°® 9.608,
de 18 de fevereiro de 1998. Sera permitido a cidadaos maiores de 18 anos e que sejam:

| — servidores publicos aposentados;

[l - estudantes ou graduados nas areas de Direito, Psicologia, Arquivologia, Assisténcia Social,
Secretariado, Administracdo de Empresas, Contabilidade, Ciéncias Contébeis, Letras, Matematica,
Biblioteconomia, Engenharia, Publicidade, Comunicacdo Social, Economia, Secretariado Executivo,
Enfermagem, Ciéncias da Computagdo e demais cursos técnicos em areas de interesse da Defensoria
Publica.

§ 1° - Os bacharéis em Direito s6 serdo admitidos mediante declaragdo de que nao advogam em face do
Estado de Mato Grosso e, muito menos, da Defensoria Publica. (item 9.6 do Anexo II)

§ 2° - O servigo voluntario ¢ incompativel com a prestagdo remunerada de quaisquer servigos, em
qualquer 6rgdo de atuagdo da Defensoria Publica.

Art. 2° - O voluntario interessado devera assinar ficha cadastral e Termo de Adesao, no qual constardo as

clausulas e as condi¢des do servigo prestado, devendo anexar copia da carteira de identidade, do cadastro
de pessoa fisica e comprovante de residéncia. Bem como:

| — “curriculum vitae”;

Il — documento que comprove o grau de escolaridade;

Pardgrafo Uinico - Poderao ser exigidos outros documentos que se mostrem uteis ou necessarios para a
atividade a ser desempenhada pelo voluntario.
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Art. 3° - O inicio da participagdo do voluntario, somente se dard depois de deferida a sua inscricao e
firmado o “Termo de Adesao ao Servico

voluntario”

Paragrafo unico - O voluntario inscrito prestara servico gratuito perante os oOrgdos de atuacdo da
Defensoria Publica do Estado de Mato Grosso, sem qualquer vinculo de natureza trabalhista,
previdencidria, tributaria ou outra afim por, no minimo, duas horas semanais.

Art. 4° - Os dias e horarios da prestacdo de servico serdo estipulados pelo Defensor Publico, que
supervisionara o trabalho voluntario a ser efetuado.

§1° - O Defensor Publico, coordenador do nucleo ao qual o Voluntério esta adstrito, fiscalizard a regular
prestagdo do servigo voluntdrio.

Art. 5° - O voluntario compromete-se a observar as disposi¢des estipuladas para a execugdo da tarefa a
que se propos, bem como a legislacao pertinente a Defensoria Ptblica do Estado de Mato Grosso.

Art. 6° - O término da prestacdo do servigo voluntario ocorrerd: I - por manifestagao de

vontade do voluntario;

II- por decisdo justificada do Defensor Publico em exercicio perante o 6rgdo de atuagdo, onde é prestado o
servigo voluntario;

Art. 7° - A prestacdo de servigo voluntario sera realizada por periodo de 1 (um) ano, prorrogavel por mais
um ano, a contar da data do Termo de Adesao, desde que seja do interesse da Instituigao;

§ 1° - O voluntario serd submetido a uma jornada semanal minima de 2 (duas) horas de trabalho. Os dias
e horarios da prestacdo do servico voluntario serdo combinados de comum acordo entre o Defensor
Publico que supervisionara o servigo e o voluntario.

Art. 8° - Cada voluntario, ap6s a assinatura do termo de adesdo, tera seu prontudrio individual, que
conterd copia do seu requerimento de inscri¢do, ficha cadastral (ANEXO 1), “Termo de Adesdo ao
Servico Voluntario” e demais documentos pertinentes, a serem encaminhados ao setor de Gestao de
Pessoas, no prazo maximo de 10 dias, ap0s a entrada em exercicio das atividades voluntarias.
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CAPITULO VII — DAS DISPOSICOES FINAIS
Art. 9°. Fica vedada a admissao de voluntérios ou de colaboradores informais fora das normas previstas
nesta Instru¢do Normativa, bem como a exigéncia ou permissao do exercicio do trabalho voluntario em

numero de horas superior a 20 horas semanais, sob pena de responsabilidade funcional.

Art. 10. Concluido o servigo voluntario, sera expedido Certificado de Conclusao (anexo III), contendo o
local de trabalho, periodo e a carga horaria cumprida pelo voluntario.

Art. 11. As questdes omissas serdo resolvidas pelo Defensor Publico onde o Voluntario esteja exercendo
suas atividades, que as submeterdo, se necessario, a consideragcdo do Defensor Publico Geral.

Art. 12. Esta Instru¢do Normativa entra em vigor na data de sua publicagao.

Mato Grosso, de marco de 2011

(ORIGINAL ASSINADO)
ANDRE LUIZ PRIETO
Defensor Publico Geral do Estado

https://www.iomat.mt.gov.br/portal/visualizacoes/html/2811/#e:2811 4/11



ESTADO DE MATO GROSSO
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ANEXO 1

FICHA CADASTRAL

EXMO. DR. DEFENSOR PUBLICO DA

Orgio de Atuagio

Nome completo

Vem  requerer Inscri¢ao como voluntario, nos  termos da Instrucao
Normativa n° , prestando as seguintes informagoes:

Nacionalidade Estado Civil

Data de Nascimento Sexo

Filiacao:

Titulo Eleitor Zona Secao

CPF RG

Residéncia

Telefone Fixo Celular

E-mail

Dia e Horario Disponivel
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Mato Grosso, de de 2011.

(assinatura do requerente)

ANEXO 11

TERMO DE ADESAO DE PRESTADOR DE SERVICO VOLUNTARIO

A DEFENSORIA PUBLICA DO ESTADO DE MATO GROSO, inscrita

no CNPJ/MF, sob o n°® 02.528.193/0001-83, sediada nesta cidade, neste ato representado por seu Defensor
Publico Geral, no uso das atribuigdes legais que lhe sdo conferidas pela Lei Complementar n° 146, de
2003, bem como pelo Ato n° 6.245/2010, publicado no D.O.E de 13/12/2010, Dr. ANDRE LUIZ
PRIETO, ¢ pelo Primeiro Subdefensor Piblico-Geral do Estado, Dr. HERCULES DA SILVA
GAHYVA, brasileiro, solteiro, portador da cédula de identidade RG n°® 322783 SSP/MT e do CPF n°
550932216/00, residente na Rua Comandante Costa, 1701, Apto 131, bairro Centro Sul, Cuiaba-MT, que

A0 fINAL  ASSINAIML, € .eeeiiiiiiiiiiiiiiee ittt e e e e e e et ettt e e e e e se et ateteeeeesesa e aateteeseesasa i aatteeeeseeaanaans
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brasileiro(a), estado civil .........c........... , portador(a) do CPF n°
........................... e da Carteira de Identidade de NO........oooiiiiiiiiiiiiiiiii e
residente na cidade de s , na rua
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)

............................................................................................. ,n°
prestador(a) de servigo voluntario, a seguir denominado VOLUNTARIO, resolvem, nos termos da Lei
Federal n° 9.608/98 e das normas previstas na Instru¢do Normativa 001/2011, celebrar o presente Termo
de Adesao para o desempenho de servigo voluntario, conforme o estabelecido nas seguintes clausulas:

CLAUSULA PRIMEIRA:

Pelo presente Termo, o Voluntario prestara na Defensoria Publica do Estado de Mato Grosso, a titulo de
trabalho voluntario, atividades técnicas de niveis médio e/ou superior, inerentes as fungdes dos servidores
que exercem suas funcdes na Instituigao.

CLAUSULA SEGUNDA:

O voluntario prestara os servi¢os de atendimento ao publico, confec¢do de pecgas processuais e qualquer
outra fung¢do, eventualmente, compativel com as atividades juridicas.

CLAUSULA TERCEIRA:

Podera o voluntario ser aproveitado em outras atividades da instituicdo durante a vigéncia deste
instrumento particular, desde que conte com o seu consentimento expresso € sejam compativeis com as
atividades mencionadas na Clausula Segunda deste Termo.

CLAUSULA QUARTA:

O servico voluntario serd realizado de forma espontdnea e sem o percebimento de contraprestacao
financeira ou qualquer outro tipo de remuneracao, ndo gerando vinculo de emprego, nem obrigacdo de
natureza trabalhista, previdencidria, tributdria ou outra afim.

CLAUSULA QUINTA:

As despesas, eventualmente necessarias ao desempenho das atividades, deverdo ser previamente
autorizadas pela autoridade competente, por escrito e de forma expressa.

CLAUSULA SEXTA:
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O presente Termo de  Adesao vigorara pelo  prazo de i,
meses/ano a partir da sua  assinatura, podendo ser  rescindido, a
qualquer tempo, a juizo das partes.

CLAUSULA SETIMA:
As atividades do  Voluntario serao cumpridas nos dias e horéarios
seguintes:

Paragrafo unico - Os dias e horarios acima estabelecidos de pleno acordo entre as partes poderdo ser
revistos e alterados a qualquer momento, por iniciativa de qualquer uma das partes, desde que conte com
0 expresso consentimento da outra.

CLAUSULA OITAVA:

Sdo obrigagdes da Defensoria Publica do Estado de Mato Grosso:

8.1. Assegurar ao Voluntario condi¢cdes adequadas ao desenvolvimento de suas atividades,
permitindo-lhe o uso de suas instalagdes, bens e servigos necessarios para o desenvolvimento das tarefas
previstas neste Termo.

8.2. Expedir CERTIFICADO de servigo voluntario apds sua conclusao.
CLAUSULA NONA:

Sdo obrigagdes do Voluntario:

9.1. Cumprir, fielmente, a programacdo do trabalho voluntario, comunicando a Defensoria Publica
qualquer evento que impossibilite a continuagdo das suas atividades.

O.2. Atender as normas internas da Instituicdo, principalmente as relativas ao servigo voluntario, que
declara expressamente conhecer, exercendo suas atividades com zelo, exacao, pontualidade, urbanidade e
assiduidade.

9.3. Acolher, de forma receptiva, a coordenacao e a supervisao de seu trabalho.
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9.4. Trabalhar de forma integrada e coordenada com a Instituigdo e manter os assuntos confidenciais
em absoluto sigilo.

9.5. Responsabilizar-se por perdas e danos que comprovadamente vier a causar a bens da Defensoria
Publica, em decorréncia da inobservancia das normas internas ou de dispositivos deste Termo de Adesao.

9.6. O voluntario, bacharel em direito, DECLARA para os devidos fins estabelecidos na Instrugao
Normativa do servigo voluntario desta Instituicdo, que ndo advoga e nem advogaréd durante o periodo do
servico voluntario, em face do Estado de Mato Grosso ¢ muito menos da Defensoria Publica de Mato
Grosso, por tratar de interesses diversos.

CLAUSULA DECIMA:

As partes elegem o Foro de Cuiaba/MT, Vara da Fazenda Publica, com expressa rentincia de outro, por
mais privilegiado que seja, para dirimir qualquer questao emergente do presente Termo de Adesao.

E, por estarem justos e compromissados, lavrou-se o presente Termo em 03 (trés) vias de igual teor e

forma, todas assinadas pelas partes, depois de lido, conferido e achado conforme em todos os seus
termos.

Cuiaba,....... de oo de 201..

Defensor Publico-Geral Primeiro Sub-Defensor
Puablico-Geral

Voluntario(a)

TESTEMUNHAS

https://www.iomat.mt.gov.br/portal/visualizacoes/html/2811/#e:2811 10/11



\ be
G £

ESTADO DE MATO GROSSO
DEFENSORIA PUBLICA
GABINETE DO DEFENSOR PUBLICO-GERAL

Miss&o: Promover assisténcia juridica aos necessitados com exceléncia e efetivar a incluséo social, respaldada na ética e na
moralidade.

)
CPF n°

2)
CPF n°.

ANEXO 111

CERTIFICADO DE PRESTACAO DE
SERVICO VOLUNTARIO
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DEFENSORIA PUB!.ICA
GABINETE DO DEFENSOR PUBLICO-GERAL
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moralidade.
CERTIFICAMOS QUE REALIZOU
SERVICO VOLUNTARIO NA DEFENSORIA PUBLICA DO ESTADO
DE MATO  GROSSO —  NUCLEO (Cidade)/MT, NO
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PERIODO DE A , COMPLETANDO UM TOTAL DE
( ) HORAS ATIVIDADE.
CUIABA, XX de xxxxx de XXXX.
Defensor Publico-Geral do Estado
Subdefensor Publico- Geral do Estado
Testemunhas:
1.
2.
CPF: CPF:
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